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Cl. 1 POKYNY PRE ZAUJEMCOV/UCHADZACOV

1. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA

Néazov organizacie: Hlavné mesto Slovenskej republiky Bratislava

Adresa sidla: Primaciélne namestie 1, 814 99 Bratislava
ICO: 00 603 481
DIC : 2020372596

(dalej aj ,,Hlavné mesto* alebo ,,verejny obstaravatel*)

Verejny obstaravatel podla § 7 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani.

Kontaktnd osoba verejného obstaravatel’a: Ing. Silvia DRABEKOVA,
Oddelenie verejného obstaravania
Tel: +4212 59356 272
E-mail: drabekova@bratislava.sk
Web: http://www.bratislava.sk

1.1.Verejny obstardvatel’ vystupuje v rdmci tohto obstardvania ako centralna obstardvacia

organizécia v zmysle § 15 ZVO, a to pre nasledovny okruh subjektov:
Magistrat Bratislavy, ICO: 00 603 481 (ajeho prisluiné odborné Gtvary),
pravnické osoby (orgamizdcie a inStiticie mesta), ktoré st zaloZené alebo zriadené
verejnym obstardvatelom na osobitny ucel plnenia potrieb vSeobecného zaujmu ato
v stlade so Statitom hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (d’alej len ,,Statlte),
ktory schvalilo Mestské zastupitel'stvo hlavného mesta SR Bratislavy (,,MsZ“) podl'a § 11
(5) pism a) zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 377/1990 Zb. z. o hlavnom meste SR
Bratislave.
Ide o nasledovnu §truktaru subjektov hl. mesta SR Bratislavy:
- Organizdcie a inStiticie mesta

Mestské policia

- Prispevkové organizicie mesta
Bratislavské kultirne a informaéné stredisko
Galéria mesta Bratislavy
Generalny investor Bratislavy
MARIANUM - Pohrebnictvo mesta Bratislavy
Mestska kniZnica
Mestské lesy v Bratislave
Mestsky ustav ochrany pamiatok
Miizeum mesta Bratislavy
Sprava telovychovnych a rekreaénych zariadeni hlavného mesta SR Bratislava
Zoologické zahrada

- Rozpoctové organizacie mesta
Centra vol'ného ¢asu
Zariadenia hlavného mesta s pravnou subjektivitou
Zakladné umelecké skoly
Zariadenia socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately

Stt'azné podklady



l n I I HLAVNE MESTO SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVA
EEEN Primacialne nam. 1, 814 99 Bratislava

Subjekty su pre icely zakona o verejnom obstardvani identifikované ako verejni obstaravatelia
podla § 7 ods. 1 pism. d) ZVO.
Ramcova dohoda uzavretd na zéklade tohto obstardvania bude plnené na izemi Bratislavy.

2. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVANIA
2.1 Nazov zékazky: ,,Kancelarske potreby*

2.2 Predmet zakazky:
Kancelarske potreby definované Specifikdciou sortimentu kanceldrskych potrieb (vid.
Priloha &. 7 a Cl. 3, 4 tychto SP) pre tdely administrativnej ¢innosti hl. m. SR Bratislavy
vyuzivané na kazdodenneJ baze a ich dodévka na definované pracoviskéd podl'a ramcovej
dohody. Ugelom je nakup kancelarskych potrieb v hodnote podlimitnej zdkazky na
obdobie 12 mesiacov.

2.3 Kody podla spoloéného slovnika obstaravania (CPV):
Hlavny predmet :
30192000-1 Kancelarske potreby;
30197000-6 Drobné kancelarske vybavenie
30197642-8 Papier na fotokopirovanie a xerograficky papier

2.4 Predpokladana hodnota zékazky (PHZ):

PHZ v EUR bez DPH: 111.953,29,-
(20%) DPH v EUR 22.390,66,-
Hodnota v EUR s DPH 134.343,95,-

3 ROZDELENIE PREDMETU ZAKAZKY

3.1 Predmet tejto zakazky nie je rozdeleny na &asti.

4 VARIANTNE RIESENIE

4.1 Verejny obstaravatel’ neumozituje predloZenie variantnych rieeni.
5 MIESTO DODANIA PREDMETU ZAKAZKY

5.1 MAGISTRAT HLAVNEHO MESTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVY -
konkrétne miesta dodania podl'a RD CI. III ods. 7.

6 ZMLUVNY VZTAH A JEHO TRVANIE

6.1 Verejny obstardvatel’ uzavrie na zéklade vysledku tohto verejného obstaravania ramcova
dohodu (d’alej len ,,RD®) s jednym uchadzadom za predpokladu splnenia poZiadaviek na
predmet zédkazky a splnenia podmienok G&asti.

6.2 DiZka trvania zmluvného vztahu: 12 mesiacov (resp. do vy€erpania finanéného limitu).

6.3 Podrobné vymedzenie zmluvnych podmienok je uvedené v prilohe & . 8 tychto SP.

Sttazné podklady
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7 FINANCOVANIE PREDMETU ZAKAZKY

7.1

7.2

7.3

Predmet zékazky bude financovany z rozpoctu verejného obstardvatela.

Finan&né plnenie podla RD sa bude realizovat’ formou bezhotovostného platobného styku
v mene euro na zaklade predloZenej faktury. Lehota splatnosti faktar bude 30 dni odo dila
dorugenia faktiry verejnému obstardvatelovi.

Verejny obstaravatel’ neposkytuje na plnenie predmetu tejto zékazky preddavky zélohové
platby.

8 LEHOTA VIAZANOSTI PONUKY

8.1

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Uchéadzag je svojou ponukou viazany od uplynutia lehoty na predkladanie pontk aZ do
uplynutia lehoty 12 mesiacov stanovenej vo vyzve na predkladanie pontk alebo do
momentu uzavretia RD v tomto verejnom obstardvani podl'a toho, €o nastane skor.

KOMUNIKACIA MEDZI VEREJNYM OBSTARAVATELOM A UCHADZACMI
ALEBO ZAUJEMCAMI

Komunikacia medzi verejnym obstardvatelom a zaujemcom/uchadzadom sa uskutociiuje
v slovenskom alebo &eskom jazyku vyhradne prostrednictvom informaéného systému
Josephine, prevadzkovaného na elektronickej adrese: https://josephine.proebiz.com/.
Tento spdsob komunikécie sa tyka akejkol'vek komunikacie a podani medzi verejnym
obstaravatelom a zdujemcami/uchadzadmi pogas celého procesu verejn¢ho obstaravania.

Uchadzadé ma mo¥nost registrovat sa do systému Josephine na stranke
hitps://iosephine.proebiz.com/ pomocou hesla alebo aj pomocou obgianskeho preukazu s
elektronickym &ipom a bezpetnostnym osobnostnym kédom (eID). Spdsob registracie je
uvedeny v kniznici manudlov a odkazov (ikona vpravo hore, vIavo od $tatnej vlajky/jazyka
pouZivaného v systéme).

Na bezproblémové pouZivanie systému Josephine je nutné pouZivat' jeden z
podporovanych internetovych prehliadacov:

—  Microsoft Internet Explorer verzia 11.0 a vy$Sia,
—  Mozilla Firefox verzia 13.0 a vySSia,

—  Google Chrome alebo

—  Microsoft Edge.

Pravidla pre dorufovanie - zasielka sa povazuje za  dorucent
zaujemcovi/uchadzadovi, ak jej adresat bude mat’ objektivnu moZnost’ oboznimit’ sa
s jej obsahom, tzn. akonahle sa dostane zasielka do sféry jeho dispozicie. Za okamih
dorudenia sa v systéme Josephine povaZuje okamih jej odoslania v systéme Josephine
a to v siilade s funkcionalitou systému.

Obsahom komunikécie prostrednictvom komunikatného rozhrania systému Josephine
bude predkladanie pontk, vysvetlovanie sitaznych podkladov a vyzvy na predloZenie
ponuky, pripadné doplnenie sttaznych podkladov, vysvetlovanie predloZenych ponuk,
vysvetlovanie predloZenych dokladov ako aj komunikécia pri reviznych postupoch medzi

5
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9.6

9.7

verejnym obstardvatelom a ziujemcami/uchidzadmi a akdkol'vek d’alsia, vyslovne
neuvedend komunikécia v suvislosti s tymto verejnym obstardvanim, s vynimkou pripadov,
ked’ to vyslovne vyluduje zakon o verejnom obstaravani.

Ak je odosielatel'om zasielky verejny obstaravatel’, tak zdujemcovi, resp. uchadzagovi bude
na nim ureny kontaktny e-mail (zadany pri registracii do systému Josephine) bezodkladne
odosland informacia o tom, Ze k predmetnej zékazke existuje nové zésielka/sprva.
Zaujemca/uchadzad sa prihlasi do systému a v komunikaénom rozhrani zékazky bude mat’
zobrazeny obsah komunikdcie — zasielky, spravy. Zaujemca/uchidzaé si moze v
komunikanom rozhrani zobrazit' celti histériu o svojej komunikécii s verejnym
obstaravatelom.

Ak je odosielatelom zasielky zdujemca/uchadzag, tak po prihldseni do systému a k
predmetnému obstardvaniu méze prostrednictvom komunika&ného rozhrania odosielat’
spravy a potrebné prilohy verejnému obstardvatelovi. Takato zasielka sa povazuje za
dorucenu verejnému obstaravatelovi okamihom jej odoslania v systéme Josephine v sulade
s funkcionalitou systému.

10 VYSVETLENIE ZADAVACEJ DOKUMENTACIE

10.1

10.2

V pripade potreby vysvetlit' alebo objasnit’ udaje uvedené vo vyzve na predkladanie
ponik, v sutaZnych podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentacii, moe
ktorykol'vek zo zaujemcov poZiadat’ o ich vysvetlenie vyluéne prostrednictvom systému
Josephine na elektronickej adrese: https://josephine.proebiz.com/.

Vysvetlenie informécii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk, v sutaznych
podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel’ bezodkladne
ozndmi vSetkym zndmym zaujemcom, najneskor viak Sest’ (6) pracovnych dni pred
uplynutim lehoty na predkladanie ponuk, za predpokladu, Ze sa o vysvetlenie poZiada
dostato¢ne véas.

11 OBHLIADKA MIESTA DODANIA PREDMETU ZAKAZKY

11.1

Obhliadka sa v pripade tejto zakazky nevyzaduje.

12 JAZYK PONUKY

12.1

12.2

Ponuka a d’al$ie doklady a dokumenty v tomto verejnom obstardvani sa predkladaju v
Statnom jazyku pouZzivanom na tizemi Slovenskej republiky, t. j. v slovenskom jazyku.

Ak je doklad alebo dokument vyhotoveny v cudzom jazyku, predklada sa spolu s jeho
tradnym prekladom do $tatneho jazyka; to neplati pre ponuky, doklady a dokumenty
vyhotovené v Geskom jazyku. Ak sa zisti rozdiel v ich obsahu, rozhodujici je tradny
preklad do $tatneho jazyka.

13 MENA A CENY UVADZANE V PONUKE

13.1
13.2

Uchédza¢om navrhovand cena v ponuke musi byt’ vyjadrend v mene euro.

Navrhovana cena musi zahftiat’ vietky naklady, ktoré suvisia, resp. vznikni v stvislosti
s plnenim predmetu zakazky a taktiez aj primerany zisk uchadzaga.

Strazné podklady
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Ak uchadzag nie je platitelom DPH, uvedie navthovanu celkovii cenu (v stipei ,,s DPH®).
Skuto&nost, Ze uchadzag nie je platitefom DPH uchadza¢ vyslovne uvedie v predloZenej
ponuke. Ak sa uchadza¢ v priebehu zmluvného vzt'ahu stane platitelom DPH, zmluvna
cena sa nemdze navysit.

14 ZABEZPEKA

14.1

Zabezpeka ponuky sa v pripade tejto zakazky nevyzaduje.

15 VYHOTOVENIE A OBSAH PONUKY

15.1

15.2

15.3

Ponuky sa v tomto postupe zadévania zakazky predkladaji elektronicky v zmysle § 49
ods. 1 pism. a) zdkona o verejnom obstaravani prostrednictvom systému Josephine na
elektronickej adrese: https://josephine.proebiz.com/.

Ponuka musi byt vyhotovena v elektronickej podobe, ktora zabezpedi trvalé zachytenie
jej obsahu.

Predkladanie pontk je umoZnené iba autentifikovanym uchadza¢om. Autentifikaciu je
mozné vykonat’ tymito spésobmi:

a) v systéme Josephine registraciou a prihlasenim pomocou ob&ianskeho preukazu s
clektronickym &ipom a bezpe¢nostnym osobnostnym kodom (eID). V systéme je
autentifikovana spolognost’, ktori pomocou eID registruje Statutar danej spoloénosti.
Autentifikdciu vykonava poskytovatel’ systému Josephine a to v pracovnych dioch v
gase 8.00 — 16.00 hod.

b) nahranim kvalifikovaného elektronického podpisu (napriklad podpisu eID) Statutara
danej spolo¢nosti na kartu uZivatel'a po registracii a prihlaseni do systému Josephine.
Autentifikdciu vykona poskytovatel systému Josephine a to v pracovnych ditoch v
gase 8.00 — 16.00 hod.

¢) vlozenim plnej moci na Kkartu uzivatela po registracii, ktord je podpisana
elektronickym podpisom Statutara aj splnomocnenou osobou, alebo presla zaruCenou
konverziou. Autentifikaciu vykona poskytovatel' systému Josephine a to v pracovné
dni v &ase 8.00 — 16.00 hod.

d) po&kanim na autentifikatny kod, ktory bude poslany na adresu sidla firmy do ruk
Statutéra uchadzada v listovej podobe formou doporucenej posty. Lehota na tento
tikon st obvykle 3 pracovné dni a je potrebné s touto lehotou pocitat’ pri vkladani
ponuky.

Autentifikovany uchadzaé si po prihliseni do systému Josephine v prehlade -
zozname obstardvani vyberie predmetné obstariavanie a vlozi svoju ponuku do
uréeného formuldra na prijem ponik, ktory nijde v zalozke ,Ponuky a Ziadosti®.

15.4 Ponuka predloZens uchadzaom musi obsahovat naskenované vo formate PDF

podpisané vietky doklady, dokumenty a informécie poZadované verejnym

7
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obstaravatelom vo vyzve na predkladanie poniik, v sitaznych podkladoch vratane ich
priloh, ktorymi su nasledovné doklady, dokumenty a informécie:

15.4.1 Titulny list — identifikaéné udaje uchidzaéa (v pripade skupiny dodévatel'ov

identifika¢né udaje kazdého Elena skupiny dodavatel'ov) s uvedenim obchodného
mena, adresy sidla alebo miesta podnikania, ICO, mena kontaktnej osoby,
telefonneho &isla a emailovej adresy.

15.4.2 V pripade skupiny dodavatel’ov, ak za skupinu dodévatelov koné skupinou

15.4.3

1544

poverend osoba, resp. konaji skupinou poverené osoby, aj udelené
plnomocenstvo pre tito osobu, resp. osoby, ktoré budi opravnené prijimat’
pokyny a konat v mene vietkych ostatnych Clenov skupiny dodavatelov,
podpisané opravnenymi osobami vietkych &lenov skupiny dodavatelov podFa
prilohy &. 1 tychto sitaznych podkladov.

Obsah ponuky uchddzada, ktory verejny obstardvatel odporica s uvedenim
zoznamu predloZenych dokladov a dokumentov a &islom strany, kde sa doklad
alebo dokument nachiadza a to z ddvodu prehladnosti ponuky a pripadnej
flexibilnej komunikacie medzi verejnym obstardvatel'om a uchadzacom.

Potvrdenia, doklady a dokumenty, prostrednictvom ktorych uchadzaé
preukazuje splnenie podmienok tcasti (PU) - Osobné postavenie vo verejnom
obstaravani podla § 32 ods. 1 zakona o verejnom obstardvani ako aj Technicku
sposobilost’ alebo odbornu sposobilost podla § 34 ods. 1 pism. a) ZVO - ako
pozadovane podmienky ti¢asti verejnym obstaravatelom - uvedené v stivisiacej
zverejnenej vyzve na predkladanie ponik a v plnom zneni v Cl. 2 Podmienky
ucasti tychto SP.

PU je mozné preukdzat’:

a) Jednotnym eurépskym dokumentom (JED) podla § 39 ods. 1 zakona
o verejnom obstardvani podl'a prilohy €. 6 tychto SP;

b) &estnym vyhlasenim podla § 114 ods. 1 zékona o verejnom obstaravani podla
prilohy €. 2 tychto SP;

¢) zapisom v Zozname hospodarskych subjektov - Uradu pre verejné
obstaravanie podla § 152 zékona o verejnom obstardvani — tyka sa len
podmienok osobného postavenia podl'a § 32 ZVO;

d) dokladmi uvedenymi &l. 2 tychto SP pri jednotlivych podmienkach ucasti.

15.4.5 Uchadzag, ktory sa zadastiiuje samostatne, ale vyuZiva kapacity jedného alebo

viacerych inych subjektov musi zabezpe¢it’ a predloZit’ JED za seba, ako aj za
kazdy zo subjektov, ktorych kapacity vyuZiva;

15.4.6 Uchadzatom vyplneny a opradvnenou osobou/osobami uchadzaca podpisany

Sutazné podklady

Navrh plnenia kritéria na vyhodnotenie poniik /Cenovi ponuku - Excel
tabul’ka, kompletne vyplnend jednotkovymi cenami podl'a zadania vzorového
formulara uvedeného v prilohe &. 7 tychto SP — s uvedenou cenou CELKOM
s DPH. Cena sa stanovuje v eurdch so zaokrahlenim na dve desatinné miesta.-
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1547 UchédzaCom podpisany navrh RD uvedeny v prilohe & 8 sutaznych
podkladov s vyplnenou cenou celkom v Clanku IV - bode 4 RD.

15.4.8 Zoznam subdoddvatel’ov a podiel subdodavok podla prilohy €. 3 tychto
sutaznych podkladov.

1549 Zoznam dévernych informacii podla bodu 19 »Dovernost’ verejného
obstardvania“ tejto Easti sitaznych podkladov, ktoré su predmetom ponuky
suvedenim ndzvu dokumentu, oznaenim strany ponuky, na ktorej sa
nachadza a identifikaciou utajovanej skutognosti podla prilohy &. 4 tychto
sutaznych podkladov.

15.4.10 Vyhlasenie k participicii na vypracovani ponuky inou osobou podla
prilohy €. 5 tychto sitaznych podkladov (ak je to relevantné).

15.4.11 Uchéddza¢ moze predloZit' elektronicki képiu origindlu ponuky, v ktorej
zabezpeti ochranu osobnych tdajov v stlade so zakonom &. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov a udajov,
ktoré sa povaZujli za déverné podla platného pravneho poriadku Slovenskej
republiky tak, Ze tieto udaje dostatoéne zanonymizuje (osobné udaje a podpisy
0s0b uvedenych v ponuke uchddzaca, déverné informécie).

16 PREDLOZENIE PONUKY

16.1

16.2

16.3

Uchadzaé predlozi ponuku elektronicky podla § 49 ods 1 pism a) zakona
o verejnom obstardvani prostrednictvom informaéného systému Josephine na
elektronickej adrese: https://josephine.proebiz.com/ v lehote na predkladanie ponik
uvedenej v suvisiacej zverejnenej Vyzve na predkladanie ponuk (ODDIEL 1V).V
pripade, ak uchadza¢ predloZi ponuku v papierovej podobe prostrednictvom postovej
zasielky, kuriéra alebo osobne (resp. inym spdsobom), nebude tato ponuka zaradend do
vyhodnotenia a bude uchadzadovi vratena neotvorena.

Elektronickd ponuka sa vloZi vyplnenim ponukového formuldra a vioZenim
poZadovanych dokladov a dokumentov v systéme Josephine umiestnenom na webove;j
adrese https:/josephine.proebiz.com/. V predloZenej ponuke prostrednictvom systému
Josephine musia byt’ pripojené poZadované naskenované doklady tvoriace ponuku ako
sken prvopisov (origindlov) alebo ich tiradne osved¢ené képie nie starSie ako tri 3)
mesiace ku diiu lehoty predkladania pondk. Verejny obstaravatel odporuca zachovat’
Struktiru a €islovanie (odporudany format je PDF) tak, ako je uvedené v tychto stitaznych
podkladoch.

Ak nejde o vyhladanie dokladov verejnym obstaravatelom z informaéného systému
verejnej spravy doklady musia byt z ich origindlu alebo z ich tradne osvedcene;j
fotokopie naskenované a vloZené do systému Josephine. V pripade, Ze s doklady
ktorymi uchédza¢ preukazuje splnenie podmienok uéasti vydavané organom verejnej
spravy (alebo inou povinnou indtitiiciou) priamo v digitalnej podobe, méoZe uchadzaé
vloZit' do systému tento digitalny doklad (vratane jeho Gradného prekladu). Uchadzag je
opravneny pouZit’ aj doklady transformované zarudenou konverziou podla zékona ¢&.
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305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti orginov verejnej moci a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o e-Governmente) v platnom zneni.

16.4 Uchadzad moZe v tomto postupe zadavania zékazky predloZit' iba jednu ponuku.

16.5

Uchadzaé nemdZe byt vtom istom postupe zadavania zékazky clenom skupiny
dodavatel'ov, ktora predklada ponuku.

Uchédza¢ méze predlozenti ponuku dodato¢ne doplnit’, zmenit’ alebo vziat’ spat’ do
uplynutia lehoty na predkladanie pontk. Doplnent, zmenent alebo inak upravenu
ponuku je potrebné dorugit’ spdsobom opisanym v tychto sut'aznych podkladoch v lehote
na predkladanie ponuk. Uchédzac pri odvolani ponuky postupuje obdobne ako pri
vloZeni prvotnej ponuky (kliknutim na tla¢idlo ,,Stiahnut’ ponuku® a predloZenim novej
ponuky).

16.6 Uchéadza¢ predloZenim ponuky vyjadruje suhlas s podmienkami verejne; sit’aze urenymi

verejnym obstardvatelom a potvrdzuje pravdivost’ a uplnost vietkych dokladov a udajov,
ktoré predklad4 v ponuke. V pripade Gspesnosti uchddzada je tento povinny k uvedenému
na poZiadanie verejného obstaravatel’a doloZit’ aktualne pisomné vyhlasenie.

17 LEHOTA NA PREDKLADANIE PONUKY

17.1 Ponuky musia byt doruené elektronicky do systému https:// josephine.proe.biz do

uplynutia lehoty na predkladanie ponuk, ktoré je uvedend v sivisiacej zverejnenej Vyzve
na predkladanie ponik (ODDIEL IV) . Ponuka uchadzaca predloZend po uplynuti lehoty
na predkladanie poniik sa podl'a zdkona o verejnom obstaravani nespristupni.

18 OTVARANIE PONUK

18.1

Otvaranie pontk sa uskutoéni v &ase uvedenom v sivisiacej zverejnenej vyzve na
predkladanie ponik vo Vestniku verejného obstarévania, a to v priestoroch Oddelenia
verejného obstardvania magistratu Hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,
Laurinska 5 (zasadacia miestnost OVO 4. poschodie), 811 01 Bratislava, Slovenska
republika.

18.2 Otvaranie ponuk bude spristupnené podla § 52 ods 2 ZVO pre v8etkych uchadzacov, ktori

predlozili ponuku v lehote na predkladanie ponuk a verejny obstaravatel’ umoZni ucast’
na otvérani osobam, ktoré preukaZu, Ze si opravnenym zastupcom uchadzada (napr.
prostrednictvom plnomocenstva).

19 DOVERNOST VEREINEHO OBSTARAVANIA

19.1

Uchédza¢ v ponuke oznadi, ktoré skutognosti povazuje za doverné a tieto uvedie
a predlozi prostrednictvom Prilohy €. 4 Zoznam dovernych informécii.

19.2 Podla zakona o verejnom obstardvani mdzu byt dovernymi informéciami vyhradne iba:

obchodné tajomstvo, technické rieenia, a predlohy, ndvody, vykresy, projektové
dokumentacie, modely, spésob vypodtu jednotkovych cien. Tym nie st dotknuté
ustanovenia zékona o verejnom obstaravani ukladajuce verejnému obstaravatelovi
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oznamovat' & zasielat” Uradu pre verejné obstardvanie dokumenty ainé ozndmenia,
zverejiiovat’ dokumenty a tieZ povinnosti zverejiiovania zmliv podl'a zdkona ¢. 211/2000
Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam v zneni neskor$ich predpisov.

20 VYHODNOTENIE SPLNENIA PODMIENOK UCASTI A PONUK

20.1 Verejny obstaravatel’ nepouzije v pripade tejto zdkazky elektronickt aukciu a rozhodol,
Ze vyhodnotenie splnenia podmienok udasti a vyhodnotenie pontk z hl'adiska splnenia
poZiadaviek na predmet zdkazky sa uskutoéni po vyhodnoteni ponik na zéklade kritérii
na vyhodnotenie ponuk.

21 INFORMACIA O VYSLEDKU VYHODNOTENIA PONUK

21.1 Verejny obstardvatel’ v sulade s § 55 ods. 2 ozndmi uspe$nému uchddzacovi, Ze jeho
ponuku prijima. Netspe§nému uchadzagovi oznédmi, Ze neuspel a dovody neprijatia jeho
ponuky.

22 UZAVRETIE RAMCOVEJ DOHODY

22.1 Uspesny uchadza& je povinny poskytnit’ verejnému obstardvatelovi riadnu sti¢innost
potrebnll na uzavretie RD, resp. zmluvy tak, aby tdto mohla byt’ uzavreta do desiatich
(10) pracovnych dni odo diia kedy bude na jej uzavretie vyzvany verejnym
obstaravatel'om.

23 DALSIE INFORMACIE

23.1 Verejny obstaravatel vyZaduje, aby uspedny uchddzal v RD (najneskdr v Case jej
uzavretia) uviedol Gidaje o vietkych zndmych subdodavatel'och, udaje o osobe opravnene;j
konat’ za subdodéavatela v rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, dadtum narodenia
podla Prilohy €. 3 tychto sutaznych podkladov.

23.2 V suvislosti so zadavanim zékazky bude verejny obstaravatel’ spractivat’ osobné udaje
fyzickych osdb uvedenych v ponuke kazdého uchadzaca, ktory predloZil ponuku v
lehote na predkladanie pontik. Uchadzag je dotknutou osobou, t. j. osobou, o ktorej st
spractivané osobné tidaje, ktoré sa jej tykaji. Osobné tidaje budt spracuvané v sulade s
platnou legislativou za i¢elom predloZenia ponuky, jej vyhodnotenia a zverejnenia v
sulade so zékonom o verejnom obstaravani. Prava dotknutej osoby, ktorej osobné udaje
sa spraclivaji, st upravené v § 59 az § 66 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
idajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Verejny obstardvatel’ predpokladd, Ze
uchédzaé pri spracovani osobnych udajov zabezpegil pisomné sihlasy dotknutych osdb
na spracovanie osobnych dajov zo strany verejného obstardvatel'a. Tieto osobné udaje
sa spracovavaju na ulely verejného obstardvania v silade zo zdkonom o verejnom
obstardvani.
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L2 PODMIENKY UCASTI UCHADZACOV

—vid. stivisiaca zverejnena VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK
I11.1) PODMIENKY UCASTI

I11.1.1) Osobné postavenie

Verejny obstaravatel’ vyZaduje podl'a ustanovenia § 32 ZVO predmetnej zakazky predloZit
nasledovné informécie a formalne naleZitosti nevyhnutné na vyhodnotenie splnenia podmienok
ucasti:

V tomto postupe zad4vania zékazky verejny obstaravatel vyZaduje splnenie taxativne urenych
podmienok Géasti tykajucich sa osobného postavenia uvedenych v § 32 ods. 1 zdkona .
343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o verejnom obstaravani/ZVO0"). Uchadzag, ktory ako
podnikatel’ neméd zapis v Zozname hospodérskych subjektov vedenym Uradom pre verejné
obstaravanie podfa § 152 ods. 1 zékona o verejnom obstaravani (d’alej len "zoznam
hospodarskych subjektov") preukéZe splnenie podmienok ucasti tykajicich sa osobného
postavenia sposobom podl'a § 32 ods. 2, pripadne podla ods. 4, resp. ods. 5 zdkona o verejnom
obstaravani, alebo spdsobom podl'a § 39 ods. 1 zékona o verejnom obstardvani, t. j. ,,Jednotnym
eurépskym dokumentom®,

Uchédzag, ktorému Urad pre verejné obstardvanie vykonal zéapis do zoznamu hospodarskych
subjektov podla § 152 ods. 4 zakona o verejnom obstaravani je takyto zéapis u€inny voci
kazdému verejnému obstaravatefovi audaje v lom uvedend nie je potrebné v postupoch
verejného obstardvania overovat’, ¢iZe uchédza¢, nie je povinny v procesoch verejného
obstardvania predkladat’ doklady na preukézanie splnenia podmienok ucasti tykajuce sa
osobného postavenia podl'a § 32 ods. 2 zikona o verejnom obstaravani.

Preukazovanie splnenia podmienok u&asti tykajucich sa osobného postavenia sa podl'a zakona
o verejnom obstaravani zabezpecuje predloZenim dokladov podla § 32 ods. 2, resp. podla ods.
4 alebo ods. 5 zakona o verejnom obstarédvani, pri¢om tieto sa predkladaji ako originaly, alebo
tiradne osvedéené kopie tychto origindlov.

Pozadované doklady musia odrazat’ skutogny stav v Case, v ktorom uchadzag predlozil ponuku
a doklady nesmu byt starSie ako tri (3) mesiace ku diu lehoty predkladania ponuk.

Ak méa uchadzag alebo zéujemca sidlo, miesto podnikania alebo obvykly pobyt mimo Uzemia
Slovenskej republiky a $tat jeho sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu nevydava
niektoré z dokladov potrebnych na preukazanie splnenia podmienok udasti alebo nevydava ani
rovnocenné doklady, mozno ich nahradit’ ¢estnym vyhlasenim podl'a predpisov platnych v State
jeho sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.

Tohto verejného obstardvania sa méZze zicastnit’ len ten, kto preukazatel’ne spliia tieto
podmienky Gdasti tykajice sa osobného postavenia podl’a § 32 (1) ZVO:

a) nebol on ani jeho Statutdrny organ, ani ¢len $tatutarneho organu, ani ¢len dozorného orgénu,
ani prokurista prévoplatne odstideny za trestny Cin korupcie, trestny ¢in poskodzovania
finanénych z4ujmov Eurépskych spolodenstiev, trestny Cin legalizacie prijmu z trestnej
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ginnosti, trestny &in zaloZenia, zosnovania a podporovania zlo¢ineckej skupiny alebo za trestny
&in zaloZenia, zosnovania alebo podporovania teroristickej skupiny alebo za trestny Cin
terorizmu a niektorych foriem G¢asti na terorizme, trestny ¢in obchodovania s Pud’mi, trestny
&in, ktorého skutkova podstata stvisi s podnikanim alebo trestny ¢in machindcie pri verejnom
obstaravani a verejnej draZbe - uchédzad preukéZe vypisom z registra trestov nie star$im ako
tri mesiace;

b) nem4 nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, socialne poistenie a prispevkov na
starobné ddchodkové sporenie v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu a teda nebol on ani jeho $tatutdrny organ, ani ¢len Statutarneho organu
pravoplatne odsudeny za trestny &in, ktorého skutkovd podstata suvisi s podnikanim, -
uchadzag preukdZe potvrdenim zdravotnej poistovne a Socialnej poistovne nie star§im ako tri
mesiace;

¢) nemé dafiové nedoplatky v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu - uchadza¢ preukaZe potvrdenim miestne prisluSného dafiového uradu nie
star§im ako tri mesiace;

d) nebol na jeho majetok vyhlaseny konkurz, nie je v restrukturalizacii, nie je v likvidacii, ani
nebolo proti nemu zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku alebo zruSeny konkurz
pre nedostatok majetku - uchadza¢ preukaze potvrdenim prislu$ného stidu nie star$im ako tri
mesiace;

¢) je opravneny dodavat tovar, uskuto&fiovat’ stavebné price alebo poskytovat sluzbu —
uchadzad preukaze dokladom o opravneni dodéavat’ tovar na predmet zékazky;

f) nemé uloZeny zdkaz Gdasti vo verejnom obstaravani potvrdeny konednym rozhodnutim
v Slovenskej republike alebo v 3tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu -
uchadza¢ preukéze doloZzenym Cestnym vyhlésenim;

g) nedopustil sa v predchadzajucich troch rokoch od vyhlasenia alebo preukazatelného zacatia
verejného obstaravania zdvazného porusenia povinnosti v oblasti ochrany Zivotného prostredia,
socialneho prava alebo pracovného prava podla osobitnych predpisov,(Napr. vid’. § 32 ods. 1
pism g)zékona o verejnom obstaravani ..osobitné predpisy, 47) ..) za ktoré mu bola
pravoplatne uloZené sankcia, kt. dokéZe verejny obstaravatel’ preukazat’ - uchédza¢ preukdze
doloZenym Cestnym vyhldsenim;

h) nedopustil sa v predchadzajucich troch rokoch od vyhlasenia alebo preukazateln¢ho zacCatia
verejného obstardvania zavazného porudenia profesijnych povinnosti, ktoré dokaze verejny
obstaravatel’ preukazat’ - uchadza¢ preukdze doloZenym Cestnym vyhlasenim;

Podla § 32 ods. 4 zékona o verejnom obstardvani - ak uchadza¢ nema sidlo v Slovenske;j
republike a krajina jeho sidla nevydava niektoré z dokladov uvedenych v § 32 ods. 2 zékona o
verejnom obstaravani alebo nevydava ani rovnocenné doklady, moZno ich nahradit’ Sestnym
vyhlasenim podla predpisov platnych v krajine jeho sidla.

Podla § 32 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani - ak ma uchadza¢ sidlo v ¢lenskom State
inom ako Slovenské republika a prévo tohto &lenského Statu neupravuje inStitut Cestného
vyhlasenia, moZno ho nahradit’ vyhlasenim urobenym pred sidom, spravnym organom,
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notarom, inou odbornou institiciou alebo obchodnou indtiticiou podla predpisov platnych v
krajine pdvodu alebo v krajine sidla uchédzaca.

Podla § 32 ods. 6 zdkonao verejnom obstaravani - Kone&nym rozhodnutim prislu§ného organu
verejnej moci na ucely tohto zakona sa rozumie: pravoplatné rozhodnutie prisiusného
spravneho orgénu, proti ktorému nie je mozné podat Zalobu; pravoplatné rozhodnutie
prislu$ného spravneho organu, proti ktorému nebola podand Zaloba; pravoplatné rozhodnutie
sudu, ktorym bola Zaloba proti rozhodnutiu alebo postupu spravneho organu zamietnuta alebo
konanie zastavené; alebo iny pravoplatny rozsudok sudu.

Podla § 39 ods. 7 zakona o verejnom obstaravani - uchadzaé alebo zAujemca sa povaZuje za
spifiajiiceho podmienky Gicasti tykajice sa osobného postavenia podl'a ods. 1 pism. b) ac), ak
zaplatil nedoplatky alebo mu bolo povolené nedoplatky platit’ v splatkach.

Uchadzaé, ktorého tvori skupina dodavatelov, preukazuje splnenie podmienok ucasti
tykajacich sa osobného postavenia za kaZdého Clena skupiny osobitne. Splnenie podmienky
tidasti podl’a § 32 ods. 1 pism. ¢) zakona preukazuje ¢len skupiny len vo vztahu k tej casti
predmetu zakazky, ktori ma zabezpetit'.

Uchéadzad zapisany do zoznamu hospodarskych subjektov vedeného Uradom pre verejné
obstaravanie uvedie tito skutodnost’ v ponuke.

111.1.2) Financné a ekonomické postavenie
Nepozaduje sa.

111.1.3) Technicka sposobilost’ alebo odborna sposobilost’
Verejny obstardvatel vyZaduje v ramci Podmienok ucasti podl'a ustanovenia § 34 ZVO
predmetnej zdkazky predloZit nasledovné:

1. podPa § 34 ods. 1 pism. a) zakona o vereinom obstaravani vyZaduje sa —zoznam
dodivok tovaru alebo poskytnutych slu¥ieb uskutoénenych za predchidzajice tri
roky od vyhldsenia verejného obstardvania s uvedenim cien, miest a lehdt dodania
a odberatelov; dokladom je referencia, ak odberatel’om bol verejny obstarivatel’

podl’a zikona o verejnom obstaravani.

Minimélna poZadovana uroveni Standardov:

Verejny obstarévatel poZaduje predloZit’ pre minimalnu roved technickej spdsobilosti
uchadzada, aby zoznam podla bodu 1. za predchadzajice tri roky (2016, 2017, 2018)
obsahoval zakazky na dodanie tovaru rovnakého/obdobného charakteru ako je predmet
zékazky, ktorych sucet zmluvnych cien je celkovo rovnaky alebo vy33f ako 100.000 €
bez DPH (stotisic Eur)/ spolu za celé obdobie (2016-2018), doplneny minimalne dvomi
referenciami, priom aspofi jedna referencia musi byt v hodnote minimalne 30.000
EUR bez DPH.

Referencie buda vyjadrené v EUR (ak je hodnota vyjadrena v inej mene, prepocitava sa
hodnota na EUR kurzom Eurépskej centralnej banky/ECB platnym ku dilu podpisu
predmetnej zmluvy o dodani tovaru, t. j. s uvedenim tohto datumu).
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Odévodnenie primeranosti podmienky: Podmienka zoznamu poskytnutych doddvok tovarov
za stanovené obdobie troch rokov s plnenim predmetu zdkazky poukazuje na skisenosti -
ako zdkladny predpoklad schopnosti uchddzaca plnit predmet zdkazky /dodanie
pozadovaného tovaru k spokojnosti verejného obstardvatela.

2. Uchadza& mdZe na preukazanie technickej spdsobilosti alebo odbornej sposobilosti
vyuzit technické a odborné kapacity inej osoby v sulade s § 34 ods. 3 ZVO.

3. Skupina dodavatelov preukazuje splnenie podmienok Gasti vo verejnom obstaravani
tykajice sa splnenia podmienok ugasti finanéného a ekonomického postavenia a
technickej spdsobilosti alebo odbornej sposobilosti spoloche.

4. Doklady, ktorymi uchddza& preukazuje splnenie podmienok G€asti v tomto verejnom
obstaravani musia byt’ platné a musia obsahovat’ pravdivé a neskreslené informécie.
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CL 3 KRITERIA NA VYHODNOTENIE PONUK A PRAVIDLA ICH UPLATNENIA

KRITERIUM NA HODNOTENIE PONUK

Verejny obstaravatel’ bude predloZené ponuky vyhodnocovat’ podl'a § 44 ods. 3 pism. ¢) zakona
o verejnom obstaravani na zaklade najniziej ceny

Stanovenym Kritériom na hodnotenie ponuk je: najniz§ia cena predmetu zikazky vypocitana
avyjadrena v EUR s DPH.

SPOSOB VYHODNOTENIA PONUK

Poradie ponuk bude uréené od najniZsej po najvysS§iu ponukant cenu.
Na prvom mieste sa umiestni ponuka uchidzaca s najniZzSou ponikanou cenou.

Komisia vykon4 otvaranie poniik — Navrhu plnenia kritéria na vyhodnotenie pontik podl'a § 52
zdkona o verejnom obstardvani za Gdasti uchadzalov, ktori predloZili v termine predkladania
ponuk svoju cenovi ponuku. Postup vyhodnotenia je nastaveny v pripade danej zakazky
v sulade s § 112 ods. 6 druha veta zdkona o verejnom obstardvani.

Navrhovand Cena SPOLU / CELKOM uvedend v Navrhu plnenia kritéria na vyhodnotenie
ponuk musi zahfiiat vietky néklady, ktoré sivisia, resp. vznikni v savislosti s plnenim

predmetu zékazky.

Navrh na plnenie kritérii tvori prilohu ¢. 7 — tabulka v Excel formite so §pecifikéciou
sortimentu pozadovanych kancelirskych potrieb.

Sutazné podklady
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CL 4 OPIS PREDMETU ZAKAZKY

épecifikécia sortimentu kancelarskych potrieb

Poznamka: Popis jednotlivych poloZiek je uvedeny v Excel prilohe &. 7 /tabulke osobitne (z
dévodu rozsahu je predloZend iba raz v SP v rdmei Névrhu plnenia kritéria na vyhodnotenie
ponuk)

Tabulka épecifikécia sortimentu kanceldrskych potrieb obsahuje 355 poloziek, ktoré st
zatlenené do pitnastich kapitol/Casti:

- Kopirovanie a tlacenie

- Archivécia

- Diére, bloky a zoSity

- Obalky

- Dierovade, zo$ivacky, odsponkovace

- Sponky, spony, gumicky, pripinaciky

- Popisovade a zvyrazilovace

- Ceruzky, pera néplne do pier a tuhy

- Gumy, pravitka a struhadla

- Korekcia

- Lepiace pasky, ty¢inky a lepidla

- Viazaci material

- Doplnky pracovného stola a kancelarie

- Baliaci materiél, plastové pohére, plastovy riad
- Tlaciva

Dodacia lehota: odo diia doru¢enia objednavky 7 pracovnych dni,
Minimalny odber: v hodnote 200,- EUR (bez DPH).

Verejny obstaravatel’ poZaduje, aby uchadzag vyplnil v prilohe €. 7 v stipei 9 informécie
o nim pontkanom tovare tak, Ze doplni nezamenitel’'né oznadenie (znacka, typ, atd.) nim
pontkaného tovaru, ktoré umozni verejnému  obstardvatelovi overit’ splnenie nim
pozadovanych poZiadaviek.

Mnozstvo predmetu zikazky:

Predpokladané mnoZstvd jednotlivych poloZiek st uvedené v prilohe & 7 Excel
tabulke Specifikdcia sortimentu kanceldrskych potrieb. Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje
pravo povaZovat predpokladané mnoZstvo za nezavizné. V pripade potreby si verejny
obstaravatel’ vyhradzuje pravo objednat’ niZSie alebo vy§§ie mnozstva ako st predpokladané
a pozaduje sa od uchadzada reSpektovat zadanie/$pecifikaciu tovaru na objednavke.. V pripade,
7e budd objednané niZ§ie mnoZstva ako su predpokladané mnoZstva, nevznika uchadzadovi
automaticky narok na dodanie kompletného rozsahu predmetu zakazky tak, ako je definovany
v prilohe Specifikdcia sortimentu kanceldrskych potrieb.
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