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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

 

Powiatowa Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna w Otwocku  

Majowa 17/19, 05-402 Otwock 

      Telefon: (22 )710 15 50;  
e-mail: sekretariat@ppppotwock.pl;  

     Adres strony internetowej Zamawiającego (URL):     
http://www.ppppotwock.pl 

 

II. STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

 

1. Strona internetowa prowadzonego postępowania: https://josephine.proebiz.com, 
dalej jako „Platforma zakupowa” lub „JOSEPHINE”. 

2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 
SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia, jak w ust. 1 

3. Osoby uprawnione do komunikowania się z wykonawcami: Maria, Grażyna 
Duszczyk, 
kontakt przez JOSEPHINE. 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Postępowanie krajowe - tryb podstawowy na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 1605 ze zm.) 

2. Słowniczek. Użyte w niniejszej specyfikacji warunków zamówienia (oraz w 
załącznikach) terminy mają następujące znaczenie: 

1) Pzp – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2023 r. poz. 1605ze zm.). 

2) SWZ – niniejsza specyfikacja warunków zamówienia, 
3) zamówienie – zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany w Części 

V SWZ,  
4) postępowanie – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego 

dotyczy niniejsza SWZ, 
5) Zamawiający – Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Otwocku  

3. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z SWZ i złożyć ofertę zgodnie z jej 
wymaganiami. 

4. Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na 
ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy. 

 

IV. PROCEDURA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

 

mailto:sekretariat@ppppotwock.pl
https://josephine.proebiz.com/
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1. Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 2 Pzp, 
w którym Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu ulepszenia treści ofert, które 
podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, a po zakończeniu negocjacji zaprasza 
wykonawców do składania ofert dodatkowych. 

2. Zamawiający może dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty po przeprowadzeniu 
negocjacji, zgodnie z n/w zasadami: 
1) Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu ulepszenia treści ofert, które 

podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, a po zakończeniu negocjacji 
zaprosić wykonawców do składania ofert dodatkowych. 

2) Zamawiający nie ograniczy liczby wykonawców,  których zaprosi do negocjacji. 
3) W przypadku gdy Zamawiający zdecyduje o przeprowadzeniu negocjacji poinformuje 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy w odpowiedzi na ogłoszenie o 
zamówieniu złożyli oferty, o: 

a) wykonawcach, których oferty nie zostały odrzucone oraz o punktacji przyznanej 
ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji, 

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 
4) Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób 

prowadzenia negocjacji, a także kryteria oceny ofert w ramach których będą 
prowadzone negocjacje w celu ulepszenia treści ofert. 

5) Udział w negocjacjach nie jest obowiązkowy. 
6) Negocjacje treści ofert: 

a) nie mogą prowadzić do zmiany treści SWZ; 
b) będą dotyczyć wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w 

ramach kryteriów oceny ofert i które wskazano w zaproszeniu do negocjacji. 
7) Podczas negocjacji ofert Zamawiający zapewni równe traktowanie wszystkich 

wykonawców. Zamawiający nie będzie udzielał informacji w sposób, który mógłby 
zapewnić niektórym wykonawcom przewagę nad innymi wykonawcami. 

8) Prowadzone negocjacje będą miały charakter poufny. Żadna ze stron nie może, bez 
zgody drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych z 
negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed 
ich ujawnieniem. 

9) Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich wykonawców, których oferty 
złożone w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostały odrzucone, o 
zakończeniu negocjacji oraz zaprosi ich do składania ofert dodatkowych. 

10) Zaproszenie do składania ofert dodatkowych zawierać będzie co najmniej: 
a) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej 

oraz strony internetowej prowadzonego postępowania; 
b) sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich muszą 

one być sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert. 
11) Zamawiający wyznaczy termin na złożenie ofert dodatkowych z uwzględnieniem czasu 

potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym że termin ten nie będzie krótszy niż 
5 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert dodatkowych. 

12) Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w 
zakresie treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert 
wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie 
może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert wskazanych w 
zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o 
zamówieniu. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę 
dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów 
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, która jest 
mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu 
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do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega 
odrzuceniu. 

3. Zamawiający informuje, że zgodnie z: 
1) art. 7 ust. 6-7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) osoba lub podmiot 
podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 tej ustawy, które w okresie tego 
wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego podlegają karze pieniężnej. Karę 
pieniężną, o której mowa w ust. 6 tej ustawy, nakłada Prezes Urzędu Zamówień 
Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł; 

2) w art. 7 ust. 5 ww. ustawy, przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego 
rozumie się złożenie oferty. 

 
 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

Terapeuta w zakresie integracji sensorycznej  
 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi terapia integracji sensorycznej dla 
dzieci w ramach kompleksowego programu wsparcia dla rodzin „Za życiem” w zakresie  
dostarczania dziecku kontrolowanej  dawki doznań sensorycznych. 
Usługi terapii świadczone będą w formie indywidualnych zajęć prowadzonych przez 
wykwalifikowanego terapeutę z dziećmi w wieku do czasu podjęcia przez nie nauki szkolnej. 
Za jedną godzinę terapii przyjmuje się pełną godzinę zegarową (60 min.). 
2. Zakres obowiązków terapeuty prowadzącego indywidualną terapię integracji 
sensorycznej dla dzieci obejmuje po powołaniu w skład zespołu specjalistów dla konkretnego 
dziecka: 

− ustalenie kierunków i harmonogramu działań podejmowanych w zakresie wczesnego 
wspomagania i wsparcia rodziny, 

− nawiązanie współpracy z placówką, w której dziecko jest objęte innymi działaniami 
terapeutycznymi w celu zapewnienia spójności oddziaływań, 

− opracowanie i realizowanie z dzieckiem i jego rodziną indywidualnego programu 
wczesnego wspomagania rozwoju w części przeznaczonej dla logopedy, 

− - organizowanie spotkań i konsultacji dla rodziców dziecka, prawnych opiekunów 
dziecka, opiekunów faktycznych dziecka, 

− ocenianie postępów oraz trudności w funkcjonowaniu dziecka, w tym identyfikowanie 
i eliminowanie barier i ograniczeń w środowisku utrudniających jego aktywność i 
uczestnictwo  życiu społecznym, 

− analizowanie skuteczności pomocy udzielanej na podstawie programu dziecku i jego 
rodzinie, 

− wprowadzanie zmian w programie stosownie do aktualnych potrzeb dziecka i jego 
rodziny, 

− planowanie dalszych działań w zakresie wczesnego wspomagania, 
− współpraca z pozostałymi terapeutami prowadzącymi zajęcia wczesnego 

wspomagania rozwoju dziecka, 
− uczestnictwo w zebraniach ewaluacyjnych i w innych dotyczących analizy skuteczności 

terapii oraz planowania dalszych działań w zakresie terapii dziecka, 
− prowadzenie dokumentacji , w tym w szczególności: 
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o dokumentowanie czasu zajęć i ich przebiegu w dziennikach zajęć; 
o przedstawianie comiesięcznych zestawień potwierdzających formę zajęć, ich ilość i 

daty; 
o przygotowywanie ewaluacji przebiegu terapii w ustalonych przedziałach czasowych. 

 
3.  Na  potrzeby wykonania zamówienia Zamawiający udostępnia pomieszczenia: 
- Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego nr 1 w Otwocku przy ulicy Majowej 19 ;      
- Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego nr 2 w Otwocku przy ulicy Literackiej 8; 
  - od  poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 18.00, z wyłączeniem ferii zimowych, 
wielkanocnej przerwy świątecznej, wakacji szkolnych i dni świątecznych. Sale do zajęć oraz 
sprzęt rehabilitacyjny będący w sali, będzie udostępniany Wykonawcy nieodpłatnie na czas 
realizacji zajęć/ terapii. 
 
.II. Zamawiającemu przysługuje prawo opcji, z którego Zamawiający może, ale nie musi 
skorzystać, polegające na jednostronnym uprawnieniu do zwiększenia zakresu świadczenia 
Wykonawcy poprzez zwiększenie ilości godzin terapii do realizacji: 

 1.  Zamawiający może korzystać z prawa opcji wielokrotnie aż do osiągnięcia maksymalnej 
wartości opcji wskazanej w pkt 2).  

 2. Maksymalna wartość opcji (ilość godzin terapii) wynosi:  

- dla części 1 zamówienia szacowana maksymalna ilość godzin wynosi 78 h  

- dla części 2 zamówienia szacowana maksymalna ilość godzin wynosi 78 h  

- dla części 3 zamówienia szacowana maksymalna ilość godzin wynosi 78 h  

- dla części 4 zamówienia szacowana maksymalna ilość godzin wynosi 78 h  

- dla części 5 zamówienia szacowana maksymalna ilość godzin wynosi 78 h  

- dla części 6 zamówienia szacowana maksymalna ilość godzin wynosi 78 h  

 

3.Zamówienie opcjonalne realizowane będzie na takich samych zasadach jak zamówienie 
nieobjęte opcją (podstawowe) i po takich samych cenach jednostkowych, co oznacza iż 
będzie ono realizowane na warunkach umownych obowiązujących w dacie skorzystania przez 
Zamawiającego z prawa opcji i po cenach jednostkowych usług obowiązujących w dacie 
skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji. 

4. Skorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, czy też zawarcia dodatkowej umowy na nowych warunkach, ale jest 
realizacją umowy, zawartej w zakresie ustalonym przez nią warunków - następuje w wyniku 
złożenia przez Zamawiającego pisemnego jednostronnego oświadczenia woli w przedmiocie 
skorzystania z prawa opcji w określonym przez niego zakresie. 

 

IV. Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe  

85000000-9 usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej. 

 

V. Inne informacje 

1. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 
Pzp. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych 
lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 
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3. Zamawiający jako kluczową część zadania określa świadczenie usługi przez terapeutę w 
zakresie integracji sensorycznej.  
4. Zamawiający nie przewiduje: 

1) zawarcia umowy ramowej, 
2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, 
3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

VI. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

 
  Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych.  

 

VII. DOPUSZCZENIE SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH 

 
Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych na wykonanie tylko  jednej części 
zamówienia, o których poniżej. 

1. Przedmiot zamówienia podstawowy został podzielony na 6 części według przewidywanej 
liczby godzin (h) usługi:   

część 1  zamówienia szacowana minimalna ilość godzin wynosi 112 h  

część 2  zamówienia szacowana minimalna ilość godzin wynosi 112 h  

część 3  zamówienia szacowana minimalna ilość godzin wynosi 112 h  

część 4  zamówienia szacowana minimalna ilość godzin wynosi 112 h  

część 5  zamówienia szacowana minimalna ilość godzin wynosi 112 h  

część 6  zamówienia szacowana minimalna ilość godzin wynosi 112 h 

 

2. Zamawiający zastrzega możliwość niewykorzystania pełnej ilości przewidzianych godzin w 

każdej części  do 50% . Ilość godzin  do realizacji będzie uzależniona  od liczby dzieci 
skierowanych do programu i zdiagnozowanych u nich potrzeb terapeutycznych. 
 

3 Z tytułu niewykorzystanej części umowy nie będą przysługiwały Wykonawcy żadne 
roszczenia, poza roszczeniem o zapłatę za wykonaną usługę. 

 

VIII.  WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU 
PRACY   

 
Nie wymagamy 

 
 

IX. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
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1.Zamówienie będzie realizowane w okresie: od daty zawarcia umowy, jednak nie 
wcześniej niż od dnia 01.03.2024 r.  do 15.12.2024 r.  
2. Zamówienie realizowane będzie zgodnie ze szczegółowym harmonogramem 
świadczenia usług uzgodnionym przez strony umowy. 
 

X. PODSTAWY WYKLUCZENIA OBLIGATORYNE (ART. 108 PZP) 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z udziału w postępowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp, na podstawie którego 

Zamawiający wyklucza Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1599) lub w art. 54 ust. 

1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz. U. z 2023 

r. poz. 826), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 

9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca przed upływem terminu 
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składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 

niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż 

przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129), wykluczy z 

postępowania o zamówienie wykonawcę: 

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego; 

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
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XI. PODSTAWY WYKLUCZENIA FAKULTATYWNE (ART. 109 PZP) 

 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie 

art. 109 ust. 1 pkt 8 i 10 Pzp tj. wykonawcę: 
1) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 

spełnia warunki udziału w postępowaniu, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub 

który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych 

środków dowodowych; 

2) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające 
w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

 

XII. SAMOOCZYSZCZENIE 

 
1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2, 5  Pzp lub art. 109 ust. 1 pkt 8 i 10 Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi 
przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, 
w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
2. Zamawiający oceni czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 1, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 1, 
nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy wykonawcę. 
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XIII. OKRESY WYKLUCZENIA 

 
Wykluczenie wykonawcy następuje w terminach określonych w art. 111 Pzp. 
 
 

XIV. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 

 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące:  
1.zdolności do występowania w obrocie gospodarczym- Zamawiający nie precyzuje 
warunku udziału w tym zakresie;  
2.  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów - Zamawiający nie precyzuje warunku udziału w tym 
zakresie; 
3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający nie precyzuje warunku udziału w 
tym zakresie;  
 
4. zdolności technicznej lub zawodowej:  
 

1) Za minimalny poziom zdolności uznane zostanie, wykazanie przez wykonawcę, że 
dysponuje co najmniej 1 osobą, która zostanie skierowana do realizacji zamówienia , która 
spełnia łącznie następujące wymagania:  
 
a) posiada 
- ukończone studia magisterskie w zakresie pedagogiki lub pedagogiki specjalnej: 
surdopedagogika lub oligofrenopedagogika oraz studia podyplomowe w zakresie 
diagnozy i terapii integracji sensorycznej lub kursy uprawniające do prowadzenia diagnozy 
i terapii integracji sensorycznej lub dwustopniowe szkolenie nadające uprawnienia 
terapeuty integracji sensorycznej, 
 

b) posiada co najmniej 4 -letnie doświadczenie w pracy z dzieckiem niepełnosprawnym 

w wieku od 0 do 7 roku życia; 

c) nie figuruje w rejestrach, o których mowa w art. 4 ustawy z dnia 13 maja 2016 o 

przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym (Dz. U. 2023 r. poz. 

1304 ze zm.) . 

XV. POLEGANIE NA ZDOLNOŚCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTÓW 
UDOSTĘPNIAJĄCYCH ZASOBY 

 
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunków prawnych. 
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2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 
mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek dowodowy, 
o którym mowa w ust. 3, powinno potwierdzać, że stosunek łączący wykonawcę z 
podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określa, w szczególności: 
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. 

5. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają 
na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych 
w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 
wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 
poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba 
że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający 
żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot 
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 
w postępowaniu. 

8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał 
on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 

XVI. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Przepisy dotyczące 
wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 
wykonają poszczególni wykonawcy z uwzględnieniem wymogu określonego w ust. 2. 
Formularz oświadczenia stanowi Załącznik nr 5 do SWZ. 
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4. Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego przedstawienia kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

 

XVII. OŚWIADCZENIE WSTĘPNE SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ ORAZ PODMIOTOWE 
ŚRODKI DOWODOWE SKŁADANE NA  WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO 

 
1. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w 
Załączniku nr 2 do SWZ. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, powinno potwierdzać brak podstaw 
wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, 
o którym mowa w ust. 1, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają 
brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w 
zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu. 

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia wraz z ofertą, także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 
oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

5. Zamawiającego w wyznaczonym terminie aktualne na dzień ich złożenia 
niżej określone podmiotowe środki dowodowe.    

1) Podmiotowe środki dowodowe potwierdzające brak podstaw wykluczenia:  
    Nie wymagane.  

2) Podmiotowe środki dowodowe potwierdzające spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu:  

a) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub 
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 
zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 
zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 
informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. -Załącznik nr 6 do SWZ. 

 

XVIII INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, 
ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI 
ELEKTRONICZNEJ 

 

Sposób komunikacji, składania ofert, oświadczeń i dokumentów 
elektronicznych 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, 
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między 
Zamawiającym a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ust. 2, 
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odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 
18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 344). 

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, 
w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu, dokumentów zamówienia lub 
ofert. 

3. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami odbywać się będzie wyłącznie 
poprzez Platformę zakupową JOSEPHINE. Jest to jednocześnie strona internetowa 
prowadzonego postępowania. 

4. Aby korzystać z Platformy zakupowej konieczne jest korzystanie z komputera 
podłączonego do internetu i przeglądarki internetowej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące wymagań technicznych znajdują się pod adresem: 
https://store.proebiz.com/docs/josephine/pl/Wymagania_techniczne_sw_JOSEPHINE.
pdf   

- w wierszu oznaczonym tytułem oraz znakiem niniejszego postępowania.  
6. Wykonawca zamierzający złożyć ofertę (wyłącznie poprzez Platformę zakupową) – 

zobowiązany jest zapoznać się z Instrukcjami użytkowników Platformy zakupowej - 
dostępnymi pod adresem https://josephine.proebiz.com/pl/ , znajdującymi się w 
prawym górnym rogu strony, oznaczonymi symbolem w postaci książki (Skrócona 
instrukcja dla Wykonawcy). 

7. Złożenie oferty poprzez Platformę zakupową oznacza akceptację zasad korzystania z 
udostępnionych przez Zamawiającego środków komunikacji elektronicznej określonych 
w niniejszej części SWZ. 

8. Wymagania techniczne związane z korzystaniem z Platformy zakupowej – wskazane są 
na stronie internetowej Platformy zakupowej - pod adresem: 
https://josephine.proebiz.com/pl/ znajdującymi się w prawym górnym rogu strony, 
oznaczonymi symbolem w postaci książki, w zakładce inne. 

9. Wsparcia technicznego w zakresie działania Platformy zakupowej udziela jej dostawca, 
tj. PROEBIZ s.r.o., Masarykovo náměstí 52/33, CZ - 702 00 Ostrava - Moravská Ostrava, 
C.9176, nr tel. +48 222 139 900, e-mail: houston@proebiz.com od poniedziałku do 
piątku (dni robocze) w godz. 8.00 – 16.00. 

10. Opis złożenia oferty za pośrednictwem Platformy zakupowej oraz potwierdzenia 
złożenia oferty, zostały opisane w Instrukcjach użytkowników Platformy zakupowej w 
skróconej instrukcji dla wykonawcy. 

11. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo – aplikacyjne dla Wykonawcy 
umożliwiające pracę na Platformie zakupowej tj.: 
1) przeglądarka internetowa: 

− Microsoft Internet Explorer w wersji 11,0 i nowsze (http://microsoft.com/), 
− Google Chrome (http://google.com/chrome). 
− Mozilla Firefox w wersji 13,0 i nowsze (http://firefox.com) 

2) aktualna wersja oprogramowania Java. To oprogramowanie jest wymagane w celu 
poprawnego działania Platformy zakupowej , jak również w momencie kiedy dane 
są podpisywane kwalifikowanym elektronicznym podpisem. Oprogramowanie Java 
można pobrać ze strony http://www.java.com/. To oprogramowanie jest dostępne 
bezpłatnie. 

12. Zamawiający określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. pliki o 
maksymalnej objętości danych wielkości do 300 MB (zalecany format: pdf.) 
Maksymalna wielkość oznacza całkowitą objętość danych wykonawcy w ramach 
prowadzonej operacji. 

13. Zamawiający dopuszcza formaty danych określone w rozporządzeniu Rady Ministrów z 
dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 

https://store.proebiz.com/docs/josephine/pl/Wymagania_techniczne_sw_JOSEPHINE.pdf
https://store.proebiz.com/docs/josephine/pl/Wymagania_techniczne_sw_JOSEPHINE.pdf
http://www.java.com/
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minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (t.j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 
2247) w szczególności formaty: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt. 

14. Zamawiający określa informacje na temat kodowania i oznaczania czasu odbioru 
danych. Odbiór danych przez Platformę zakupową stanowi data i godzina wysłania 
oferty przez wykonawcę po kliknięciu w polecenie wyślij. Data i czas wysłania oferty 
przed upływem terminu składania ofert bądź po jego upłynięciu jest tym samym 
czasem, który pokaże się po stronie Zamawiającego i wykonawcy. Data oraz dokładny 
czas (hh/mm/ss), znajduje się w wyświetlanym wiersz w profilu wykonawcy i zapisuje 
się automatycznie do archiwum zamówienia po stronie Zamawiającego. 

15. Wykonawca musi posiadać ważny podpis elektroniczny oparty na kwalifikowanym 
certyfikacie spełniającym wymagania rozporządzenia (UE) nr 910/2014 Parlamentu 
Europejskiego i Rady Europy oraz odpowiednich przepisów państwowych. Podpisy 
elektroniczne oparte na kwalifikowanym certyfikacie są wystawiane przez 
kwalifikowanych dostawców usług w poszczególnych państwach członkowskich Unii 
Europejskiej. 

16. Zamawiający informuje, że Platforma jest kompatybilna ze wszystkimi podpisami 
elektronicznymi wystawianymi na terenie Unii Europejskiej. Do przesłania oferty, 
oświadczeń lub dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. 

Forma dokumentów elektronicznych 
 

1. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp (określone w części XVII 
ust. 1 -4 SWZ oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, o 
którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp (określone w części XVI ust. 3 SWZ), oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, pełnomocnictwo, sporządza się w 
postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. 2021 r. poz. 2070). 

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, wykonawca składa pod 
rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. W przypadku gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 
odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy 
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 
„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”1, jako dokument 
elektroniczny, wykonawca przekazuje ten dokument. 

 
1 Przez „dokumenty wystawione przez upoważnione podmioty” należy rozumieć zaświadczenia wydawane przez 
organy publiczne i osoby trzecie takie jak informacja z Krajowego Rejestru Karnego, odpis albo informacja z 

Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, zaświadczenie 

właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega                                    z 
opłacaniem podatków i opłat, informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzająca 
wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, dokument potwierdzający, że 
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez zamawiającego, zaświadczenie niezależnego 
podmiotu zajmującego się poświadczaniem spełniania przez wykonawcę określonych norm zapewnienia jakości, 
etykietę, certyfikat wydany przez jednostkę oceniającą zgodność lub sprawozdanie z badań przeprowadzonych 

przez tę jednostkę. Pojęcie „dokumenty wystawione przez upoważnione podmioty” nie obejmuje oświadczeń 
wykonawcy, podmiotu udostępniającego zasoby oraz podwykonawcy. 
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4. W przypadku gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej. 

5.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 4, dokonuje w przypadku: 
1)  dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania - odpowiednio 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, 
które każdego z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia w zakresie dokumentów, które każdego z 
nich dotyczą 

6.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania2 z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 4, może dokonać również notariusz. 

7. W przypadku gdy oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 
o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, przedmiotowe środki dowodowe3, niewystawione przez upoważnione podmioty 
lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym podpisem, wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

8.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania4 z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 7, dokonuje w przypadku: 
1) oświadczenia wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, o którym 

mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby 
- odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia; 

2)  pełnomocnictwa - mocodawca. 
9.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 7, może dokonać również notariusz. 

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 2, przekazywane 
w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 
r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako 
tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej. 

11. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, o którym mowa 
w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe,  niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 

 
2 przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści 
zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 
bezpośredniego dostępu do oryginału. 
3 gdy ma zastosowanie także dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp 
4 przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści 

zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 
bezpośredniego dostępu do oryginału. 
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pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

12. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu przekazywane przez wykonawcę muszą 
spełniać wymagania określone w § 10 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz.U. 2020 r. poz. 2452). 

13. Użycie środków komunikacji elektronicznej służących do odbioru dokumentów 
elektronicznych wymaga podania przez wykonawcę danych umożliwiających 
jednoznaczną identyfikację użytkownika, a także akceptacji przez wykonawcę zasad 
korzystania ze środków komunikacji elektronicznej udostępnianych przez 
Zamawiającego. 

14. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 
lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 
język polski. 

15. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

XIX WYJAŚNIANIE TREŚCI SWZ 

 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ . 
2. Wniosek o wyjaśnienie treści SWZ należy przekazać Zamawiającemu przez Platformę 

zakupową JOSEPHINE. 
3. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 
odpowiednio SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 
terminu składania ofert. 

4. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 
mowa w ust. 3, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert. 

6. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 3, nie wpływa na bieg terminu 
składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty 
lub wymaga od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ 
i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na 
ich przygotowanie przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

9. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 
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10. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie 
ogłoszenia. 
 

XX TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 14.02.2024 r., przy czym pierwszym dniem 

terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.   

2. Wskazany w ust. 1, termin związania ofertą obejmuje zarówno oferty, jak i oferty 
dodatkowe, jeżeli Zamawiający podejmie decyzję o negocjacji treści ofert wykonawców, 
na warunkach określonych w części IV SWZ. 

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w ust.1, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, wymaga złożenia przez 
wykonawcę, za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej wskazanych w części 
XVIII SWZ, pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

5. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w 
SWZ. 

6. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do 
wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie oraz za pośrednictwem 
środków komunikacji elektronicznej wskazanych w  pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

7. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 6, jak również braku odpowiedzi na pismo, 
Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta 
została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

8. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli: 
1) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 
2) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu 

związania ofertą. 
 

XXI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

        

1. Wykonawca może złożyć ofertę na  tylko na  jedną  część zamówienia. 
2. Jeżeli wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę na  więcej niż na  jedną część zamówienia 

samodzielnie lub wspólnie z innymi wykonawcami, wszystkie złożone przez niego oferty 
zostaną odrzucone. 

3. Oferta jest sporządzana w języku polskim. 
4. Oferta powinna zostać sporządzona zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ, w 

szczególności wymaganiami określonymi w części XVIII SWZ. 

5.  Zaleca się przygotowanie oferty na Formularzu oferty, którego wzór stanowi Załącznik 
nr 2 do SWZ. 

6. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania, Zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 
Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 
innego właściwego rejestru. 
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7.  Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 6, 
jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych, o ile wykonawca wskazał w ofercie dane umożliwiające dostęp do tych 
dokumentów. 

8.  Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 
nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 6, Zamawiający żąda od wykonawcy 
pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 
reprezentowania wykonawcy.  

9.  Wymaganie określone w ust. 8 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

10. Wymagania określone w ust. 6-9 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w 
imieniu podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby na takich zasadach. 

11. Do oferty wykonawca dołącza: 
1) aktualne na dzień składania ofert odpowiednio oświadczenie/a (z art. 125 Pzp), 

o których mowa w części XVII SWZ ust. 1 -4; 
2) dokumenty, o których mowa w ust. 5-8, chyba że wykonawca wskaże miejsce 

ich pobrania w Formularzu ofertowym; 
3) zobowiązanie podmiotu do udostępnienia zasobów lub inny podmiotowy środek 

dowodowy, jeżeli wykonawca polega na zasobach innego podmiotu; 
4) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy5 (jeżeli 
dotyczy); 

5) pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, jeżeli dotyczy; 

6) uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, jeżeli wykonawca 
zastrzegł w ofercie informacje jako tajemnicę przedsiębiorstwa. 

11. Zaleca się, aby każdy ze składanych załączników/plików Wykonawca odpowiednio nazwał 

w sposób pozwalający na identyfikację ich zawartości. Oferta oraz formularze, dla których 

Zamawiający określił wzory jako załączniki do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z 

tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

12. Zgodnie z art. 18 ust. 3 Pzp, Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie 

mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 

ust. 5 Pzp . 

13. Wykonawca zobowiązany jest nie później niż w terminie przekazania informacji zastrzec, 

że przekazywane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, zgodnie z jej definicją 

w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz, że nie mogą być 

udostępniane, a w złożonym zastrzeżeniu wykazać w szczególności, iż:  

1)  zastrzeżone informacje posiadają dla niego wartość gospodarczą (techniczną, 
technologiczną, organizacyjną inną),   

2)  podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.   
14. W celu realizacji obowiązku, o którym mowa w ust. 12 Zamawiający wymaga, aby każdy 

dokument elektroniczny (plik) zawierający informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa został przygotowany i załączony do oferty w 2 wersjach: 

 
5 Tj. oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp 
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1. Wersja I – plik zawierający pełne informacje (bez anonimizacji), które stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa przeznaczony dla Zamawiającego – plik ten nie będzie 

udostępniany innym wykonawcom, pod warunkiem, że Zamawiający uzna 

zastrzeżenie za skuteczne. Zamawiający zaleca, aby w nazwie pliku zastosować 

oznaczenie TP-DP (Tajemnica Przedsiębiorstwa – Dane Pełne) [nazwa pliku-TP-DP] 

np. Wykaz usług-TP-DP.pdf  

2. Wersja II – plik zawierający zanonimizowane informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa - umożliwiający udostępnianie na zasadach art. 74 ustawy Pzp, 

bez ingerencji Zamawiającego w treść dokumentu elektronicznego. Jeżeli dla 

dokumentu (pliku) składanego w Wersji I (pełnej) wymagane jest opatrzenie go 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym osób uprawnionych, to również dokument (plik) w Wersji II 

(zanonimizowanej) winien być opatrzony takim podpisem. 

UWAGA 1)  Zamawiający przypomina, że zgodnie z ugruntowanym 
orzecznictwem Krajowej Izby Odwoławczej, na gruncie ustawy Pzp 
nie jest możliwe zastrzeganie całych dokumentów, a jedynie 
zawartych w nich informacji. W Wyroku z dnia 2017-03-13, KIO 381/17 
Izba podkreśliła, że: „Zastrzeganie informacji jest wyjątkiem od reguły 
jawności, zatem powinno ono mieć możliwie jak najmniejszy rozmiar, 
tj. nawet jedynie poszczególne, pojedyncze nazwy, liczby czy inne 
dane. Przykład danych zanonimizowanych:  
„W celu wykazania spełniania warunku, o którym mowa w pkt….. SWZ 
wskazuję usługę realizowaną na rzecz podmiotu prywatnego tj. 
xxxxxxxxxxxxxxx o wartości xxxx, której przedmiotem było …………….”  

UWAGA 2)  W przypadku. gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu 
[wyłącznie pliki składane w Wersji I (pełnej)] przekazywane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w 
celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Na Platformie 
zakupowej w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 
wyznaczone do dołączenia części oferty (lub dokumentów) stanowiącej 
tajemnicę przedsiębiorstwa, jako odrębny plik podpisany jak wyżej. 

UWAGA 3)  Uzasadnienie, zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, o którym 
mowa powyżej, należy złożyć w formie odrębnego pliku. 

UWAGA 4)  W przypadku niewywiązania się Wykonawcy z obowiązku, o 
którym mowa w ust. 13 pkt 2, Zamawiający zastrzega możliwość 
jednokrotnego wezwania do złożenia takiego pliku zawierającego dane 
zanonimizowane. Brak złożenia takiego pliku może skutkować 
uznaniem zastrzeżenia tajemnicy za nieskuteczne.  

UWAGA 5)  W przypadku nieuznania zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 
za skuteczne Zamawiający poinformuje o tym wykonawcę. Dokument 
co do którego nie uznano zasadności zastrzeżenia będzie podlegał 
udostępnieniu po upływie terminu na wnoszenie środków ochrony 
prawnej na tą czynność, a w przypadku wniesienia odwołania, po 
ostatecznym jego rozstrzygnięciu przez Krajową Izbę Odwoławczą 
(stosownie do wyniku rozstrzygnięcia). 
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XXII WADIUM 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

 

XXIII TERMIN SKŁADANIA OFERT, TERMIN OTWARCIA OFERT 

 
1. Termin złożenia oferty 16.01.2024. r. godzina 12:00. Ofertę należy złożyć przez poprzez 

Platformę zakupową JOSEPHINE. 
2. Zamawiający zapewnia, aby z zawartością ofert nie można było zapoznać się przed 

upływem terminu ich otwarcia. 
3. Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu 16.01.2024 r. godzina 12:15.  
4. Otwarcie ofert nie jest jawne. 
5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy użyciu, którego Zamawiający 

otwiera oferty, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 
przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

6. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert, w stosunku do określonego 
w ust. 3, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

7. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania, informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

8. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 
oferty zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 
 

XXIV  SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

 
1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu oferty – Załącznik nr 1 do SWZ.  
2. Cenę oferty należy obliczyć zgodnie z ust. 3 z uwzględnieniem warunków realizacji 

zamówienia określonych w opisie przedmiotu zamówienia (część V SWZ) oraz 
projektowanych postanowieniach umowy– Załącznik nr 7 do SWZ.   

3. Cena oferty  na daną część  powinna obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia 
podstawowego i opcjonalnego, w tym również wszelkie koszty towarzyszące jego 
wykonaniu, o których mowa w SWZ, jakie wykonawca poniesie na jego wykonanie. 

4. Wykonawca w cenie oferty wykonawcy winien uwzględnić zarówno wynagrodzenie z 
tytułu realizacji zamówienia podstawowego oraz prawa opcji. 

5. Zamawiający informuje, iż cena całkowita oferty służy do oceny ofert w kryterium cena, 
natomiast projektowane postanowienia umowy uwzględniają podział na zamówienie 
podstawowe oraz opcję. Zamawiający przed otwarciem ofert poda kwotę jaką 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia podstawowego. Wartość ta będzie 
podstawą oceny zaistnienia przesłanki unieważnienia postępowania, o której mowa w art. 
255 pkt 3 Pzp.  
Dla potrzeb porównania ofert przyjmuje się, że cena oferty stanowi sumę cen pozycji 
wskazanych W Formularzu oferty (Załącznik nr 2 do SWZ). 
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6. Zamówienie opcjonalne realizowane będzie na takich samych zasadach jak 
zamówienie podstawowe po takich samych cenach jednostkowych. 
 

7.UWAGA: Cena   jednostkowa  brutto 1 godziny zajęć nie może być 
wyższa niż 100 zł. 

  8. Cena oferty obliczona przez Wykonawcę na wykonanie przedmiotu zamówienia jest 
wartością ryczałtową, która:  

a) zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia (przedmiotu umowy) i 
niezbędne do jego zakończenia, w szczególności: 

 − koszt dojazdu do miejsca świadczenia usługi, −  

 − koszty wynagrodzenia osób świadczących usługi,  

 − koszty ubezpieczenia,  

 − podatki, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami, jeśli dotyczy 

 − inne opłaty, które mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia. 

b) będzie stała i nie może się zmienić, za wyjątkiem przypadków opisanych w 
projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy, stanowiących załącznik nr 7 do SWZ. 

  
9.  Cena oferty winna być podana w złotych polskich.  
10.Wykonawca będący osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej 
winien ująć w cenie brutto oferty (wynagrodzeniu) wszystkie koszty, podatki, 
opłaty oraz ubezpieczenia obowiązkowe leżące zarówno po stronie Zamawiającego 
jak i Wykonawcy, ponieważ podana cena brutto (wynagrodzenie) będzie 
pomniejszone o te koszty przy wypłacie. 
11. Cena oferty (a także wszystkie jej składniki) winna być wyrażona z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku z odpowiednim zaokrągleniem w dół lub w górę w następujący sposób: w 
dół – jeżeli kolejna cyfra jest mniejsza od 5, w górę – jeżeli kolejna cyfra jest większa od 5 lub 
równa 5. 

 

XXV. ODRZUCENIE OFERTY 

 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli zaistnieje co najmniej jedna z okoliczności określonych w 
art. 226 Pzp. 
 

XXVI BADANIE OFERT 

 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub 
innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Niedopuszczalne jest prowadzenie 
między Zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z 
uwzględnieniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

2. Zamawiający poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
‒ niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
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3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 3, Zamawiający wyznacza wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje 
się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. W przypadku gdy wykonawca w 
wyznaczonym terminie zakwestionuje poprawienie omyłki jego oferta zostanie 
odrzucona na podstawie art. 226 ust.1 pkt 11 Pzp. 

4.  Jeżeli zaoferowana cena, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w 
stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 
dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda 
od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub 
kosztu, lub ich istotnych części składowych.  

5. Wyjaśnienia, o których mowa w ust. 4, mogą dotyczyć w szczególności: 
1) zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy; 
2) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, 

usług albo związanych z realizacją robót budowlanych; 
3) oryginalności dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez 

wykonawcę; 
4) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta 

do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę 
albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy 
z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 
2018 r. poz. 2177) lub przepisów odrębnych właściwych dla spraw, z którymi 
związane jest realizowane zamówienie; 

5) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach 
dotyczących pomocy publicznej; 

6) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 
obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

7) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska; 
8) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części 

zamówienia podwykonawcy. 
6. Zamawiający będzie żądał wyjaśnień, o których mowa w ust. 4, co najmniej w zakresie 

określonym w ust. 5 pkt 4 i 5. 
7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na 

wykonawcy. 
8. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną, podlega oferta wykonawcy, który nie 

udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z 
dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny. 

9. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2022 poz.931) dla celów zastosowania kryterium ceny lub 
kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

10. W ofercie, o której mowa w ust. 9 wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 



23 

 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

 

XXVII  OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie zostanie odrzucona na podstawie 
art. 226 ust. 1 Pzp oraz uzyska maksymalną liczbę punktów na podstawie kryteriów 
oceny, wymienionych poniżej. 

2. Zamawiający przy wyborze oferty na każdą z części zamówienia będzie kierował się 
następującymi kryteriami oceny: 

(Lp. Nazwa kryterium 

Waga 
(maksymalna 
liczba 
punktów) 

1 Cena oferty 50 pkt 

2 
Doświadczenie terapeuty w pracy z dziećmi niepełnosprawnymi 
w wieku od 0 do 7 roku życia 
 

40 pkt 
 

 
Dodatkowe kwalifikacje  terapeuty 

  
 

10 pkt 

 
 
1. Sposób oceny w kryterium „Cena oferty”, w którym Zamawiającemu zależy, 
aby wykonawca przedstawił jak najniższą, ale realną cenę oferty punkty zostaną 
przyznane wg. następującego wzoru:  

 
C = Cmin/Co x 50  

gdzie: 
C – ilość punktów przyznanych danej ofercie w kryterium „Cena oferty” 
Cmin – najniższa cena brutto spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających  
odrzuceniu 
Co – cena brutto oferty badanej 
50 – wskaźnik stały. 
Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach kryterium „Cena oferty” obliczona 
zostanie przez podzielenie najniższej ceny brutto ze złożonych ofert niepodlegających  
odrzuceniu przez cenę ocenianej oferty i pomnożenie tak otrzymanej liczby przez 50 
punktów  
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do kryterium „Cena oferty” otrzyma 50 punktów. 
 
2.             
1.Sposób oceny w kryterium „Doświadczenie terapeuty w pracy z dziećmi 
niepełnosprawnymi w wieku od 0 do 7 roku życia”, punkty zostaną przyzna  wg wzoru:  

 
D=Do/Dn x 40 
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 gdzie: 
 

D - ilość punktów przyznanych danej ofercie, 
Do – okres doświadczenia  terapeuty w pracy z  dziećmi niepełnosprawnymi w wieku 
od 0 do 7 roku życia  zaoferowany w ofercie badanej (w latach), 
Dn - najdłuższy okres doświadczenia terapeuty w pracy z dziećmi niepełnosprawnymi 
w wieku od 0 do 7 roku życia w  złożonych ofertach  niepodlegających odrzuceniu ( w 
latach),  
40– wskaźnik stały. 
 
Wymagania Zmawiającego: minimalny okres doświadczenia terapeuty 
wynosi 4 lata , maksymalny okres doświadczenia terapeuty wynosi 10 lat. 
 
Zaoferowanie okresu krótszego niż 4 lata spowoduje odrzucenie oferty, jeśli 
wykonawca  zaoferuje  okres doświadczenia dłuższy niż 10 lat , Zamawiający  do oceny 
w ramach tego kryterium  przyjemnie okresu 10 lat. 
2. W  przypadku niewypełnienia formularza ofertowego w tym zakresie Zamawiający 
przyzna 0 punktów. 
3. Maksymalna ilość punktów możliwa do uzyskania w kryterium 40 punktów. 

3. .Sposób oceny w kryterium   Dodatkowe kwalifikacje terapeuty 
 

1) W kryterium Dodatkowe kwalifikacje terapeuty Zamawiający przyzna punkty według 
następujących zasad: 

a) za ukończenie przez terapeutę skierowanego do realizacji zamówienia poniższych 
kierunków studiów podyplomowych lub kursu kwalifikowanego : 
- studia podyplomowe pedagogika lecznicza, 

- studia podyplomowe w Wczesna interwencja- pomoc dziecku i rodzinie, 

- studia podyplomowe w zakresie Edukacji początkowej i terapii pedagogicznej dzieci ze 

specyficznymi trudnościami w uczeniu się, 

-  studia podyplomowe Zintegrowana edukacja wczesnoszkolna z terapią pedagogiczną, 

-  studia podyplomowe Oligofrenopedagogika, 

-  studia podyplomowe Edukacja i terapia osób z zaburzeniami ze spektrum autyzmu, 

- studia podyplomowe Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka, 

- Studia podyplomowe Logopedia, 

- studia podyplomowe Wczesna interwencja i wspomaganie rozwoju dziecka od 0 do 6 roku 

życia, 

- studia podyplomowe Terapia pedagogiczna uczniów z dysleksją, ADHD i zaburzeniami 

zachowania, 

- kurs prowadzenia zajęć według programu Ruch dla uczenia się, 

- kurs Diagnoza i terapia ręki u dzieci, 

- szkolenie  stymulacja audio-psycho-lingwistyczna według A.A.Tomatisa 

2)  w przypadku ukończenia przez terapeutę : 
a)  2 lub więcej wskazanych powyżej kierunków studiów podyplomowych lub kursów 
kwalifikowanych 10 pkt. 
b) 1 wskazanego powyżej kierunku studiów podyplomowych lub kursu kwalifikowanego - 5 
pkt. 
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c) terapeuta , który nie ukończył  żadnego  z wymienionych w podpunkcie 1 kierunków 
studiów podyplomowych lub kursu kwalifikowanego - 0  pkt.  

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma we wszystkich kryteriach 
łącznie maksymalną ilość punktów spośród złożonych ofert. 

5. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch (2) miejsc po przecinku, stosując 
powszechne zasady zaokrąglania.  

 

XXVIII PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

  
 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego dotycząca niniejszego 
zamówienia stanowią Załącznik nr 7 do SWZ. 
 

 

XXIX ZAWIADOMIENIE O WYBORZE  NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 
wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, 
którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 
zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy 
złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i 
łączną punktację, 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępni niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w ust. 1, jeżeli ich ujawnienie 
byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 

 
 

XXX INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

 

Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
 
 

XXXI ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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XXXII POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY 

 

1. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy; 
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że 

Zamawiający był do tego obowiązany. 

2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, dalej zwanej „Izbą”. 
3. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 
pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 
zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

4. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania, jeżeli 
przekazanie odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5.  Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 
przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej6, 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub wobec treści dokumentów zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia 
na stronie internetowej. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o 
wyborze najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o 
wyniku postępowania,  

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 
Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

9.  Odwołanie zawiera: 
1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz 

adres poczty elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela 
(przedstawicieli); 

2) nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej 
zamawiającego; 

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) lub NIP 
odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania 
albo posiada go nie mając takiego obowiązku; 

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku – numer w innym 
właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego osobą fizyczną, który 

 
6 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 
jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1. 
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nie ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany 
do jego posiadania; 

5) określenie przedmiotu zamówienia; 
6) wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych; 
7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami ustawy; 
8) zwięzłe przedstawienie zarzutów; 
9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 

10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania 
oraz dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności; 

11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 
12) wykaz załączników. 

9) Do odwołania dołącza się: 
1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 
2) dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii Zamawiającemu; 
3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego. 

10. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby7, stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

11. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli 
przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

12. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych. 
13. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp8, 
przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – 
Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 
 

XXXIII TERMIN ZAWARCIA UMOWY 

 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem ust. 

3, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej.9 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w ust. 1 jeżeli złożono tylko jedną ofertę. 

3. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu 
ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze. 

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego 
badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 
najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 
 

 
7 Art. 519.Pzp. 
8 Jw. 
9 albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób 
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XXXIV UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

 

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:  
1) nie złożono żadnej oferty albo wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 
2) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 
zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

3) w przypadkach, o których mowa w art. 248 ust. 3 Pzp, art. 249 Pzp i art. 250 ust. 2 
Pzp, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie; 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć; 

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

6) wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub 
uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 
art. 263 Pzp. 

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia przed upływem 
terminu do składania  ofert, jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze 
prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione. 

3. Jeżeli Zamawiający dopuścił możliwość składania ofert częściowych, do unieważnienia w 
części postępowania o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy art. 255‒258 Pzp. 

4. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia 
równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty lub zostali zaproszeni do negocjacji – 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

5. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po 
stronie Zamawiającego, wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, 
przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w tym postępowaniu, 
w szczególności kosztów przygotowania oferty. 

6. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający 
niezwłocznie zawiadamia wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w tym 
postępowaniu, o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego 
przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia. 

7. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki 
publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 
zamówienia, nie zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej 
podstawie została przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu. 

 

XXXV ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 

 

1. Załącznik nr 1 - Zadania  wiodącego ośrodka koordynacyjno-rehabilitacyjno-
opiekuńczego  w Powiatowej Poradni  Psychologiczno-Pedagogicznej  w 
Otwocku z siedzibą :  Majowa 17/19, 05-402 Otwock 

 
2. Załącznik nr 2 -Formularz oferty 
3. Załącznik nr 3 -Oświadczenie wstępne o braku podstaw wykluczenia i spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp 
4. Załącznik nr 4 -Zobowiązanie podmiotu do udostępnienia zasobów 
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5. Załącznik nr 5 -Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, z którego wynika, które roboty 
budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

6. Załącznik nr 6 – Wykaz osób  
7. Załącznik nr 7- Projektowane postanowienia umowy. 

 


