ZAKAZKA NA DODANIE TOVARU, STAVEBNYCH PRAC A SLUZIEB

Podla ,,Usmernenia PGdohospodarskej platobnej agenttry ¢. 8/2017 k obstaravaniu tovarov, stavebnych prac a sluZieb
financovanych z PRV SR 2014-2020 — aktualizacia €. 5

SUTAZNE PODKLADY

Nazov zakazky:

Automaticka identifikacia zvierat na dojarni

Statutarny zastupca prijimatela:

Miesto: Batka, diia 15.apr.2024 Peter Sebek
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CAST A - POKYNY PRE POTENCIALNYCH DODAVATELOV/UCHADZACOV

CastI.
VSeobecné informacie

Tato zakazka sa vykonava vsulade s ,Usmernenim Pddohospodarskej platobnej agentary ¢. 8/2017
k obstaravaniu tovarov, stavebnych prac a sluzieb financovanych z PRV SR 2014-2020 — aktualizacia €. 5,
(dalej len ,,Usmernenie PPA“), z dévodu, Ze prijimatel je prijimatelom nendvratného financného prispevku
z Programu rozvoja vidieka SR 2014 — 2020.

Na postupy, ktoré nie si uvedené v tychto sutainych podkladov sa vztahuju prislusné ustanovenia
Usmernenia PPA.

Poskytovatel overuje hospodarnost narokovanych vydavkov obstardvanych tovarov, stavebnych prac
a sluzieb, aj v procese kontroly obstaravania, pricom pri overovani hospodarnosti vydavkov uplatiuje tzv.
pomocné nastroje, ktoré svojim charakterom predstavuju prvky efektivneho posudenia hospoddarnosti a
efektivnosti v rdmci vybranych procesov riadenia ako aj kvantitativne a kvalitativne opatrenia na posilnenie
miery istoty poskytovatelov pri vybere hospodarnych a efektivnych projektov. Medzi pomocné ndstroje
patria:

a) cenové stropy, limity (financny limit na urovni jednotkovych vydavkov a percentualny limit na
urovni skupin vydavkov);

b) benchmarky/cenové sadzby, ktoré si stanovené vo Vlyzve na predkladanie ZoNFP;

c) odborny posudok/ikon znalca /$tatna expertiza;

d) prieskum trhu;

e) vyuZitie systému ocenovacich systémov CENKRQOS, ODIS a pod.;

f) adalsie.

1. IDENTIFIKACIA ZIADATELA/PRIJIMATELA/OBSTARAVATELA (dalej len ako ,prijimatel)

Obchodné meno: AGROBAN s.r.o.
Sidlo: Batka 160, 980 21 Batka
Statutarny orgdn:  Peter Sebek

ICO: 36 046 558
DIC: 2020075508
IC DPH: SK2020075508

2. PREDMET ZAKAZKY
e Nazov zdkazky: Automaticka identifikacia zvierat na dojarni

Predmetom zakazky je obstaranie automatickej identifikacie zvierat na dojarni.

Podrobnejsia technicka Specifikacia je uvedena v ¢asti C sutaznych podkladov — Prilohy:
Priloha ¢. 2 — Technicka Specifikdcia predmetu zdkazky .

e Druh zakazky:
Zakazka na dodanie tovaru .

Sutazné podklady



7.

8.

9.

e Predpokladana hodnota zakazky (PHZ):
Automaticka identifikdcia zvierat na dojdrni : 135 011,33 € bez DPH

ZMLUVA
e S JUspeSnym uchddzacom bude uzatvorend Zmluva na dodanie tovaru podla platnych
ustanoveni Obchodného zdkonnika. Navrh zmluvy tvori prilohu ¢. 5 Sutaznych podkladov.

ROZDELENIE A KOMPLETNOST DODAVKY

Vtomto pripade nejde ani o spojenie ani orozdelenie zdkazky, nakolko ide o jeden stroj s konkrétnymi
parametrami uvedenymi v technickej Specifikacii predmetu zdkazky ( priloha ¢&. 2). Prijimatel prieskumom trhu
zistil, Ze kazdy osloveny zdujemca vie bez problémov dodat predmet zdkazky bez rizika obmedzenia a
diskriminacie potencidlnych dodavatelov zo strany malych a strednych podnikov.

ZDROJ FINANCNYCH PROSTRIEDKOV
e Predmet zdkazky bude financovany zvlastnych zdrojov prijimatela a ciastocne bude

refundovany z prostriedkov z Programu rozvoja vidieka SR 2014 — 2022.

MIESTO A TERMIN DODANIA PREDMETU ZAKAZKY
e Miesto dodania tovaru : Batka

e Termin dodania tovaru : do 6 tyzdnov od pisomnej objednavky vystavenej objednavatel'om

Cast Il.
Komunikacia

KOMUNIKACIA MEDZI PRIJIMATELOM A POTENCIALNYMI DODAVATELMI/UCHADZACMI

e Celd komunikdcia a predkladanie cenovych ponuk sa realizuje priamo v elektronickom
obstardvacom systéme JOSEPHINE. Vynimkou tejto komunikdcie su len dokumenty suvisiace
s uzatvorenim zmluvy svitaznym uchadzacom (napr. plnomocenstvd azmluva s vitaznym
uchadzacom, potvrdenia z vypisov registra trestov, ak je relevantné a pod.), ktoré prijimatel
musi archivovat v originalnej listinnej podobe v pripade, ak tieto dokumenty nie je mozné
zabezpedit autentifikaciou dokumentov elektronickymi autorizovanymi podpismi ziéastnenych
stran. Prijimatel je vSak povinny skeny tychto dokumentov nasledne vlozit do obstaravacieho
systému pre potreby kontroly/finanénej kontroly obstaravania poskytovatelom.

e Prijimatel zverejiuje Vyzvu na prekladanie ponuk a prislusné dokumenty kvyzve
v elektronickom obstaravacom systéme JOSEPHINE.

e Upozornenie pre potencidlnych dodavatelov/uchadzadov:
PPA na svojom webovom sidle zverejnila ,,Manudl pre doddvatelov do jednotlivych zakaziek”:
https://www.apa.sk/51-prv-2021/prca-s-josephine-pre-potreby-vzvy-4-2-v-kocke /11256

OBHLIADKA MIESTA PLNENIA ZMLUVY
e Obhliadka miesta plnenia zmluvy nie je potrebna.

Cast lll.
Priprava ponuky

JAZYK PONUKY
e Ponuka potencidlneho dodavatela/uchadzada, ako aj doklady adokumenty v nej
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predlozené, musia byt vyhotovené v statnom, t. j. slovenskom jazyku. Akykolvek doklad
alebo dokument predlozeny v cudzom jazyku musi byt doloZzeny dradnym prekladom do
Statneho jazyka (okrem dokladov v ¢eskom jazyku).

10. POKYNY K VYPRACOVANIU PONUKY

Ponuka a vsetky jej prilohy, nesmd byt starSie ako 3 mesiace od vyhldsenia Vyzvy na
predkladanie ponuk.

Elektronicky predlozena ponuka musi umoznit vyhladavanie a spracovavanie udajov.
Potencialny dodavatel/uchadzac - platca DPH predklada ponuku s uvedenim ceny v eurach
bez DPH a ceny v eurdch s DPH. Ak potencidlny dodavatel/uchadzac nie je platcom DPH

tuto skutoénost uvedie do ponuky a uvadza cenu v eurach celkom.

Ponuka musi byt potvrdend podpisom opravneného zastupcu potencidlneho
dodavatela/uchadzaca, tzn. Statutdrnym orgadnom alebo inou opravnenou osobou.

V pripade podpisania splnomocnenou osobou sa predklada origindl alebo uradne overend
fotokodpia origindlu plnomocenstva.

PInomocenstvo musi obsahovat:

>

vV V V V

identifikacné Udaje potencidlneho dodavatela/uchidzaca

identifikacné Udaje splnomocnenej osoby

jednoznacné vymedzenie ukonov, na ktoré sa plna moc udeluje

Uradne overeny podpis Statutarneho organu potencidlneho dodavatela/uchadzaca a
den udelenia plnomocenstva.

Podpis statutdra potencidlneho dodavatela/uchadzaca musi byt uvedeny aj na tej Casti ponuky,

kde je uvedena cenova kalkulacia.

e Ponuka musi byt potvrdend peéiatkou, v pripade ak je potenciadlny dodavatel/uchadzac
povinny pouzivat peciatku a musi sa nachadzat aj na tej ¢asti ponuky, kde je uvedend
sumdrna cenova kalkuldcia.

e Potenciadlny dodavatel/uchadzaé uvedie vo svojej ponuke ddtum vyhotovenia ponuky.
Datum vyhotovenia ponuky musi byt uvedeny aj na tej ¢asti ponuky, kde je uvedena
sumdrna cenova kalkuldcia.

e Ponuka musi mat jednoznacne vymedzeny predmet doddvky (tovarov a sluzieb, ak je
relevantné) a rozpoéet musi byt éleneny podla poloziek.

11. OBSAH PONUKY:

e Identifika¢né Gdaje potencidlneho dodévatela/uchadzaca
Kazda predlozend ponuka musi obsahovat identifikacné udaje uchddzaca, minimalne
v rozsahu: obchodné meno asidlo uchadzaéa, I1CO, telefén, email — Priloha & 1 -
Identifikaéné udaje uchddzaca
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e Detailnd technicka Specifikacia predmetu zakazky, vypracovanda podla pokynov
uvedenych v prilohe ¢. 2 — Technickad specifikdcia predmetu zdakazky.

o Cestné vyhldsenie o tom ,7e je uchddza¢ oprdvneny doddvat tovar, uskutoériovat
stavebné prace alebo poskytovat sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zékazky,
Ze nema uloZeny zdkaz uUlasti vo verejnom obstardvani potvrdeny koneénym
rozhodnutim v Slovenskej republike a v state sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu a Ze je /nie je zapisany v Zozname hospodarskych subjektov, vedenych UVO. —
Priloha & 3 Cestné vyhldsenie .

e Navrh na plnenie kritéria — Priloha ¢. 4

o Navrh zmluvy - priloha ¢. 5

e Podmienky vyuzitia subdodavatelov — priloha €. 6
V pripade ak nebude Ziadny subdodavatel, uchadzac uvedie v Prilohe ¢. 6 ,,Bez
subdodavatelov”

Prijimatel’ overi a zdokladuje preukdzanie splnenia podmienok osobného postavenia u vsetkych
potencidlnych doddvatelov/uchddzaéov (napr. vzozname hospoddrskych subjektov vedenom
vinformaénom systéme Uradu pre verejné obstardvanie (dalej len ,UVO“),
v obchodnom/Zivnostenskom registri, ndhladom do Registra oséb so zdkazom na strénke UVO
a pod.) printscreenom prislusnej strdanky, z ktorého musi jednoznaéne vyplyvat ddatum overenia
podmienok osobného postavenia u vsetkych potencidlnych doddvatelov/uchddzacov.

12. MENA A CENY UVADZANE V PONUKE
e Potenciadlny dodavatel/uchadza¢ ma povinnost uvadzat financné vyjadrenie ponuky vyhradne
v eurach.
e Ponuka v inej mene ako EUR musi byt prepotitana na EURA.

Cast IV.
Predkladanie ponuk

13. SPOSOB PREDLOZENIA PONUK

e Predkladanie ponuk sa realizuje priamo v elektronickom obstardvacom systéme JOSEPHINE.
Vynimkou tejto komunikacie si len dokumenty suvisiace s uzatvorenim zmluvy s vitaznym
uchadzacom (napr. plnomocenstva azmluva svitaznym uchadzacom, potvrdenia z vypisov
registra trestov, ak je relevantné a pod.), ktoré prijimatel musi archivovat v originalnej listinnej
podobe v pripade, ak tieto dokumenty nie je mozné zabezpedit autentifikdciou dokumentov
elektronickymi autorizovanymi podpismi zucastnenych stran. Prijimatel je vSak povinny skeny
tychto dokumentov nasledne vlozZit do obstaravacieho systému pre potreby kontroly/financ¢nej
kontroly obstaravania poskytovatelfom.

e Potencidlny doddvatel/uchadza¢ moze predlozit len jednu ponuku. Uéastnik sitaze nemoze
byt subdodavatelom tGspe$ného uchadzaca tejto sutaze.

14. LEHOTA NA PREDKLADANIE PONUK

Sutazné podklady



e Pisomnu ponuku v elektronickej podobe mozZe potencidlny dodavatel/uchadza¢ dorudit
prijimatefovi v lehote na predkladanie ponuk, a to vyhradne prostrednictvom elektronického
obstaravacieho systému JOSEPHINE.

Lehota na predkladanie ponuk: 26.04.2024 Do: do 12:00 hod.

e Ponuka, ktord bude dorucend po lehote na predkladanie ponuk, nebude zo strany prijimatela
akceptovana.

Cast V.
Vyhodnotenie ponuk

15. DATUM VYHODNOTENIA PONUK

e Obstardvatel za¢ne s vyhodnocovanim ponuk bezodkladne po tom, ako uplynie lehota na
predkladanie ponuk. Po vyhodnoteni ponuk bude vsetkym uchddzaéom, ktorych ponuky sa
hodnotili a neboli v procese vyluceni, zaslané oznamenie o vysledku obstaravania. Obstaravatel
stanovil datum vyhodnotenia ponuk predbeine, nakolko presny datum vyhodnotenia nie
mozné dopredu uréit - v rdmci vyhlasenej sutaze mdze dojst k réznym procesnym Ukonom
ktoré mozu sutaz predlzovat (dopifianie, vyzyvanie uchadzaov na vysvetlenie /doplnenie a
podobne). Predbezny datum vyhodnotenia ponuk: 29.04.2024

16. POSTUP PRI VYHODNOCOVANI PONUK
e Prijimatel vyhodnocuje splnenie poZiadaviek na predmet zakazky a splnenie podmienok ucasti
po vyhodnoteni ponuk na zaklade kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk vratane vylicenia
konfliktu zaujmov u vsetkych potencidlnych dodavatelov/uchadzacov.

e Prijimatel overi uvsetkych potencidlnych dodavatelov/uchadzacov, ktori predlozili svoju
ponuku v lehote na predkladanie ponuk, ¢i splnaju podmienky ucéasti osobného postavenia
a zaroven, ¢i nefiguruju v registri os6b so zdkazom ucasti vo verejnych zakazkach.

17. VYSVETLENIE A DOPLNENIE PREDLOZENYCH PONUK

e Prijimatel poZiada potencidlneho dodavatela/uchadzada o vysvetlenie alebo doplnenie
dokladov predlozenych v ponuke, ak z predlozenych dokladov nemozno posudit ich platnost,
splnenie podmienky Ucasti alebo splnenie poZiadavky na predmet zdkazky. Ak poZiadany
potencialny dodévatel/uchddzaé v lehote (minimalne 5 pracovnych dni) nedoruci vysvetlenie
alebo doplnenie predloZenych dokladov, alebo ak aj napriek predloZzenému vysvetleniu ponuky
podla zaverov prijimatela nesplfia podmienky U&asti alebo poZiadavky na predmet zakazky,
prijimatel ponuku tohto potencidlneho dodavatela/uchadzaca vyluci.

e  Obstaravatel moze zrusit pouZity postup zadavania zadkazky, a to najneskor do uzavretia zmluvy
s dodavatelom, a vyhldsit nové obstaravanie® na ten isty predmet zékazky, ak:

a) sazmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo obstaravanie a ktoré vznikli z dévodu zasahu
tzv. ,vis maior” (tieto okolnosti je obstaravatel povinny uviest a oddvodnit zrusenie
postupu zadavania zakazky). Medzi tieto okolnosti patri aj situacia, ak cena vitazného
potencidlneho doddavatela uchddzaca presiahne maximalne finan¢né zdroje
obstaravatela);

! Predchadzajuci suhlas PPA s vyhldsenim nového obstarivania je potrebny len v pripade, ak zo strany obstaravatela uz bola
dokumentécia z obstaravania predlozena PPA .

Sutazné podklady



b) ak ani po opakovanom obstaravani podla ¢l. 9 Usmernenia PPA nebola obstaravatelovi
predloZend ani jedna ponuka, a obstaravatel nepostupuje? priamym rokovacim konanim
podla ¢l. 10 Usmernenia PPA;

c) dojde kinej zmene zmluvy s doddvatelom ako v pripadoch podla ¢l. 16 ods. 1 Usmernenia
PPA;

d) tak ustanovuje Usmernenie PPA .

Cast VI.
Uzavretie zmluvy

18. OZNAMENIE O VYSLEDKU VYHODNOTENIA PONUK

Po vyhodnoteni ponuk bude vSetkym uchddzacom, ktorych ponuka bola vyhodnocovana
zaslané oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponuk.

Vitaznému uchadzadovi prijimatel oznami, Ze jeho ponuku prijima. Ostatnym uchadzacom
oznami, ze neuspeli s uvedenim dévodu a identifikdciu Uspesného uchadzaca.

19. PODMIENKY UZAVRETIA ZMLUVY S VIiTAZNYM UCHADZACOM

Vitazny uchadza¢ bude pred podpisom zmluvy vyzvany na preukazanie platného zdpisu v
registri partnerov verejného sektora, ak mu z povahy obstardvania vyplyva uvedend povinnost
a ak nebolo mozné overit tuto skutoénost z verejného registra.

Zmluva s vitaznym uchddzaéom MUSIi OBSAHOVAT nizsie uvedené nélezitosti:

predmet plnenia totoZny s predmetom zakazky,

podmienky plnenia zakazky v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk, sitaznymi podkladmi a
ponukou vitazného uchadzaca, vratane ceny uvedenej v ponuke,

povinnu sankciu - Obstardvatel do zmluvy zapracuje sankciu za nedodrZanie kritérii, na
zdklade ktorych vitazny potencidlny dodavatel zdkazku ziskal. VySka sankcie musi byt
primerand, t. j. musi predstavovat minimalny finanény rozdiel medzi vitaznou ponukou a
ponukou dalSieho uchadzaca v poradi. Zmluva musi obsahovat aj sankciu za nedodrZanie
terminu plnenia zmluvy na dodavku stavebnych prac, tovarov a sluZieb, pricom prijimatel je
povinny tuto sankciu voci uchadzacovi uplatnit a vymahat. Uvedenu skutocnost je vitazny
potencidlny dodavatel povinny, na pisomné vyZiadanie poskytovatela, preukazat. V pripade, ak

svve

zmluvy na doddvku tovaru, sluzby alebo stavebnych prdc.

povinné ustanovenie: ,Oprdvneni zamestnanci poskytovatela (Pédohospoddrskej platobnej
agentury), Ministerstva pédohospoddrstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky, orgdnov
Eurdpskej tnie a dalSie oprdvnené osoby, v sulade s pravnymi predpismi Slovenskej republiky
a predpismi Eurdpskej tnie, méZu vykondvat voci doddvatelovi kontrolu /audit obchodnych
dokumentov a vecnu kontrolu v suvislosti s realizdciou zdkazky a doddvatel je povinny
poskytnut sucinnost v plnej miere.” Uvedenl povinnost musia obsahovat aj zmluvy so
subdodavatelmi zazmluvneného vitazného uchadzaca.

2 Nakolko v zmysle ¢l. 10 tohto Usmernenia po nelispesnom opakovanom obstaravani obstardvatel’ nie je povinny postupovat
priamym rokovacim konanim, ak sa rozhodne nepostupovat’ podl'a ¢l. 10 tohto Usmernenia, vyhlasené obstaravanie zru$i a moze
vyhlasit’ nové obstaravanie, ¢im ale nie je dotknuty ¢l. 4 tohto Usmernenia, najmi ods. 5.
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Prijimatel’ nesmie uzavriet zmluvu, s dodavatelom, ktory ma povinnost zapisovat sa do registra partnerov
verejného sektora podla zdkona ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a ozmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o RPVS“), a nie je zapisany v
registri partnerov verejného sektora, aj ked tuto povinnost podla zdkona o RPVS ma, alebo ktorého
subdodavatel, ktory ma povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora, nie je zapisany v

registri partnerov verejného sektora, aj ked tuto povinnost podla zdkona o RPVS ma.

20. OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV

Pri spractvani osobnych Udajov sa Prijimatel riadi Nariadenim eurdpskeho parlamentu a rady (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb pri spracivani osobnych Gdajov a o volnom pohybe
takychto Udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES (“GDPR”) a ustanoveniami Zakona ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Potencialny dodavatel/uchadzaé predloZenim svojej ponuky suhlasi so spracovanim osobnych udajov,
v zmysle zak.NR SR €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
a Nariadenim EU a rady (EU) 2016/679 z 27.aprila 2016 o ochrane fyzickych osdb pri spractvani osobnych
udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (“GDPR”) pre ucely
tohto obstaravania, vyberu vitazného potenciadlneho dodavatela a uzatvorenia zmluvy.

Cast VII.
Zaverecné ustanovenia
V pripade, ak technické poziadavky v opise predmetu zdkazky odkazuju na konkrétny produkt a ak by tym
dochdadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluc¢eniu urcitych zdujemcov alebo tovarov, automaticky je v tejto
Casti opis zdkazky doplneny slovami ,alebo ekvivalentny".

Ak je niekde v dokumentoch obstaravania uvedeny nazov vyrobcu, vyrobku alebo typové oznacenie, ak
niektory z pouZitych parametrov, alebo rozpatie parametrov identifikuje konkrétneho vyrobcu, vyrobny
postup, obchodné znacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pévodu alebo vyroby atd., potencidlny
dodavatel/uchddza¢ méze nacenit ekvivalentnu polozku pri zachovani vietkych funkcionalit a minimalnych
pozadovanych parametrov alebo rieSeni poskytujlcich rovnaky alebo lepsi vysledok.

Akykolvek odkaz na ndrodné technické osvedcéenia alebo ndrodné technické Specifikacie, resp. odkaz na
konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, znacku, patent, typ, krajinu, oblast alebo miesto pévodu alebo
vyroby, automaticky znamend, Ze moino pouZit ekvivalent s rovnakymi alebo lepsSimi technickymi
parametrami pod podmienkou, 7e ekvivalent alebo ekvivalentné riesenie bude spifiat UZitkové,
prevadzkové a funkéné charakteristiky, ktoré su nevyhnutné na zabezpecenie Ucelu predmetu obstaravania.

V pripade, Ze potencidlny dodavatel/uchadza¢ ponuka vo svojom rieseni ekvivalenty, vypracuje ,,Zoznam
ponukanych ekvivalentnych poloZiek" spolu so zd6vodnenim ekvivalentnosti a technickym popisom
ponutkaného ekvivalentu. Tento zoznam bude predloZeny v ponuke potencidlneho dodévatela/uchadzaca.

Sutazné podklady



CAsT B
Kritérium na vyhodnotenie ponuk

Prijimatel stanovuje na hodnotenie ponuk nasledovne kritérium:

evwve

Cena musi byt uchadzaéom uvedena ako cena za jednotlivé Casti predmetu zakazky. V ponukach
uchadzacov, ktori su platcami DPH bude vyhodnocovana cena za cely predmet zdkazky v EUR bez DPH.
V ponukach uchadzacov, ktori nie su platcami DPH bude vyhodnocovana cena za cely predmet zdkazky
v EUR.

Uspednym uchadzaéom sa stane ten uchadzaé, ktory v Navrhu na plnenie kritéria (Priloha €. 4) uvedie

evve

CAST C - PRILOHY

Priloha ¢. 1 — Identifika¢né Udaje uchadzaca

Priloha €. 2 — Technicka sSpecifikacia predmetu zdkazky
Priloha ¢. 3 - Cestné vyhlasenie

Priloha €. 4 — Navrh na plnenie kritéria

Priloha ¢. 5 — Navrh zmluvy

Priloha €. 6 - Podmienky vyuZitia subdodavatelov

Sutazné podklady



