DOPRAVNY PODNIK

< MESTA KOSICE
[ J
e

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

1. Identifikacia obstaravatela

Nazov: Dopravny podnik mesta Kosice, akciova spolo¢nost’
Sidlo: Bardejovska 6, 043 29 Kosice

1CO: 31701914

DIC: 2020488206

Kontaktna osoba vo veciach obstaravania:
Alena Téthova, referent obstaravania
Telefon: 0905 658 226, E-mail: alena.tothova2 @dpmk.kosice.sk

2. Predmet zakazky:
2.1 Nazov zédkazky: Kancelarske potreby 2025-28

2.2 Druh zékazky: Z&kazka na dodanie tovaru
2.3 Typ zmluvy: Ra&mcova kipna zmluva
2.4 CPV: 30192000-1 Kancelarske potreby
30199230-1 Obélky
30197000-6 Drobné kancelarske vybavenie
30197642-8 Papier na fotokopirovanie a xerograficky papier
30197643-5 Papier na fotokopirovanie
60000000-8 Dopravné sluzby (bez prepravy odpadu)
3. Miesto dodania predmetu zakazky:

3.1 Dopravny podnik mesta KoSice, a.s., Bardejovska 6, Kosice

3.2 Trvanie zmluvy: 36 mesiacov odo diia nadobudnutia G¢innosti zmluvy

4. Opis predmetu zadkazky a jeho rozsah

4.1 Predmetom zakazky je nakup kancelarskych potrieb na téely beznych administrativnych
prac a dodavka bieleho kancelarskeho papiera vhodného na ¢iernobielu, farebnu tlac a

cvve

5. Cena a sposob urcenia ceny za poskytované sluzby

5.1 Navrhovana cena musi byt stanovena podla § 3 zakona NR SR ¢.18/1996 Z. z. o cenach v zneni
neskorSich predpisov a vyhlasky MF SR ¢. 87/1996 Z. z., ktorou sa vykondva zdkon NR SR
¢.18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov.

5.2 Uchadzac¢om navrhovana jednotkova cena za predmet z&kazky bude vyjadrend v Eurach, s
presnost'ou na max. 4 desatinné miesta a celkova cena spolu bude vyjadrena v Eurach na max.2
desatinné miesta. Ak uchadzac predlozi cenu na viac ako uréeny pocet desatinnych miest, bude jeho
cena zaokruhlena v zmysle vSeobecnych platnych pravidiel o zaokrahl'ovani (t.j. od Cislice 5 -
vratane sa bude zaokrahl'ovat’ smerom nahor).
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5.3 Navrhovana cena v sebe zahiia vSetky naklady savisiace s dodanim predmetu zdkazky na
miesto plnenia (bod 3.1 tejto vyzvy) a je kone¢na. Uchadza¢ vyplni prilozenu tabul’ku - Priloha
¢.1 — Navrh Kritéria - rozpocet na vyhodnotenie pontik, do ktorej zapiSe uvedent cenovi ponuku
za predmet zédkazky.

5.4 Vyhodnocuje sa CENA SPOLU V € BEZ DPH

5.5 Pouzitie elektronickej aukcie: nie

6. Kritéria na vyhodnotenie ponuk
6.1 Kritériom na hodnotenie ponuk je najnizsia cena. Cena sa vyhodnocuje v EUR bez DPH.

7. Variantné rieSenie: neumoziuje sa

8. Predpokladana hodnota zadkazky je : 57.829,35 € bez DPH

9. Predkladanie cenovych ponuk
9.1 Cenova ponuka predmetu zékazky sa predkladé na cely predmet zékazky komplet.

9.2 Lehota na predloZenie cenovych ponuk je uvedend v systtme JOSEPHINE — v prislusne;j
zékazke.

10. Komunikacia

10.1 Poskytovanie vysvetleni, odovzdavanie podkladov a komunikécia ( ,,d’alej len komunikacia“)
medzi obstaravatel'om/zaujemcami a uchadza¢mi sa bude uskutoc¢iovat’ v Statnom (slovenskom)
jazyku a spOsobom, ktory zabezpe¢i uplnost’ a obsah tychto Gdajov uvedenych v ponuke,
podmienkach ucasti a zaru¢i ochranu dovernych a osobnych udajov uvedenych v tychto
dokumentoch.

10.2 Ak je doklad, alebo dokument vyhotoveny v cudzom jazyku, predklada sa iba spolu s jeho
uradnym prekladom do Statneho slovenského jazyka. To neplati pre ponuky, navrhy, doklady
a dokumenty vyhotovené v ¢eskom jazyku.

10.3 Obstaravatel bude s uchadzatmi resp. zaujemcami komunikovat' prostrednictvom
komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE. Tento spdsob komunikécie sa tyka akejkol'vek
komunikacie a podani medzi obstaravatel'om a zdujemcami, resp. Uchadza¢mi.

10.4 JOSEPHINE je na tucely tohto obstaravania softvér na elektronizaciu zadavania zakaziek.
JOSEPHINE je webova aplikacia na domene https://josephine.proebiz.com.

10.5 Na bezproblémové pouzivanie systému JOSEPHINE je nutné pouzivat’ jeden z podporovanych
internetovych prehliadacov: Mozilla Firefox verzia 13.0 a vyssia, Google Chrome, Microsoft Edge.

10.6 Pravidla pre dorucovanie — zasielka sa povazuje za dorucenti zaujemcovi/uchadzacovi ak jej
adresat bude mat objektivnu moZznost’ obozndmit’ sa s jej obsahom, tzn. akondhle sa dostane zasielka
do sféry jeho dispozicie. Za okamih dorucenia sa v systtme JOSEPHINE povazuje okamih je;j
odoslania v systéme JOSEPHINE a to v stlade s funkcionalitou systému.
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10.7 Ak je odosielatel'om zasielky obstaravatel’, tak zaujemcovi resp. uchadzacovi bude na nim
urceny kontaktny e-mail/e-maily bezodkladne odoslana informéacia o tom, Ze k predmetnej zakazke
existuje nova zésielka/sprava. Zaujemca resp. uchadzac sa prihlasi do systému a v komunikacnom
rozhrani zakazky bude mat’ zobrazeny obsah komunikacie — zasielky, spravy. Zaujemca resp.
uchadza¢ si moze v komunikacnom rozhrani zobrazit’ celti histériu o svojej komunikacii s
obstaravatel'om.

10.8 Ak je odosielatel'om zasielky zaujemca resp. uchadzac, tak po prihlaseni do systému a k
predmetnému obstardvaniu mdze prostrednictvom komunikacného rozhrania odosielat’ spravy a
potrebné prilohy obstaravatelovi. Takato zéasielka sa povazuje za doruCenu obstardvatelovi
okamihom jej odoslania v systéme JOSEPHINE v sulade s funkcionalitou systému.

10.9 Obstaravatel’ odporuca zaujemcom, ktori chct byt informovani o pripadnych aktualizaciach
tykajucich sa zakazky prostrednictvom notifikacnych e-mailov, aby v danej zdkazke zaklikli tlacidlo
LZAUJIMA MA TO“ (v pravej hornej &asti obrazovky). Notifikaéné e-maily st taktiez doru¢ované
zaujemcom, ktori st evidovani na elektronickom liste zaujemcov pri danej zakazke.

10.10 Obstaravatel umoziluje neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi prostriedkami
k Vyzve na predlozenie cenovej ponuky a k pripadnym vSetkym dopliujacim podkladom.
Obstaravatel tieto vSetky podklady / dokumenty bude uverejniovat’ ako elektronické dokumenty v
prislusnej cCasti zdkazky v systéme JOSEPHINE.

11. Registracia

11.1 Uchéadza¢ ma moznost’ sa registrovat do syst¢ému JOSEPHINE pomocou hesla, alebo aj
pomocou obc¢ianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom a bezpecnostnym osobnostnym koédom
(elD).

11.2 Predkladanie ponuk je umoznené iba autentifikovanym uchadzacom. Autentifikaciu je mozné
vykonat’ tymito spdsobmi

a) v systéme JOSEPHINE registraciou a prihldsenim pomocou obcianskeho preukazu s
elektronickym ¢ipom a bezpecnostnym osobnostnym kodom (eID). V systéme je autentifikovana
spolo¢nost’, ktoria pomocou eID registruje Statutar danej spolo¢nosti. Autentifikaciu vykonava
poskytovatel’ systému JOSEPHINE a to v pracovnych ditoch v ¢ase 8.00 — 16.00 hod. O dokonceni
autentifikacie je uchadza¢ informovany e-mailom.

b) nahranim kvalifikovaného elektronického podpisu (napriklad podpisu eID) Statutdra danej
spolo¢nosti na kartu uzivatel'a po registracii a prihlaseni do systému JOSEPHINE. Autentifikaciu
vykona poskytovatel’ systému JOSEPHINE a to v pracovnych dioch v ¢ase 8.00 — 16.00 hod. O
dokonéeni autentifikacie je uchadza¢ informovany e-mailom.

¢) vlozenim dokumentu preukazujiceho osobu Statutara na kartu uzivatel'a po registracii, ktory je
podpisany elektronickym podpisom Statutara, alebo presiel zaruc¢enou konverziou. Autentifikéciu
vykona poskytovatel’ systému JOSEPHINE a to v pracovnych dnoch v ¢ase 8.00 — 16.00 hod. O
dokonceni autentifikacie je uchadza¢ informovany e-mailom.

d) vlozenim plnej moci na kartu uzivatela po registracii, ktora je podpisana elektronickym podpisom
Statutara aj splnomocnenou osobou, alebo presla zaru¢enou konverziou. Autentifikaciu vykona
poskytovatel’ syst¢ému JOSEPHINE a to v pracovné dni v ¢ase 8.00 — 16.00 hod. O dokonceni
autentifikacie je uchadza¢ informovany e-mailom.
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11.3 Autentifikovany uchadzac¢ si po prihlaseni do systému JOSEPHINE v prehlade - zozname
obstaravani vyberie predmetné obstaravanie a vlozi svoju ponuku do ur¢eného formulara na prijem
ponuk, ktory najde v zalozke ,,Ponuky a ziadosti‘.

12. Elektronické ponuky - podavanie ponuk

12.1 Uchadzac¢ predklada ponuku v elektronickej podobe v lehote na predkladanie ponik uvedenej
v systéme JOSEPHINE. Ponuka je vyhotovena elektronicky a vlozena do systému JOSEPHINE
umiestnenom na webovej adrese https://josephine.proebiz.com/.

12.2 Elektronicka ponuka sa vlozi vyplnenim ponukového formulara a vloZzenim poZzadovanych
dokladov a dokumentov v systtme JOSEPHINE umiestnenom na webovej adrese
https://josephine.proebiz.com/sk/tender/64035/summary.

12.3 V predloZenej ponuke prostrednictvom systému JOSEPHINE musia byt’ pripojené:

a) pozadované naskenované doklady (odportéany format je ,,PDF®) tak, ako je uvedené v tejto
Vyzve na predlozenie cenovej ponuky, ¢ast’ Obsah ponuky.

b) vyplneny polozkovity elektronicky formular, ktory je zhodny s navrhom na plnenie kritérii
(Priloha ¢.1) tejto Vyzvy na predlozenie cenovej ponuky.

12.4 Ak ponuka obsahuje doverné informacie, uchadzac ich v ponuke vidite'ne oznaci.

12.5 Uchadzac¢om navrhované cena za dodanie poZadovaného predmetu zdkazky, uvedend v ponuke
uchéadzaca, bude vyjadrena v EUR (Eurach) s presnostou na 2 desatinné miesta a vlozena do
systému JOSEPHINE v tejto Struktare: cena bez DPH, sadzba DPH, cena s alebo bez DPH (pri
vkladani do syst¢ému JOSEPHINE oznacena ako ,,Jednotkova cena (kritérium hodnotenia)®).

12.6 Po tspesnom nahrani ponuky do systému JOSEPHINE je uchadzacovi odoslany notifika¢ny
informativny e-mail (a to na emailovu adresu uzivatel'a uchadzaca, ktory ponuku nahral).
12.7 Ponuka uchadzaca predloZzena po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa elektronicky
neotvori.

12.8 Uchadza¢ méze predlozenu ponuku vziat' spiat’ do uplynutia lehoty na predkladanie ponuk.
Uchadzac pri odvolani ponuky postupuje obdobne ako pri vloZeni prvotnej ponuky (kliknutim
na tlacidlo ,,Stiahnut’ ponuku‘ a predlozenim novej ponuky).

12.9 Uchadzaci su svojou ponukou viazani do uplynutia lehoty ozndmenej obstaravatel'om, resp.
prediZenej lehoty viazanosti pontk podl’a rozhodnutia obstaravatela.

12.10 Pripadné predizenie lehoty bude uchadzadom dostatoéne vopred oznamené formou
elektronickej komunikacie v systéme JOSEPHINE.

13. Lehota viazanosti ponuky

13.1 Cenova ponuka zostava platna pocas lehoty viazanosti ponuky v diZke 6 mesiacov od terminu
na predkladanie ponuk.
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14. VysvetlPovanie poZiadaviek uvedenych vo vyzve

14.1 V pripade nejasnosti tykajicich sa poziadaviek uvedenych vo Vyzve alebo inej sprievodne]

dokumentacii, moze uchadzac elektronicky poziadat’ obstaravatela v systéme JOSEPHINE
prostrednictvom okna ,,KOMUNIKACIA“ o ich vysvetlenie. Do predmetu spravy je uchadzaé
povinny uviest ,.Ziadost’ o vysvetlenie®. Uchadza¢ ma svoju Ziadost’ dorugit’ obstaravatel'ovi max.
48 hodin (pocas pracovnych dni) pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk tak, aby mal
obstaravatel' dostatok ¢asu na spracovanie ziadosti a dorucenie odpovede vSetkym uchadzacom.
Uchadza¢om bude vysvetlenie doruéené elektronicky v systéme JOSEPHINE prostrednictvom
okna ,,KOMUNIKACIA“ najneskor 24 hodin (po¢as pracovnych dni) pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk. O doruceni spravy bude uchddzac informovany prostrednictvom notifikaéného
emailu na e-mailov( adresu zadanu pri registracii.

14.2 Obstaravatel’ si vyhradzuje pravo prediZit’ lehotu na predkladanie pontik.
15. Otvaranie ponuk
15.1 Otvéaranie ponuk sa uskutoc¢ni elektronicky.

15.2 Miestom otvarania ponuk je webova adresa https://josephine.proebiz.com/ a totozna zalozka
ako pri predkladani ponuk.

16. Vyhodnocovanie ponuk

16.1 Obstaravatel’ po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk vyhodnoti splnenie poziadaviek
obstaravatel'a na predmet zakazky u uchadzaca, ktory sa umiestnil predbezne na prvom mieste.

16.2 V pripade, ak z predlozenych dokladov nemozno posudit’ ich platnost’ alebo splnenie
poziadaviek uvedenych v tejto Vyzve na predlozenie cenovej ponuky, obstaravatel’ elektronicky
poziada uchadzaca, ktory sa umiestnil predbezne na prvom mieste v systéme JOSEPHINE
prostrednictvom okna ,,KOMUNIKACIA* o vysvetlenie predlozenych dokladov. Vysvetlenie
uchadza¢ doruc¢i elektronicky v  systtme JOSEPHINE prostrednictvom  okna
,KOMUNIKACIA®.

16.3 V pripade, ak ponuka uchadzaéa, ktory sa predbezne umiestnil na prvom mieste nebude spiiat’
poziadavky obstaravatel’a pristiipi k vyhodnoteniu ponuky uchédzaca, ktory sa umiestnil v poradi
na nasledujicom mieste.

16.4 Uchadza¢om, ktori nesplnia poziadavky na predmet zdkazky zaSle obstardvatel’ spravu s
nazvom ,Oznamenie o vylaceni®, ktort -elektronicky doru¢i v systéme JOSEPHINE
prostrednictvom okna ,KOMUNIKACIA“. O doruéeni spravy bude uchadza¢ informovany aj
prostrednictvom notifikaéného e-mailu na e-mailova adresu zadanu pri registracii.

16.5 Vysledok vyhodnotenia ponuk zasle obstaravatel’ vSetkym uchadzacom formou Oznamenia o
prijati / neprijati ponuky. Oznamenie bude elektronicky doruc¢ené v systéme JOSEPHINE
prostrednictvom okna ,,KOMUNIKACIA“. O dorugeni spravy bude uchadza¢ informovany
prostrednictvom notifika¢ného e-mailu na e-mailovu adresu zadanu pri registrécii.

17. Podmienky financovania predmetu zakazky

17.1 Predmet zékazky bude financovany z vlastnych finan¢nych zdrojov.
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17.2 Zalohy nebudl poskytované.

17.3 Plnenie bude prebiehat’ na zdklade mailom zaslanych ¢iastkovych objednavok kupujiceho
pocas doby trvania zmluvy.

17.4 Ciastkové plnenie — dodavka objednaného tovaru bude prebichat’ do 5 (piatich) pracovnych
dni odo dna predavajiicim obdrzanej Ciastkovej objednavky.

17.5 Kupujuci sa nezavézuje odobrat’ tovar v celom rozsahu podl'a Prilohy ¢.1 a vyhradzuje si pravo
odobrat’ niektoré druhy tovarov vo vdc¢Som a niektoré v mensom rozsahu, oproti rozpisu poctov
jednotlivych poloziek uvedenych v predpokladanom supise tovaru v Prilohe €. 1 tejto vyzvy.

17.6 Kupujtci si vyhradzuje pravo objednat’ aj iny druh a pocet tovaru ako je uvedené v Prilohe €.
1 tejto vyzvy.

17.7 Pri navySeni poctu objednanych kancelarskych potrieb oproti povodne zazmluvnenym
mnozstvam, ostava cena za jednotlivé druhy kancelarskych potrieb rovnaka v zmysle platnej verzie
zmluvy.

17.8 Pri zmene druhu kancelarskych potrieb (rozsirenie o nové druhy kancelarskych potrieb), bude
cena za jednotlivé nové druhy kancelarskych potrieb ur¢end na zéklade platného cennika
predavajuceho, pokial’ tito cena bude cenou obvyklou, ako st ceny obdobnych poloziek v danom
Case na trhu. Preddvajici sa zavdzuje upravit' tito sumu smerom dole na zdklade vysledku
rokovania o cene.

17.9 Faktura musi obsahovat’ vSetky ndlezitosti stanovené platnymi pravnymi predpismi, inak je
objednavatel’ opravneny faktiru v lehote splatnosti vratit Dodéavatel’'ovi na prepracovanie. Lehota
splatnosti faktiry zacne v takom pripade plynit odo dna dorucenia opravenej faktury
Objednévatel’'ovi. Objednavatel sa zavizuje zaplatit’ cenu za poskytované sluzby na zaklade faktury
vystavenej s nalezitostami danového dokladu, so splatnostou nie kratSou ako 45 dni odo dna
vystavenia faktury.

17.10 Sucast'ou faktary musi byt’ dodaci list.

17.11 Dodéavatel’ je povinny vystavit’ faktiru najneskor do 15 dni po poskytnuti plnenia. Faktira
musi obsahovat’ nalezitosti podl'a zakona ¢. 222/2004 Z.z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorSich predpisov.

18. Podmienky tucasti uchadzacov

18.1 Uchadza¢ je opravneny podnikat’ v danom predmete zakazky, ¢o preukazuje dokladom
(kopia) o opravneni dodavat’ tovar, ktory zodpoveda predmetu zdkazky. Obstaravatel’ si danu
skuto¢nost’ overi na prisluSnych registroch — vypis z obchodného registra alebo vypis zo
zivnostenského registra.

18.2 Ak je uchadza¢ zapisany v Zozname hospodarskych subjektov vedenom Uradom pre verejné
obstaravanie, predlozi kopiu (scan) platného vypisu. Uvedent skuto¢nost’ si overi obstaravatel’ na
menovanom zozname.

18.3 Ak subjekt nebude zapisany v registroch a doklad, Ze je uchadzac¢ opravneny podnikat’ v danom
predmete z&kazky pri podani ponuky neprilozi, v pripade, ze sa umiestni na prvom mieste,
obstaravatel’ ho v procese vyhodnotenia pondk vyzve k predloZzeniu pozadovaného dokladu
v neodkladnej lehote. Ak aj po tejto vyzve pozadovany doklad nepredlozi, bude jeho ponuka zo
sut'aze vyradena.
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18.4 Uchadza¢ nema uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstariavani potvrdeny kone¢nym
rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu, ¢o preukaze doloZzenym cCestnym vyhlasenim (Priloha ¢. 3) tejto Vyzvy na predloZenie
cenovej ponuky.

19. Obsah ponuky
19.1 Elektronicky podana ponuka musi obsahovat’:
a) Uplne vyplnen( a podpisant Prilohu &. 1 — Navrh kritéria na vyhodnotenie pontk
b) Podl'a popisu doplnena a podpisana Priloha ¢. 2 - Navrh ramcovej dohody
¢) Uplne vyplnent a podpisan( Prilohu ¢. 3 — Cestné vyhlasenie
d) Dokumenty podl'a bodu 18 tejto Vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

20. DalSie informacie obstaravatela

20.1 Po vyhodnoteni cenovych ponuk budi uchadzaci elektronicky, cez JOSEPHINE oboznameni
s vysledkom vyhodnotenia.

20.2 S uspesnym uchadza¢om bude uzatvoreny zmluvny vzt'ah - Ramcova dohoda.

20.3 Ak tuspesny uchadza¢ z akéhokol'vek dbévodu odstipi od uzavretia ramcovej dohody,
obstaravatel’ moze vyzvat na plnenie tejto zakazky d’alsieho uchadzaca v poradi.

20.4 Obstaravatel si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu z predlozenych pontk v pripade, Ze ani
jedna ponuka nespliia poziadavky stanovené obstaravatel'om.

20.5 Vsetky vydavky spojené s pripravou, predlozenim dokladov a predlozenim cenovej ponuky
znéSa vyhradne uchadzac¢ bez finanéného naroku voci obstaravatel'ovi.

Priloha ¢. 1: Navrh kritéria na vyhodnotenie ponuk
Priloha ¢. 2 - Navrh ramcovej dohody

Priloha &. 3: Cestné vyhlasenie

V Kosiciach, dna 10.02.2025
Podpisané

Ing. Roman Danko

povereny generalny riaditel’
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