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Identifikácia verejného obstarávateľa 
1.1 	Názov organizácie: 	Bratislavské centrum služieb
	Sídlo:			Primaciálne námestie 1, 814 99 Bratislava - mestská časť Staré Mesto 
			
	Kontaktná osoba: 	Martin Nociar
	Web zákazky:		https://josephine.proebiz.com/sk/tender/67663/summary
1.2 	Verejný obstarávateľ bol zriadený Hlavným mestom SR Bratislava na účely realizácie služieb verejného obstarávania a v rámci tohto obstarávania vystupuje ako centrálna obstarávacia organizácia v súlade s § 15 zákona o verejnom obstarávaní pre mesto a pre nasledujúce potencionálne pristupujúce subjekty: 
· Všetky obchodné spoločnosti s majetkovou účasťou hlavného mesta SR Bratislava, 
· Všetky rozpočtové organizácie a príspevkové organizácie, ktoré sú založené alebo zriadené verejným obstarávateľom na osobitný účel plnenia potrieb všeobecného záujmu a to v súlade so Štatútom hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy, ktorý schválilo Mestské zastupiteľstvo hlavného mesta SR Bratislavy,
· Iné orgány územnej samosprávy vrátane ich obchodných spoločností, rozpočtových a príspevkových organizácií, ktorým Bratislavské centrum služieb na základe dohody poskytuje služby verejného obstarávania, ako napr. mestské časti mesta Bratislava.
1.3 	Verejný obstarávateľ uvádza, že okruh vyššie uvedených subjektov môže byť počas trvania DNS doplnený o subjekty, ktoré patria do niektorej z vyššie uvedených skupín, pričom sú identifikované ako verejní obstarávatelia podľa § 7 ods. 1 písm. b), § 7 ods. 1 písm. c) a § 7 ods. 1 písm. d) zákona o verejnom obstarávaní. 
Úvodné informácie o DNS
2.1 Dynamický nákupný systém (ďalej aj ako „DNS“) je elektronický proces určený na obstarávanie tovaru, stavebných prác alebo služieb bežne dostupných na trhu. Ide o „kvalifikačný systém dodávateľov“, ktorí musia požiadať o zaradenie do systému, a ktorých bude následne verejný obstarávateľ vyzývať na predkladanie ponúk v čiastkových zákazkách. Systém je stále otvorený, a tak aj v priebehu jeho trvania sa vedia noví dodávatelia prihlásiť a zapojiť do súťaženia. Dodávatelia, ktorí nebudú zaradení/kvalifikovaní v tomto systéme, nebudú môcť predložiť ponuku na zákazky vyhlásené v systéme.
2.2 Predpokladaná hodnota DNS: 834 000,00 EUR bez DPH
2.3 Doba trvania DNS je od jeho zriadenia do vyčerpania predpokladanej hodnoty alebo do uplynutia štyroch rokov podľa toho, ktorá skutočnosť nastane skôr. O prípadnom navýšení predpokladanej hodnoty alebo predĺžení doby trvania budú všetky hospodárske subjekty riadne informované.
2.4 Základné pojmy:
a) Záujemcom sa pre účely tohto DNS rozumie hospodársky subjekt, ktorý podal žiadosť o zaradenie do DNS.
b) Žiadosťou o zaradenie do DNS (ďalej aj „žiadosť o účasť“) vyjadruje hospodársky subjekt záujem byť vyzývaný na predloženie ponuky do čiastkových zákaziek vyhlásených v DNS a v prípade záujmu aj predložiť ponuku. Žiadosť o zaradenie do DNS je možné predkladať počas celej doby trvania DNS.
c) DNS sa považuje za zriadený v okamihu, keď verejný obstarávateľ oznámi záujemcom, ktorí doručili žiadosť o účať v základnej lehote na podanie žiadosti, informáciu o vyhodnotení ich žiadostí podľa § 60 ods. 8 ZVO.
d) Základnou lehotou na podávanie žiadostí o zaradenie sa rozumie lehota, ktorá je uvedená v oznámení o vyhlásení verejného obstarávania.
Opis predmetu zákazky
1. DNS bude slúžiť na zadávanie zákaziek, ktorých predmetom bude zabezpečenie dodávok kancelárskych potrieb pre potreby hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy, a ďalšie subjekty.

Tento centrálny DNS slúži ako jednotný rámec pre všetky subjekty na efektívne, hospodárne a transparentné obstarávanie kancelárskeho sortimentu, ktorý zahŕňa najmä, no nie výlučne:
· kancelársky papier rôznych formátov (napr. A4, A3),
· písacie potreby (perá, ceruzky, zvýrazňovače, popisovače),
· archivačné pomôcky (zakladače, euroobaly, šanóny, rozraďovače),
· lepiace a spájacie potreby (lepiace pásky, lepiace tyčinky, zošívačky, dierkovače),
· obálky a baliaci materiál (bublinkové obálky, baliaci papier),
· kancelárske doplnky (odkladače, podložky na písanie, stojany, korekčné pomôcky),
· iné tovary bežne používané pri administratívnej činnosti.
2. Do podrobnej špecifikácie predmetu zákazky v jednotlivých výzvach v rámci zriadeného DNS môžu byť integrované požiadavky spoločensky zodpovedného verejného obstarávania.
3. Konkrétny rozsah predmetu zákazky, podrobná špecifikácia, konkrétne miesta uskutočnenia predmetu zákazky, ako aj ostatné doplňujúce informácie budú súčasťou jednotlivých výziev v rámci zriadeného DNS, ktoré budú zaslané všetkým kvalifikovaným záujemcom prostredníctvom systému JOSEPHINE.
4. Rozsah verejného obstarávania vymedzený spoločným slovníkom obstarávania (CPV):
	30192000-1
30199000-0
	Kancelárske potreby
Papiernický tovar a iné položky

	30192000-1
30197643-5
	Kancelárske potreby
Papier na fotokopírovanie

	30192000-1
30190000-7
	Kancelárske potreby
Rôzne kancelárske zariadenia a kancelárske potreby

	30192000-1
30197630-1
	Kancelárske potreby
Papier na tlač alebo iné grafické účely

	30192000-1
30197642-8
	Kancelárske potreby
Papier na fotokopírovanie a xerografický papier


Komunikácia a vysvetľovanie 
4.1 [bookmark: _Hlk22499284]Komunikácia medzi verejným obstarávateľom a záujemcom/uchádzačom sa uskutočňuje v slovenskom alebo českom jazyku výhradne prostredníctvom informačného systému JOSEPHINE, prevádzkovaného na elektronickej adrese: https://josephine.proebiz.com/. Tento spôsob komunikácie sa týka akejkoľvek komunikácie a podaní medzi verejným obstarávateľom a záujemcami/uchádzačmi počas celého procesu verejného obstarávania.
4.2 Uchádzač má možnosť registrovať sa do systému JOSEPHINE na stránke https://josephine.proebiz.com/ pomocou hesla alebo aj pomocou občianskeho preukazu s elektronickým čipom a bezpečnostným osobnostným kódom (eID). 
4.3 Manuál registrácie Vás rýchlo a jednoducho prevedie procesom registrácie v systéme JOSEPHINE: https://store.proebiz.com/docs/josephine/sk/Manual_registracie_SK.pdf. Pre lepší prehľad tu nájdete tiež opis základných obrazoviek systému. 
4.4 Na používanie systému JOSEPHINE je nutné spĺňať nasledovné technické požiadavky: https://store.proebiz.com/docs/josephine/sk/Technicke_poziadavky_sw_JOSEPHINE.pdf
4.5 Pravidlá pre doručovanie – zásielka sa považuje za doručenú, ak jej adresát bude mať objektívnu možnosť oboznámiť sa s jej obsahom, tzn. akonáhle sa dostane zásielka do sféry jeho dispozície.   Záujemcovi, resp. uchádzačovi bude na ním určený kontaktný e-mail (zadaný pri registrácii do systému JOSEPHINE) bezodkladne odoslaná informácia o tom, že k predmetnej zákazke existuje nová zásielka/správa. 
4.6 V prípade potreby vysvetliť alebo objasniť údaje uvedené v oznámení o vyhlásení verejného obstarávania, v súťažných podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentácii, môže ktorýkoľvek zo záujemcov požiadať o ich vysvetlenie výlučne prostredníctvom systému JOSEPHINE na webe zákazky uvedenom v bode 1 týchto súťažných podkladov.
4.7 Odpovede na žiadosti o vysvetlenie budú uverejnené vo webovej aplikácií JOSEPHINE v danom DNS v časti Dokumenty. Verejný obstarávateľ o uverejnení odpovede informuje všetkých známych záujemcov.
1. Predkladanie žiadostí o zaradenie do DNS
0. Predkladanie žiadosti o zaradenie do DNS je umožnené len autentifikovaným hospodárskym subjektom (podmienka vyplývajúca z § 20 ZVO). Žiadosť o zaradenie sa predkladá elektronicky do systému JOSEPHINE, umiestnenom na webe zákazky uvedenom v bode 1 týchto súťažných podkladov.
0. Autentifikovaný uchádzač si po prihlásení do systému JOSEPHINE v prehľade dynamických nákupných systémov vyberie daný DNS, do ktorého má záujem sa kvalifikovať a vloží svoju žiadosť do určeného formulára na príjem žiadosti, ktorý nájde v záložke „Žiadosti“.
0. Doklady predložené uchádzačom môžu byť v súlade s § 49 ods. 7 ZVO kópie dokladov v elektronickej podobe (odporúčaný formát PDF).
0. V prípade, že sú doklady, ktoré tvoria žiadosť o účasť, vydávané orgánom verejnej správy  (alebo inou povinnou inštitúciou) priamo v digitálnej podobe, môže uchádzač vložiť do systému tento digitálny doklad (vrátane jeho úradného prekladu). Uchádzač je oprávnený použiť aj doklady transformované zaručenou konverziou podľa zákona č. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe výkonu pôsobnosti orgánov verejnej moci a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o e-Governmente) v platnom znení.
0. Uchádzač môže predloženú žiadosť o účasť dodatočne doplniť, zmeniť alebo vziať späť do uplynutia základnej lehoty na predkladanie žiadostí o účasť. Doplnenú, zmenenú alebo inak upravenú žiadosť o účasť je potrebné doručiť spôsobom opísaným v týchto súťažných podkladoch v lehote na predkladanie ponúk. V čase plynutia základnej lehoty na predkladanie žiadostí o účasť môže uchádzač pomocou ikony koša žiadosť stiahnuť – zmazať. Po stiahnutí žiadosti je možné predložiť ponuku/žiadosť znovu, a to počas celého trvania DNS.
Obsah žiadosti o zaradenie
0.5. Žiadosť o zaradenie musí byť verejnému obstarávateľovi predložená prostredníctvom príslušného rozhrania systému JOSEPHINE (záložka „Žiadosti“) v slovenskom alebo v českom jazyku. Žiadosť o zaradenie musí obsahovať nasledujúce dokumenty:
0.5.1. Vyplnenú a podpísanú žiadosť o zaradenie do DNS (príloha č. 1).
0.5.2. Splnomocnenie konať za záujemcu alebo skupinu záujemcov, ak žiadosť o zaradenie podpisuje iná osoba ako štatutárny zástupca (len ak je to relevantné).
0.5.3. Potvrdenia, doklady a dokumenty, prostredníctvom ktorých uchádzač preukazuje splnenie podmienok účasti.
Lehota na predkladanie žiadostí o zaradenie do DNS 
Základná lehota na predkladanie žiadostí o zaradenie do DNS je uvedená v oznámení  o vyhlásení verejného obstarávania, ktorým sa vyhlásilo toto DNS:
...............
Výzva na predkladanie ponúk v rámci zriadeného DNS 
4 
5 
6 
7 
8 
8.1 V rámci zriadeného DNS sa budú vyhlasovať jednotlivé výzvy na predkladanie ponúk na dodanie konkrétnych tovarov. Všetky podrobnosti budú uvedené v konkrétnych výzvach.
8.2 Zároveň pôjde aj o poskytnutie súvisiacich služieb: dodanie tovaru na miesto určené verejným obstarávateľom a likvidácia spotrebného materiálu/odpadu. 
Lehota na predkladanie ponúk v rámci jednotlivých výziev
5 
6 
7 
8 
9 
9.1 Verejný obstarávateľ určil podľa § 61 ods. 4 ZVO v jednotlivých výzvach lehotu na predkladanie ponúk 10 dní odo dňa odoslania výzvy na predkladanie ponúk. 
9.2 Ponuka   zaradeného   záujemcu   predložená   po  uplynutí   lehoty  na    predkladanie   ponúk   sa elektronicky neotvorí.
Dôvernosť verejného obstarávania
Uchádzač v ponuke označí, ktoré skutočnosti   považuje za dôverné. Podľa ZVO môžu byť dôvernými informáciami výhradne: obchodné tajomstvo, technické riešenia, a predlohy, návody, výkresy, projektové dokumentácie, modely, spôsob výpočtu jednotkových cien.
Preukazovanie splnenia podmienok účasti
11.1 Tohto verejného obstarávania sa môže zúčastniť len ten, kto spĺňa tieto podmienky účasti týkajúce sa osobného postavenia:

	 
	Znenie
	Doklad v zmysle ZVO 
	Za koho 
	Predloženie v ponuke 

	A 
	nebol on ani jeho štatutárny orgán, ani člen štatutárneho orgánu, ani člen dozorného orgánu, ani prokurista právoplatne odsúdený za trestný čin korupcie, trestný čin poškodzovania finančných záujmov Európskych spoločenstiev, trestný čin legalizácie príjmu z trestnej činnosti, trestný čin založenia, zosnovania a podporovania zločineckej skupiny alebo za trestný čin založenia, zosnovania alebo podporovania teroristickej skupiny alebo za trestný čin terorizmu a niektorých foriem účasti na terorizme, trestný čin obchodovania s ľuďmi, trestný čin, ktorého skutková podstata súvisí s podnikaním alebo trestný čin machinácie pri verejnom obstarávaní a verejnej dražbe
	Výpis z registra trestov 
	Právnická osoba/fyzická osoba - podnikateľ 
 
Konatelia 

Členovia predstavenstva

Členovia dozornej rady
 
prokuristi 
	Áno, uchádzač predloží v ponuke výpisy z registra trestov alebo údaje potrebné na vyžiadanie výpisu z registra trestov fyzickej osoby[footnoteRef:1] alebo ich dočasne nahradí jednotným európskym dokumentom (JED) alebo čestným vyhlásením. [1:  Žiadosť o výpis z registra trestov musí obsahovať ak ide o fyzickú osobu: 1. meno, priezvisko, rodné priezvisko, pôvodné meno alebo priezvisko, ak došlo k zmene mena alebo zmene priezviska, prípadne prezývku osoby, ktorej sa žiadosť týka, 2. dátum narodenia, rodné číslo, miesto a okres narodenia, adresu trvalého pobytu a u osoby narodenej v cudzine aj štát narodenia, 3. štátne občianstvo, 4. pohlavie, 5. meno, priezvisko a rodné priezvisko rodičov. Ide o údaje podľa § 10 ods. 4 zákona č. 330/2007 Z. z. o registri trestov a o zmene a doplnení niektorých zákonov, dostupné na odkaze: https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2007/330/#paragraf-10.odsek-4.
] 


Povinnosť predložiť doklady sa nevzťahuje na uchádzača zapísaného v zozname hospodárskych subjektov na ÚVO. 

	B 
	nemá evidované nedoplatky na poistnom na sociálne poistenie a zdravotná poisťovňa neeviduje voči nemu pohľadávky po splatnosti podľa osobitných predpisov v Slovenskej republike a v štáte sídla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu
	Výpis zo zdravotnej poisťovne 
Výpis zo sociálnej poisťovne 
	Právnická osoba/fyzická osoba - podnikateľ  
	nie - overuje verejný obstarávateľ

	C 
	nemá evidované daňové nedoplatky voči daňovému úradu a colnému úradu podľa osobitných predpisov v Slovenskej republike a v štáte sídla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu
	Potvrdenie z finančnej správy 
	Právnická osoba/fyzická osoba - podnikateľ  
	nie - overuje verejný obstarávateľ 

	D 
	nebol na jeho majetok vyhlásený konkurz, nie je v reštrukturalizácii, nie je v likvidácii, ani nebolo proti nemu zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku alebo zrušený konkurz pre nedostatok majetku
	Potvrdenie súdu 
	Právnická osoba/fyzická osoba - podnikateľ  
	nie - overuje verejný obstarávateľ

	E 
	je oprávnený dodávať tovar, uskutočňovať stavebné práce alebo poskytovať službu
	Výpis z ORSR 
	Právnická osoba/fyzická osoba - podnikateľ  
	nie - overuje verejný obstarávateľ 

	F 
	nemá uložený zákaz účasti vo verejnom obstarávaní potvrdený konečným rozhodnutím v Slovenskej republike a v štáte sídla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu
	Evidencia v Registri osôb so zákazom 
	Právnická osoba/fyzická osoba - podnikateľ  
	nie - overuje verejný obstarávateľ 


Upozornenie: uchádzači pochádzajúci z iných krajín, ako zo Slovenskej republiky, sú povinní predkladať verejnému obstarávateľovi aj dokumenty uvedené v písm. B až F (prípadne ich dočasne nahradiť čestným vyhlásením alebo Jednotným európskym dokumentom), keďže verejný obstarávateľ má prístup do registrov zriadených len v Slovenskej republike.
11.2 Uchádzač, ktorý je zapísaný do Zoznamu hospodárskych subjektov vedeného Úradom pre verejné obstarávanie, nie je povinný v procesoch verejného obstarávania predkladať doklady na preukázanie splnenia podmienok účasti týkajúce sa osobného postavenia podľa § 32 ods. 2 ZVO.
11.3 Uchádzač, ktorý nie je zapísaný do Zoznamu hospodárskych subjektov preukazuje podmienky účasti dokladmi v súlade s § 32 ods. 2 ZVO, resp. Jednotným európskym dokumentom (JED) v súlade s § 39 ZVO.
11.4 Uchádzač, ktorého tvorí skupina dodávateľov, preukazuje splnenie podmienok účasti týkajúcich sa osobného postavenia za každého člena skupiny osobitne. Splnenie podmienky účasti podľa § 32 ods. 1 písm. e) ZVO preukazuje člen skupiny len vo vzťahu k tej časti predmetu zákazky, ktorú má zabezpečiť.
11.5 V Jednotnom európskom dokumente je uchádzač oprávnený predbežne preukázať splnenie všetkých podmienok účasti zaškrtnutím políčka „α: Globálny údaj pre všetky podmienky účasti“.
	Finančné a ekonomické postavenie
Nepožaduje sa.
	Technická spôsobilosť alebo odborná spôsobilosť
Podľa § 34 ods. 1 písm. a) zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní je uchádzač povinný predložiť zoznam dodaných tovarov za obdobie posledných troch rokov pred vyhlásením verejného obstarávania. Tento zoznam musí obsahovať informácie o cenách, lehotách dodania a odberateľoch. Ak bol odberateľom verejný obstarávateľ alebo obstarávateľ podľa zákona o verejnom obstarávaní, ako dôkaz sa predkladá referencia.

Minimálna požadovaná úroveň štandardov:
Uchádzač predloží zoznam zrealizovaných dodávok, z ktorého bude zrejmé, že v priebehu posledných troch rokov pred vyhlásením verejného obstarávania realizoval dodávky tovarov rovnakého alebo obdobného charakteru ako je predmet zákazky (t. j. kancelárske potreby), v kumulatívnej hodnote minimálne 80 000,00 EUR bez DPH.

Kritériá na vyhodnotenie ponúk pri zadávaní čiastkových zákaziek
Kritérium na vyhodnotenie ponúk bude stanovené ako:
– najnižšia celková cena vrátane DPH za celý predmet zákazky, alebo
– najlepší pomer ceny a kvality, pričom v rámci tohto kritéria môžu byť zohľadnené najmä dodacie podmienky (napr. lehota dodania), kvalitatívne parametre ponúkaného tovaru presahujúce minimálne požiadavky verejného obstarávateľa uvedené v súťažných podkladoch, ako aj environmentálne alebo sociálne aspekty.

Konkrétne kritérium na vyhodnotenie ponúk, vrátane jeho váh a spôsobu hodnotenia, bude detailne určené v príslušnej čiastkovej výzve na predkladanie ponúk.
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