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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

– zwana dalej: SWZ  

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie zadania pn.:  

 

 

„ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM 

DLA GMINY TERESIN W 2026 ROKU ” 

  

Numer referencyjny postępowania: ZP.271.22.2025 

 

 

Postępowanie prowadzone zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 roku, poz. 1320 z późn. zm.), zwaną dalej ustawą Pzp – procedura 

poniżej progów unijnych (krajowa) 

 

 

Usługa 

 

 

Specyfikację wraz z załącznikami zatwierdził: 

 

 

 

............................................................................ 

podpis osoby zatwierdzającej Specyfikację Warunków Zamówienia 

 

 

 

 

 

 

 

Teresin, 23 października 2025 roku
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Rozdział: 1. Nazwa, adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania 

Zamawiający:  Gmina Teresin reprezentowana przez Wójta Gminy Teresin 

ul. Zielona 20, 96 – 515 Teresin, woj. mazowieckie 

tel. +48 46 864 25 39, e-mail: zam.publiczne@teresin.pl  

adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany i 

wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia: https://josephine.proebiz.com 

 

Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia  

1. Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt. 2 ustawy Pzp, w 

którym Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają 

ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, a po zakończeniu negocjacji zaprasza wykonawców do 

składania ofert dodatkowych. 

2. Zamawiający może dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty:  

 bez przeprowadzenia negocjacji, zgodnie z n/w zasadami: 

1) W przypadku, gdy Zamawiający nie przeprowadzi negocjacji, dokona wyboru najkorzystniejszej 

oferty spośród ofert złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu niepodlegających 

odrzuceniu na podstawie przesłanek określonych w art. 226 Pzp. 

2) W przypadku o którym mowa w pkt. 1 niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty 

Zamawiający poinformuje równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 

wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną 

ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone – podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

 lub po przeprowadzeniu negocjacji, zgodnie z n/w zasadami: 

mailto:zam.publiczne@teresin
https://josephine.proebiz.com/pl/profile/gmina-teresin
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1) Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają ocenie w 

ramach kryteriów oceny ofert, a po zakończeniu negocjacji zaprosić wykonawców do składania 

ofert dodatkowych. 

2) Zamawiający nie ograniczy liczby wykonawców,  których zaprosi do negocjacji. 

3) W przypadku gdy Zamawiający zdecyduje o przeprowadzeniu negocjacji poinformuje 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu złożyli 

oferty, o: 

a) wykonawcach, których oferty nie zostały odrzucone oraz o punktacji przyznanej ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łącznej punktacji, 

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 

4) Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia negocjacji, 

a także kryteria oceny ofert w ramach których będą prowadzone negocjacje w celu ulepszenia treści 

ofert. 

5) Udział w negocjacjach nie jest obowiązkowy. 

6) Negocjacje treści ofert: 

a) nie mogą prowadzić do zmiany treści SWZ; 

b) będą dotyczyć wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów 

oceny ofert i które wskazano w zaproszeniu do negocjacji. 

7) Podczas negocjacji ofert Zamawiający zapewni równe traktowanie wszystkich wykonawców. 

Zamawiający nie będzie udzielał informacji w sposób, który mógłby zapewnić niektórym 

wykonawcom przewagę nad innymi wykonawcami. 

8) Prowadzone negocjacje będą miały charakter poufny. Żadna ze stron nie może, bez zgody drugiej 

strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych z negocjacjami. Zgoda jest 

udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem. 

9) Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich wykonawców, których oferty złożone w 

odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostały odrzucone, o zakończeniu negocjacji oraz 

zaprosi ich do składania ofert dodatkowych. 

10) Zaproszenie do składania ofert dodatkowych zawierać będzie co najmniej: 
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a) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania; 

b) sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich muszą one być 

sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert. 

11) Zamawiający wyznaczy termin na złożenie ofert dodatkowych z uwzględnieniem czasu 

potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym że termin ten nie będzie krótszy niż 5 dni od dnia 

przekazania zaproszenia do składania ofert dodatkowych. 

12) Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie treści oferty 

podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego w 

zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów 

oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę 

dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w 

którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona 

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

Rozdział 3. Przedmiot zamówienia    

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Teresin w 

obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania 

przesyłek listowych i paczek oraz zwrot do Zamawiającego przesyłek po wyczerpaniu możliwości 

ich doręczenia lub wydania odbiorcy, przy czym zgodnie z art. 3 pkt. 17 ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. Prawo pocztowe „przemieszczanie” – to przewóz przesyłek pocztowych, druków 

bezadresowych oraz przekazów pocztowych przy wykorzystaniu dowolnych środków transportu. 

1. Usługi pocztowe, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach określonych w 

powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w: 

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, 

2) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego,  

3) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej, 

4) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego,  

5) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, 
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6) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony przez Zamawiającego w załączniku nr 2 

do SWZ – Opis przedmiotu zamówienia (zwany dalej: „OPZ”). 

4. Nomenklatura wg Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV): 64100000-7 - Usługi 

pocztowe i kurierskie, dodatkowe kody CPV: 64110000-0 - Usługi pocztowe, 64120000-3 - Usługi 

kurierskie, 64112000-4 - Usługi pocztowe dotyczące listów, 64113000-1 - Usługi pocztowe 

dotyczące paczek, 64121100-1 - Usługi dostarczania poczty, 64121200-2 - Usługi dostarczania 

paczek. 

 

Rozdział 4.  Opis części zamówienia 

1. W ramach przedmiotowego zamówienia, Zamawiający nie dopuszcza częściowego składania ofert. 

Biorąc pod uwagę zakres zamówienia, nie jest zasadne dopuszczenie częściowego składania ofert. 

Wydzielenie kolejnych części zamówienia skutkować będzie pojawieniem się nadmiernych trudności 

technicznych i organizacyjnych. Zamawiający działając racjonalnie, poprzez uzyskanie najlepszych 

efektów z poniesionych nakładów, nie może dopuścić do maksymalnego możliwego rozdrobnienia 

zamówienia. Podzielenie zamówienia na części nie znajduje uzasadnienia z przyczyn ekonomicznych 

i organizacyjnych. 

 

Rozdział 5. Termin wykonania zamówienia  

1. Termin realizacji zamówienia (wymagany) – Wykonawca jest zobowiązany świadczyć usługi na 

rzecz Zamawiającego w okresie 12 miesięcy (od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.).  

 

Rozdział 6. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

2. Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie zawarta umowa zawierająca 

postanowienia umowne zgodne z Załącznikiem nr 4 do SWZ. 

 

Rozdział 7. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej (przy użyciu których zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i 

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej) 

1. W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez 

strony postępowania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji (nie dotyczy to oferty i 

dokumentów wraz z nią składanych przed upływem terminu składania ofert określonego w SWZ): 

1) za pośrednictwem modułu komunikacyjnego systemu JOSEPHINE, zwanego dalej „Systemem” 
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znajdującego się pod adresem: https://josephine.proebiz.com 

lub 

2) za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem zam.publiczne@teresin.pl. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do Zamawiającego, uważa się 

za dokumenty złożone w terminie, jeśli ich czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed upływem 

tego terminu.  Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 

datę ich wpływu do Systemu lub na skrzynkę poczty elektronicznej. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Wniosek 

należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres zam.publiczne@teresin.pl lub za 

pośrednictwem Systemu. 

4. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź informacje o dokonaniu 

zmiany SWZ, Zamawiający przekaże Wykonawcom za pośrednictwem poczty elektronicznej lub 

Systemu. 

5. Ogólne zasady korzystania z Systemu: 

1)   Osoba upoważniona rejestruje się w systemie JOSEPHINE, wypełniając formularz rejestracyjny na 

domenie https://josephine.proebiz.com, postępując w sposób określony w formularzu. Zamawiający 

podkreśla, że rejestracja osoby upoważnionej i jej późniejsza weryfikacja jest czynnością 

jednorazową i w interesie wykonawcy jest dokonanie tej rejestracji w odpowiednim czasie przed 

podjęciem jakichkolwiek działań w oprogramowaniu JOSEPHINE. Wykonawca przyjmuje do 

wiadomości, że weryfikacja osoby upoważnionej może wymagać czasu do trzech dni roboczych. 

2)   Jeżeli formularz rejestracyjny jest wypełniany przez osobę, która jest członkiem reprezentacji 

(KRS) lub jest zarejestrowana w CEIDG, osoba ta nie musi udokumentować tego faktu i po 

pomyślnej weryfikacji może wykonać dowolne czynności w oprogramowaniu JOSEPHINE. 

3)   Jeżeli formularz rejestracyjny jest wypełniany przez osobę upoważnioną do działania w imieniu 

organizacji (jest upoważniona do składania ofert) na podstawie pełnomocnictwa, osoba może 

załączyć dokument pełnomocnictwa w czasie dokonywania rejestracji bądź załączyć ten dokument 

wraz z ofertą i innymi wymaganymi dokumentami. Po dokonanej rejestracji osoba może 

wykonywać dowolne czynności w oprogramowaniu JOSEPHINE. 

4)   Podczas rejestracji użytkownik wybiera swoje dane dostępowe i przesyła formularz rejestracyjny. 

Po przesłaniu formularza rejestracyjnego osoba upoważniona zostaje zarejestrowana w systemie i 

może wykonywać czynności w ramach zamówień publicznych w oprogramowaniu JOSEPHINE. 

5)   Po zalogowaniu się do systemu JOSEPHINE zarejestrowany użytkownik  może wybrać zamówienie 

publiczne i może zacząć w pełni korzystać z oprogramowania JOSEPHINE. 

mailto:zam.publiczne@teresin.pl
https://josephine.proebiz.com/
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6)   Po zakończeniu procesu rejestracji systemie JOSEPHINE, Wykonawca ma możliwość złożenia 

Oferty w postępowaniu.  

6.   Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane są przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem 

Systemu lub poczty elektronicznej pod adresem zam.publiczne@teresin.pl  

7.   Treścią elektronicznej komunikacji za pośrednictwem oprogramowania JOSEPHINE będzie 

złożenie oferty i wymaganych dokumentów, oraz wszelka komunikacja między zamawiającym i 

wykonawcą w postępowaniu. Komunikacja elektroniczna za pośrednictwem JOSEPHINE nie ma 

zastosowania do komunikacji ze stronami trzecimi. 

8. Dostarczenie wiadomości elektronicznych zawierających dane, za pośrednictwem oprogramowania 

JOSEPHINE w zakresie określonym w ust. 6, oznacza moment otrzymania wiadomości 

zawierających dane na adres elektroniczny odbiorcy (odbiorców) w oprogramowaniu JOSEPHINE. 

Oprogramowanie JOSEPHINE dokonuje zapisu przebiegu komunikacji elektronicznej. 

9. Aby bezproblemowo korzystać z systemu JOSEPHINE, konieczne jest korzystanie z komputera 

podłączonego do internetu i przeglądarki internetowej. Szczegółowe informacje dotyczące 

wymagań technicznych znajdują się pod adresem 

https://store.proebiz.com/docs/josephine/pl/Wymagania_techniczne_sw_JOSEPHINE.pdf  

  Wsparcia technicznego w zakresie działania Platformy przetargowej udziela jej dostawca, tj. 

PROEBIZ s.r.o., Masarykovo náměstí 52/33, CZ - 702 00Ostrava - Moravská Ostrava, C.9176, nr 

tel. +48 222 139 900, e-mail: houston@proebiz.com od poniedziałku do piątku (dni robocze) w 

godz. 8.00 – 16.00.  

10. Jeśli nadawcą wiadomości zawierającej dane jest zamawiający, wykonawca zostanie 

poinformowany, że otrzymał wiadomość z danymi do danego zamówienia (na kontaktowy adres e-

mail określony przez wykonawcę w trakcie rejestracji do oprogramowania JOSEPHINE). Po 

zalogowaniu się do oprogramowania JOSEPHINE, treść wiadomości zawierającej dane będzie 

widoczna w module komunikacyjnym zamówienia. 

11. Po dokonanej rejestracji i zalogowaniu się do oprogramowania JOSEPHINE, wykonawca może 

wysyłać wiadomości z danymi ze środowiska systemu. Może również przeglądać całą historię 

swojej komunikacji z zamawiającym. 

12. Jeśli wykonawca jest zainteresowany otrzymywaniem powiadomień na wskazany adres e-mail do 

konkretnego zamówienia publicznego, zamawiający zaleca kliknięcie przycisku INTERESUJE 

MNIE TO (w prawym górnym rogu ekranu). 

mailto:zam.publiczne@teresin.pl
https://store.proebiz.com/docs/josephine/pl/Wymagania_techniczne_sw_JOSEPHINE.pdf
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13. Wszelką korespondencję dotyczącą niniejszego postępowania należy kierować do zamawiającego z 

zapisem w nagłówku: „Dotyczy: zamówienia pn. Świadczenie usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym dla Gminy Teresin w 2026 roku”. 

 

Rozdział 8.  Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami  

Do porozumiewania się z wykonawcami upoważnione są następujące osoby po stronie Zamawiającego:  

Anna Góralczyk, e-mail: zam.publiczne@teresin.pl  

Michał Sowiński, e-mail: zam.publiczne@teresin.pl 

 

Rozdział 9. Termin związania ofertą 

Wykonawca składający ofertę jest nią związany do dnia 28 listopada 2025 r. 

 

Rozdział 10. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia. 

3. W terminie składania ofert określonym w Rozdziale 11 SWZ wykonawca zobowiązany jest złożyć 

Zamawiającemu Ofertę zawierającą: 

1) formularz ofertowy z uzupełnionym załącznikiem ilościowo - cenowym (według załącznika nr 1 do 

SWZ); 

2) oświadczenie własne wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 

niepodlegania wykluczeniu składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (według załącznika nr 

3 do SWZ); 

3) oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu dla każdego z podmiotów na zasobach, 

których Wykonawca polega (według załącznika nr 3 do SWZ), o ile wykonawca polega na 

zasobach innych podmiotów; 

4) oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu dla każdego z wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (według załącznika nr 3 do SWZ), o ile oferta jest składana przez 

wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie; 

5) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, 

które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy (według 

mailto:zam.publiczne@teresin.pl
mailto:zam.publiczne@teresin.pl
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załącznika nr 6 do SWZ - o ile oferta jest składana przez wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie); 

6) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (według załącznika nr 5 do SWZ), jeżeli 

wykonawca wykazując spełnienie warunków udziału w postępowaniu polega na zdolnościach lub 

sytuacji innych podmiotów. 

4. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Zamawiający żąda od wykonawcy dołączenia do oferty odpisu lub informacji z 

Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 

innego właściwego rejestru. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 4, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, i wykonawca wskaże w oświadczeniu, o 

którym  mowa w ust. 3 pkt. 2 dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

6. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 

z dokumentów, o których mowa w ust. 4, Zamawiający żąda od wykonawcy pełnomocnictwa lub 

innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.  

7. Wymóg określony w ust. 4-6 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

8. Wymóg określony w ust. 4-6 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na 

takich zasadach. 

9. Oferta wraz z załącznikami winna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 

Wykonawcy i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  

10. Wymagania techniczne dla dokumentów elektronicznych:  

 

1) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 

określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym 

zasoby na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 

reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, 
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wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi podmiotami", jako dokument elektroniczny, 

przekazuje się ten dokument.  

2) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 

w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone, 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

3) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 2) powyżej, dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które 

każdego z nich dotyczą;  

b) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 2), może dokonać również notariusz.  

5) Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo 

przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

6) W przypadku gdy oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 

pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

7) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 6, dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 
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b) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia;  

c) pełnomocnictwa - mocodawca. 

8) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt. 6), może dokonać również notariusz. 

9) W przypadku przekazania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie w formularzu 

ofertowym należy wymienić dane wszystkich Wykonawców występujących wspólnie ze 

wskazaniem Pełnomocnika do ich reprezentowania. 

12.  Dokumenty sporządzone w języku obcym składane są wraz z tłumaczeniem na język polski. 

13. Wszystkie opracowane przez zamawiającego załączniki do niniejszej specyfikacji stanowią 

wyłącznie propozycję co do formy wymaganych dokumentów. Dopuszcza się przedstawienie 

wymaganych załączników w formie własnej opracowanej przez wykonawcę, pod warunkiem, iż 

dokumenty będą zawierać wszystkie żądane przez zamawiającego informacje zawarte w 

załącznikach i niniejszej specyfikacji oraz będą podpisane przez Wykonawcę. 

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 

15. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

16. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ustawy Pzp postępowanie o udzielenie zamówienia jest 

jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1913 z późn. zm.), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie 

mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 

ustawy Pzp. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować 

będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 roku (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.  
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Rozdział 11. Sposób oraz termin składania ofert i otwarcia ofert 

1. Oferta winna być sporządzona w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w formie 

elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, zgodnie z postanowieniami Rozdziału 10 ust.10, za pośrednictwem 

oprogramowania JOSEPHINE, które znajduje się pod adresem internetowym 

https://josephine.proebiz.com/. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia Oferty w sposób określony w Rozdziale 11, do dnia 31 

października 2025 r. do godz. 10:00. 

3. Korzystanie z Systemu jest bezpłatne. 

4. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w formie załączników, uprzednio 

przygotowanych i podpisanych podpisem elektronicznym w środowisku komputera Wykonawcy. 

5. Wykonawca składa ofertę przed upłynięciem terminu składania ofert. Złożenie oferty w terminie 

składania ofert oznacza dostarczenie oferty na czas. Najmniejsza możliwa jednostka czasu w 

systemie do złożenia oferty to sekunda. 

6. Oferta jest automatycznie zabezpieczona przed upływem terminu składania ofert, czas 

zabezpieczania danych zależy wówczas od wielkości oferty, jakości połączenia internetowego i 

konfiguracji komputera użytkownika. Ofertę uważa się za prawidłowo złożoną w momencie 

wgrania jej zabezpieczonej formy do oprogramowania JOSEPHINE. Zamawiający zaleca, aby 

wykonawca zapewnił dla siebie wystarczającą rezerwę czasową na elektroniczne złożenie oferty. 

7. Oferta złożona po upłynięciu terminu składania ofert zostanie przyjęta przez system i oznaczona 

jako oferta złożona po terminie; oferta nie zostanie uwzględniona wśród otwartych ofert i nie 

zostanie udostępniona zamawiającemu. Powiadomienie o złożeniu oferty po terminie jest wysłane 

na adres e-mail użytkownika wykonawcy. 

8. Zamawiający zwraca uwagę, że wykonawca może złożyć jedną ofertę przed upłynięciem terminu 

składania ofert. Wykonawca może wycofać swoją ofertę w dowolnym momencie przed 

upłynięciem terminu składania ofert. Wycofanie oferty jest możliwe poprzez kliknięcie ikony 

kosza. Jeżeli Wykonawca jest zainteresowany zmianą złożonej oferty w terminie składania ofert, 

należy najpierw wycofać poprzednią ofertę, a następnie wprowadzić nową. Złożenie/wycofanie 

oferty zawsze oznacza pracę z całą ofertą; modyfikacje lub zmiany poszczególnych dokumentów 

nie mogą być wykonywane w systemie. 

9. Wraz z przekazaniem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca 

zobowiązany jest zastrzec w ofercie, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazać, że 

https://josephine.proebiz.com/
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zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Dokumenty zawierające informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać załączone w osobnym pliku z oznaczeniem 

„Tajne”. 

10. Otwarcie ofert nastąpi poprzez upublicznienie wczytanych na Platformie ofert w dniu 

31października  2025 r. o godz. 10:15. 

 

Rozdział 12. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 Pzp oraz w art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  

1. Wykonawca lub którykolwiek ze wspólników konsorcjum (w przypadku składania oferty wspólnej) 

lub podmiot, na którego zasoby powołuje się wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu podlega wykluczeniu z postępowania, jeżeli spełnia którąkolwiek z przesłanek z w art. 

108 ust. 1 ustawy Pzp. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie, oraz w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 

środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 

popełnienie tego przestępstwa,  

f) pracy małoletnich cudzoziemców powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o 

którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo 

oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej  
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– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 

z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 

wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z 

innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

2. Wykluczeniu z postępowania podlega wykonawca lub którykolwiek ze wspólników konsorcjum (w 

przypadku składania oferty wspólnej) lub podmiot, na którego zasoby powołuje się wykonawca w 

celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wobec którego zachodzą przesłanki wykluczenia 

z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. poz. 835). Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 

na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art.1 pkt 3 ustawy; 
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2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 

37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o 

ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 

Rozdział 13. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt.8 i pkt. 10 ustawy Pzp 

Wykluczeniu z postępowania podlega wykonawca, wobec, którego zachodzą przesłanki wykluczenia z 

art. 109 ust. 1 pkt. 8 ustawy Pzp, tj. który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa 

wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 

warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te 

informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych oraz, 

który spełnia przesłanki z  art. 109 ust. 1 pkt. 10 ustawy Pzp, tj. który w wyniku lekkomyślności lub 

niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wykluczenie 

wykonawcy ma miejsce także w sytuacji, gdy tę przesłankę spełnia jeden ze wspólników konsorcjum (w 

przypadku składania oferty wspólnej) albo którykolwiek z podmiotów, na którego zasoby powołuje się 

wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

 

Rozdział 14. Sposób obliczenia ceny oferty 

1. Cenę za wykonanie zamówienia objętego przedmiotowym postępowaniem, należy przedstawić 

na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ .  

2. Cenę oferty należy podać w ZŁOTYCH POLSKICH. Podanie ceny w inny sposób spowoduje 

odrzucenie oferty. Do ceny netto trzeba doliczyć podatek VAT w określonej właściwymi przepisami 

prawa wysokości. Wszystkie wartości zamówienia określone przez Wykonawcę muszą być liczone z 
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dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Rozdział 15. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert 

 

CENA - 100 pkt 

 

Kryterium – CENA: 

  

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. Zamawiający ofercie o najniższej 

cenie przyzna 100 punktów (wartość punktowa obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku), a każdej następnej zostanie przyporządkowana liczba punktów proporcjonalnie mniejsza, 

według wzoru: 

 

Cena = najniższa oferowana cena brutto (zł) / cena badanej oferty brutto (zł) x 100 pkt 

 

Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 

terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę.  

Kryterium ceny zostało zastosowane na poziomie 100 % punktacji oceny ofert, gdyż Zamawiający 

w opisie przedmiotu zamówienia określił wymagania jakościowe odnoszące się do wszystkich 

elementów składających się na przedmiot zamówienia.  

 

Rozdział 16. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

1. Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawcę o terminie dostarczenia 

Zamawiającemu przez Wykonawcę projektu umowy, który będzie zawierał istotne postanowienia 

umowy zgodne z załącznikiem nr 4, przy czym termin nie będzie krótszy niż dwa dni robocze od 

dnia przekazania pisma przez Zamawiającego. 

 

Rozdział 17. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
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1)   nie podlegają wykluczeniu – podstawy wykluczenia zostały określone w Rozdziale 12 i w Rozdziale 

13; 

2)    spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w ust. 2. 

2. Warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej 

na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicą, tzn. jest wpisany do rejestru operatorów 

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań. 

3.  Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia (np. konsorcja, spółki cywilne). 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia wykonawcy ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3)  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie umowy. 

4)  Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnictwa powinien zawierać wskazanie 

postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, wykonawców ubiegających się wspólnie o 

udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania. W imieniu 

tych wykonawców  powinny działać osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione 

we właściwym rejestrze lub wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub innym właściwym 

rejestrze. 

5) Wszelka korespondencja kierowana będzie wyłącznie do podmiotu występującego jako 

pełnomocnik. 

6)  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia żaden z tych 

Wykonawców nie może podlegać wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa w Rozdziale 12 

i 13. 



18 

 

7)  Celem wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w Rozdziale 12 i 13, Wykonawcy 

składają oświadczania i dokumenty określone Rozdziale 10, w sposób i w trybie tam określonym. 

4.    Dysponowanie zasobami innych podmiotów. 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów. 

4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, potwierdza, że 

stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega 

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

5) Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 

wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 

niniejszej SWZ, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 

zostały przewidziane względem wykonawcy. 

6) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 

wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego: 

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami 

b) albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

7) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale 10 ust.3 pkt. 6, także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby, stanowiące załącznik Nr 5 do SWZ.  
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Rozdział 18. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych  

1. Zamawiający na podstawie art. 274 ust.1 ustawy Pzp, wezwie wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 

wezwania, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

2. W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, 

Wykonawca na wezwanie zamawiającego zobowiązany będzie złożyć wpis do rejestru operatorów 

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 

1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 

3.  Zamawiający dokona oceny spełniania warunku udziału zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” 

na podstawie informacji zawartych w dostarczonych dokumentach i oświadczeniach wymaganych 

w specyfikacji. 

4.  Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

postępowaniu (w tym pełnomocnictw) lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający 

wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym 

terminie, chyba że oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, 

uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

5.  W sprawach nieuregulowanych w SWZ, zastosowanie mają postanowienia Rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415). 

 

Rozdział 19. Wymagania dotyczące wadium  

Zamawiający nie wymaga złożenia wadium.  

 

Rozdział 20. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

Rozdział 21. Klauzule RODO  

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
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(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, 

Zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy (podwykonawcy lub podmiotu trzeciego) jest 

Gmina Teresin, reprezentowana przez Wójta Gminy Teresin z siedzibą, ulica Zielona 20, 96-515 

Teresin, z którym można się skontaktować: telefonicznie: +48 (46) 861-38-15, za pośrednictwem 

poczty elektronicznej pod adresem e-mail: urzad.gminy@teresin.pl.  

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować 

we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem poczty 

elektronicznej: e-mail: ido.gminy@teresin.pl lub pisemnie na adres Urzędu Gminy Teresin, 

ul. Zielona 20,   96–515 Teresin  z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym 

w trybie podstawowym, a podstawą przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 

sformalizowanych procedur udzielania zamówień spoczywających na Zamawiających, zgodnie z 

ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, zwaną dalej ustawą P.Z.P.  

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP. przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.Z.P., związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) Przysługuje Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie 

dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji 

mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z 

prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania   o udzielenie 



21 

 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 

oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych, z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego; 

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9)    Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane 

zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które 

Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma 

zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

 

Rozdział 22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp przysługują wykonawcy, a także 

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub 

może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji warunków zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia 

środków ochrony prawnej prowadzoną i ogłaszaną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych 

oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego 

podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 

zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 
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4. Szczegółowe zasady wnoszenia środków ochrony prawnej oraz postępowania toczonego wskutek 

ich wniesienia określa Dział IX ustawy Pzp. 

 

 

Załączniki do SWZ: 

 

1) Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy wraz z załącznikiem „Zestawienie ilościowo - cenowe”; 

2) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia; 

3) Załącznik nr 3 – Wzór oświadczenia składanego na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZP 

odpowiednio:  

 wykonawcy;  

 każdego ze wspólników konsorcjum (w przypadku składania oferty wspólnej);  

 podmiotów, na zasoby których powołuje się wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu;  

– do wypełnienia przez ww. podmioty i załączenia do oferty; 

4) Załącznik nr 4 – istotne postanowienia umowy; 

5) Załącznik nr 5 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby; 

6) Załącznik nr 6 – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni 

wykonawcy.    
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ZP.271.22.2025 – Załącznik nr 1 do SWZ 

 

 

FORMULARZ   OFERTOWY 
 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Teresin 

Ul. Zielona 20 

96 - 515 Teresin 

 

 

WYKONAWCA: 

 

 

 

A. Dane Wykonawcy: 

 

 

Nazwa albo imię i nazwisko Wykonawcy: 

 

Uwaga:  

1. w przypadku składania oferty przez podmioty 

występujące wspólnie należy podać nazwy 

(firmy) i dokładne adresy wszystkich 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie niniejszego zamówienia i załączyć 

do oferty pełnomocnictwo zgodne z art. 58  

ust. 2 Pzp); 

2. W przypadku reprezentowania Wykonawcy 

przez  Pełnomocnika należy podać: nazwę 

firmy/imię i nazwisko, adres, nr telefonu oraz 

e-mail. 

 

 



24 

 

Siedziba albo miejsce zamieszkania i  

adres Wykonawcy (w tym województwo):  

 

NIP Wykonawcy:  

REGON Wykonawcy:  

E-mail Wykonawcy: 

 

 

 

 

 

Osoba upoważniona do reprezentacji 

Wykonawcy/ów i podpisująca ofertę: 

 

 

 

 

 

 

Osoba odpowiedzialna za kontakty z 

Zamawiającym:  

 

 

 

 

B. Oferowany przedmiot zamówienia: 

 

1. W związku z ogłoszeniem zamówienia na wykonanie zadania pn. Świadczenie usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Teresin w 2026 roku, 

oferujemy wykonywanie usług za łączną cenę w wysokości brutto …………………………. 

złotych, (słownie złotych: 

………………………………………………………………..…………………………………. ), 

w tym ………………. % VAT.  

2. Wykonawca jest zobowiązany uzupełnić załącznik do Formularza ofertowego, oznaczony 

jako „Zestawienie ilościowo – cenowe”. 
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C. Oświadczenia: 

 

1. zapoznałam/em się ze Specyfikacją Warunków Zmówienia wraz z załącznikami i nie wnoszę do 

nich zastrzeżeń oraz, że uzyskałam/em wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i 

wykonania zamówienia w terminie określonym przez Zamawiającego; 

2. uważam się za związany ofertą przez okres wskazany w specyfikacji warunków zamówienia; 

3. w cenę oferty zostały wliczone wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia zgodnie z 

wymaganiami SWZ; 

4. oświadczam, że jestem/nie jestem* czynnym podatnikiem w podatku od towarów i usług VAT, 

prowadząc działalność gospodarczą posługujemy się numerem identyfikacji podatkowej NIP; 

5. oświadczam, że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących 

plikach:…………………………………………………………..; 

6. Oświadczam, że jestem : 

1) mikroprzedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób, i którego roczny 

obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2.000.000 euro); 

2) małym przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób, i którego 

roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10.000.000 euro); 

3) średnim przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani 

małym przedsiębiorstwem, i które zatrudnia mniej niż 250 osób, a którego roczny obrót nie 

przekracza 50.000.000 euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43.000.000 euro); 

4) żadnym z powyższych. 

Wykonawca prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą. 

rodzaj prowadzonej działalności ………………………………………………. 

Informacje te wymagane są wyłącznie do celów statystycznych. 

(należy zaznaczyć właściwą odpowiedź)  

7.  wypełniłam/em obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania 

się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu; 

8. zapoznałam/em się i akceptuję Klauzule RODO określone w Rozdziale 21 SWZ.  

*niepotrzebne skreślić 
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D. Zobowiązanie w przypadku przyznania zamówienia: 

 

1. w przypadku przyznania nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy - w 

brzmieniu określonym w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących załącznik do 

specyfikacji, do którego nie wnoszę zastrzeżeń - w terminie i miejscu wskazanym przez 

Zamawiającego oraz dopełnienia innych formalności określonych w SWZ, 

2. osobą do kontaktu ze strony Wykonawcy w trakcie realizacji zamówienia jest: 

………………………………………………………………………………………………………… 

e-mail: …...……………………………… telefon: ……………………………… 

 

 

E. Podwykonawstwo: 

 

* nie zamierzamy powierzyć podwykonawcom wykonania żadnej części zamówienia. 

*na etapie składania ofert nie jesteśmy w stanie określić czy będziemy korzystać z podwykonawców 

* oświadczamy, że zamierzamy powierzyć podwykonawcom następujące części zamówienia: 

 

 

Lp. Część zamówienia Nazwa i adres podwykonawcy, jeżeli są już znani  

1 2 3 

1 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

*niepotrzebne skreślić 
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F. Spis treści: 

 

Oferta została złożona na ................. stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ............... do nr ....... ......... . 

 

Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1/ ...............................................................................................  

2/ ...............................................................................................  

3/ ............................................................................................... 

4/ ...............................................................................................  

5/ ............................................................................................... 

6/ ...............................................................................................  

7/ ...............................................................................................  

8/ ............................................................................................... 

9/ ...............................................................................................  
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ZP.271.22.2025 – Załącznik do Formularza ofertowego 

 

 

ZESTAWIENIE ILOŚCIOWO - CENOWE 

 

Nazwa zamówienia: 

„ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM 

DLA GMINY TERESIN W 2026 roku” 

 

 

Lp. Rodzaj przesyłki 

Szacowana 

ilość przesyłek w 

okresie trwania 

umowy 

Cena 

jednostkowa 

netto (w zł) 

Cena 

jednostkowa 

brutto (w zł 

Wartość 

brutto (w 

zł) 

1 2 3 4 5 6 7=(4x6) 

PRZESYŁKI KRAJOWE 

Przesyłki listowe nierejestrowane ekonomiczne 

1 do 500g Format S 1200       

2 ponad 500g do 1000g Format M 20       

3 ponad 1000g do 2000g Format L 10       

Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe 

1 do 500g Format S 200       

2 ponad 500g do 1000g Format M 10       

3 ponad 1000g do 2000g Format L 1       

Przesyłki polecone ekonomiczne 

1 do 500g Format S 1200       
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2 ponad 500g do 1000g  Format M 30       

3 ponad 1000g do 2000g Format L 1       

Przesyłki polecone priorytetowe 

1 do 500g Format S 10       

2 ponad 500g do 1000g Format M 10       

3 ponad 1000g do 2000g Format L 1       

Przesyłka listowa polecona ekonomiczna ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

1 do 500g Format S 15000       

2 ponad 500g do 1000g Format M 300       

3 ponad 1000g do 2000g Format L 100       

Przesyłka listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

1 do 500g Format S 200       

2 ponad 500g do 1000g Format M 30       

3 ponad 1000g do 2000g Format L 1       

Zwroty przesyłek poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

1 do 500g Format S 1500       

2 ponad 500g do 1000g Format M 30       

3 ponad 1000g do 2000g Format L 10       

Zwroty przesyłek poleconych priorytetowych  ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

1 do 500g Format S 1       

2 ponad 500g do 1000g Format M 1       

3 ponad 1000g do 2000g Format L 1       
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Zwroty przesyłek poleconych 

1 do 500g Format S 1       

2 ponad 500g do 1000g Format M 1       

3 ponad 1000g do 2000g Format L 1       

Przesyłki listowe ekonomiczne z zadeklarowaną wartością 

  do 500g Format S o 

wartości do 50 

zł. 

1       

  Format M o 

wartości do 50 

zł. 

1       

Format L o 

wartości do 50 

zł. 

1       

  

PRZESYŁKI ZAGRANICZNE 

  

strefa A 

  

Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe 

1 do 50g 10       

2 ponad 50g do 100g 5       

3 ponad 100g do 350g 5       

4 ponad 350g do 500g 1       

5 ponad 500g do 1000g 1    

6 ponad 1000g do 2000g 1    

Przesyłki listowe polecone priorytetowe 

1 do 50g 5       
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2 ponad 50g do 100g 5       

3 ponad100g do 350g 1 

 

      

4 ponad 350g do 500g 1       

5 ponad 500g do 1000g 1    

6 ponad 1000g do 2000g 1    

Przesyłki listowe polecone priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

1 do 50g 15       

2 ponad 50g do 100g 1       

3 ponad 100g do 350g 1       

4 ponad 350g do 500g 1       

5 ponad 500g do 1000g 1    

6 ponad 1000g do 2000g 1    

Zwroty przesyłek poleconych priorytetowych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

1 do 50g 1       

2 ponad 50g do 100g 1       

3 ponad 100g do 350g 1       

4 ponad 350g do 500g 1       

5 ponad 500g do 1000g 1    

6 Ponad 1000g do 2000g 1    

Zwroty przesyłek poleconych priorytetowych zagranicznych 

1 do 50g 1       
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2 pomad 50g do 100g 1       

3 ponad 100g do 350g 1       

4 ponad 350g do 500g 1       

5 ponad 500g do 1000g 1    

6 ponad 1000g do 2000g 1    

PACZKI 

Paczki ekonomiczne krajowe 

1 do 1000g gabaryt A 1       

gabaryt B 1       

2 ponad 1000g do 2000g gabaryt A 1       

gabaryt B 1       

3 ponad 2000g do 5000g gabaryt A 1       

gabaryt B 1       

4 ponad 5000g do 10000g gabaryt A 1       

gabaryt B 1       

5 Potwierdzenie odbioru szt. 1       

Paczki priorytetowe krajowe 

1 do 1000g gabaryt A 1       

  gabaryt B 1       

2 ponad 1000g do 2000g gabaryt A 1       

gabaryt B 1       

3 ponad 2000g do 5000g gabaryt A 1       
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gabaryt B 1       

4 ponad 5000g do 10000g gabaryt A 1       

gabaryt B 1       

5 Potwierdzenie odbioru szt. 1       

PRZESYŁKI KURIERSKIE 

Przesyłka kurierska na jutro do godz. 9:00, w obrocie krajowym 

1 do 0,5 kg 1       

2 ponad 0,5 kg do 1 kg 1       

3 ponad 1 kg do 5 kg 1       

4 ponad 5 kg do 10 kg     

Przesyłka kurierska na jutro standardowa, w obrocie krajowym 

1 do 0,5 kg 1       

2 ponad 0,5 kg do 1 kg 1       

3 ponad 1 kg do 5 kg 1       

4 Ponad 5 kg do 10 kg 1    

Przesyłki kurierskie w obrocie krajowym z gwarancją doręczenia w następnym dniu 

roboczym do godz. 12.00 

1 do 0,5 kg 1       

2 ponad 0,5 kg do 1 kg 1       

3 ponad 1 kg do 5 kg 1       

4 Ponad 5 kg do 10 kg 1    

Przesyłka kurierska w obrocie zagranicznym (obszar Europy) 
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1 do 0,5 kg 1       

2 ponad 0,5 kg do 1 kg 1       

3 ponad 1 kg do 5 kg 1       

4 Ponad 5 kg do 10 kg 1    

Razem brutto   
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ZP.271.22.2025 – Załącznik nr 2 do SWZ 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Nazwa zamówienia: 

„ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM 

DLA GMINY TERESIN W 2026 ROKU” 

  

Ogólny opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Teresin w 

obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania 

przesyłek listowych i paczek oraz zwrot do Zamawiającego przesyłek po wyczerpaniu 

możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, przy czym zgodnie z art. 3 pkt. 17 ustawy z 

dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe „przemieszczanie” – to przewóz przesyłek 

pocztowych, druków bezadresowych oraz przekazów pocztowych przy wykorzystaniu 

dowolnych środków transportu. 

2.  Usługi pocztowe, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach określonych 

w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w: 

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, 

2) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego,  

3) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej, 

4) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego,  

5) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, 

6) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych odbiorców korespondencji 

wychodzącej z Urzędu Gminy Teresin zgodnie z zasadami Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.2041/24 

 

4. Przez przesyłki pocztowe objęte przedmiotem zamówienia Zamawiający rozumie przesyłki 

listowe o wadze do 2000 g. (Format S, M i L): 

a) zwykłe – przesyłki nierejestrowane, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym i zagranicznym, 

b) zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane, najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

i zagranicznym, 

c) polecone – przesyłki rejestrowane będące przesyłką przemieszczaną i doręczaną w sposób 

zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i 

zagranicznym, 
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d) polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane będące przesyłką przemieszczaną i 

doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem 

najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym, 

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i 

zagranicznym ( Zamawiający przewiduje w ramach tych przesyłek nadawanie również 

korespondencji, która wymaga zastosowania przepisów Kpa, Kpc, Ordynacji podatkowej oraz 

analogicznych przepisów odnoszących się do skutku zachowania terminu. 

f) polecone priorytetowe za zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka 

najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem 

odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym. 

 

Zamawiający przewiduje nadawanie przesyłek listowych o następujących gabarytach: 

Format S do 500 g – to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokości 20 mm, długość 230 mm, 

szerokość 160 mm. 

Format M do 1000 g – to przesyłki o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokości 20 mm, długość 325 mm, 

szerokość 230 mm. 

Format L do 2000 g – przesyłki o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy 

czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

 

UWAGA:  

a) Zamawiający przewiduje, że przesyłki będą pakowane w koperty o maksymalnych 

wymiarach 55 cm x 45 cm; 

b) Zamawiający będzie nadawał przesyłki osobiście oraz korzystał z druków nakładu PP; 

 

5.  Przez paczki pocztowe wchodzące w zakres usług powszechnych, będące przedmiotem 

zamówienia rozumie się paczki o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B): 

a) zwykłe – paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii krajowe i 

zagraniczne, 

b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii krajowe i zagraniczne, 

c) z zadeklarowaną wartością – paczki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej 

kategorii z zadeklarowaną wartością, 

d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane zwykłe i priorytetowe przyjęte 

za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru, 

Zamawiający przewiduje nadawanie paczek pocztowych o następujących gabarytach: 

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: 
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minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, 

wysokość 300 mm. 

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: 

minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub 

wysokość 300 mm, 

maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być 

większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

Ustala się tolerancję wszystkich wymiarów +/- 2 mm. 

 

UWAGA: W ramach przesyłek w obrocie zagranicznym Zamawiający przewiduje korespondencję z 

takimi krajami jak: Bułgaria, Wielka Brytania, Niemcy i Ukraina. 

 

6. Nadanie przesyłek listowych i paczek pocztowych następować będzie w dniu ich nadania przez  

Zamawiającego lub w dzień następny. W ramach przedmiotu zamówienia (przesyłek 

rejestrowanych) Zamawiający będzie również nadawał przesyłki rejestrowane, w tym za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru w trybie i na podstawie przepisów: art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 

postepowania administracyjnego, art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania 

karnego, art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego oraz 

innych tego rodzaju przepisów np. pisma w postępowaniach, w których Zamawiający będzie stroną i 

dla wywołania określonych w tych przepisach skutków prawnych zachowaniem terminu do 

wniesienia pisma w przypadku nadawania przesyłki w ostatnim dniu oznaczonego terminu 

niezbędne będzie pośrednictwo operatora wyznaczonego, o którym mowa w ustawie z dnia 

23listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Zamawiający wymaga, aby potwierdzenia nadawania 

przesyłek objętych przedmiotem zamówienia posiadały moc dokumentu urzędowego.   

 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia nadania przesyłek na dzień następny,  

w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń do odebranych przesyłek (nieprawidłowe opakowanie, 

niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty) i 

braku możliwości ich wyjaśnienia lub usunięcia w dniu ich odbioru. 

8. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień 

dla przesyłek nierejestrowanych i rejestrowanych przez co należy rozumieć: 

1) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do rejestru korespondencji wychodzącej 

stanowiącej pocztową książkę nadawczą w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie 

przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla 

Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

2) dla przesyłek zwykłych – nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych 

kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których 

oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie 

dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

9. Zamawiający zobowiązuje się do sporządzenia odrębnego wykazu przesyłek wymagających nadania 

u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w określony sposób – w celu wydzielenia i nadania 
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przez Wykonawcę u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego. W tym 

samym dniu zostaną one dostarczone do placówki operatora wyznaczonego i nadane w imieniu 

Zamawiającego, nie zmieniając danych Zamawiającego na kopercie. 

10. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym 

Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia tj. 

umieszczanie na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany w 

pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki oraz 

umieszczenia pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej 

nadawanej przesyłki oraz oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę zgodnie z 

wymogami Wykonawcy. 

 

11. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. 

Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do jej zawartości oraz aby 

uniemożliwiało uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania. Zamawiający będzie korzystał 

wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek. Waga przesyłki określona będzie w stanie zamkniętym 

przesyłki. 

 

12. Zamawiający nie dopuszcza umieszczania na przesyłce listowej lub paczce innych elementów niż 

dane nadawcy i adresata oraz pieczęci i znaków opłaty pocztowej identyfikującej Wykonawcę. 

 

13. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesyłek pocztowych za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru, Wykonawca będzie doręczał niezwłocznie po dokonaniu doręczenia 

przesyłki w terminach przeznaczonych dla realizacji usługi. 

 

14. Usługa doręczania przesyłek od nadawcy do adresata ma charakter usługi pocztowej zgodnie z art. 2 

ust 1 pkt 1 ustawy Prawo pocztowe. 

 

15. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy postępować będzie zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego – Rozdział 8 

"Doręczenia". 

 

16. W ramach świadczenia usług pocztowych dotyczących przesyłek listowych rejestrowanych za 

zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) Wykonawca będzie realizował doręczenie przesyłek w 

trybach określonych w następujących przepisach: 

1) art. 144 – 154 c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, 

2) art. 39 – 49b ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 

3) art. 128 – 142 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego. 

 

17. Tryb doręczenia przesyłek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, o którym mowa powyżej: 

1) Wykonawca będzie dostarczał do Zamawiającego potwierdzenie odbioru przesyłki przez 

adresata niezwłocznie po doręczeniu przesyłki, 

2) w przypadku nieobecności adresata przesyłki rejestrowanej Wykonawca przechowa przesyłkę w 

swojej placówce przez okres 14 dni, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie 
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(pierwsze awizo) o próbie doręczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może 

odebrać przesyłkę, termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 7 dni, licząc od dnia 

pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awiza), przesyłka będzie awizowana przez 

przedstawiciela Wykonawcy po przez pozostawienie drugiego zawiadomienia o możliwości 

odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia, po 

upływie 14 – dniowego terminu odbioru Wykonawca zwróci przesyłkę do Zamawiającego z 

podaniem przyczyny niedoręczenia adresatowi. 

 

18. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidłowego, zgodnego ze stanem faktycznym 

opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doręczeń w sposób wskazany w 

formularzach, w szczególności: 

1) w przypadku doręczenia przesyłki – do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesyłki 

poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz do wskazania osoby, 

której doręczono przesyłkę, a w przypadku doręczenia przesyłek do osób prawnych lub jednostek 

organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej wymagany jest odcisk pieczęci firmowej, 

2) w przypadku niemożności doręczenia przesyłki – do wskazania placówki pocztowej, w której 

pozostawiono przesyłkę do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty jej pozostawienia, 

będącej zarazem datą pozostawienia pierwszego awizo, 

3) w przypadku nie podjęcia przesyłki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo – do 

odnotowania daty powtórnego jej awizowania, 

4) w przypadku zwrotu przesyłki do nadawcy – do wskazania powodu zwrotu poprzez zaznaczenie 

odpowiedniego pola oraz odnotowania daty zwrotu, 

5) do umieszczenia daty oraz złożenia podpisu przez osobę doręczającą lub wydającą przesyłkę 

(podpis powinien umożliwiać identyfikację osoby). 

 

19. Nadanie przesyłki przez Zamawiającego musi gwarantować w dniu odebrania jej przez  

Wykonawcę, osiągnięcie skutku: 

1) zachowania terminów, stosownie do wymogów wynikających z: 

a) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, 

b) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960. Kodeks postępowania administracyjnego, 

c) art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego. 

2) "wniesienie pisma do sądu" o którym mowa: 

a) art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego, 

b) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami 

administracyjnymi, 

c) art. 580 ust. 2 zdanie drugie ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

 

20. Miejsce odbioru niedoręczonych przesyłek dla adresatów z terenu gminy Teresin musi znajdować 

się w placówce Wykonawcy zlokalizowanej na terenie gminy Teresin. Punkt odbioru musi być 

otwarty co najmniej pięć dni w tygodniu oprócz niedzieli. 

21. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą najpóźniej w dniu rozpoczęcia 

świadczenia usług określonych przez Zamawiającego zobowiązany jest pisemnie poinformować 
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Zamawiającego o adresie placówki Wykonawcy, w której będą przechowywane i odbierane 

przesyłki awizowane. 

 

22. Zgodnie z właściwymi przepisami (postępowania administracyjnego, kodeksu postępowania 

karnego i kodeksu postępowania cywilnego) przesyłkę niepodjętą w terminie uważa się za 

doręczoną, co z kolei wywołuje określone w tych przepisach skutki prawne. W związku z tym 

Wykonawca zobowiązuje się tego typu korespondencję chronić przed kradzieżą czy zgubieniem 

oraz dołożyć wszelkiej staranności podczas jej doręczania, ewentualnie awizowania. 

 

23. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego 

wykonania usługi przedmiotu zamówienia, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie lub kara 

umowna, zgodnie z zasadami określonymi w ustawie Prawo Pocztowe oraz załącznikiem nr 4 do 

SWZ - Istotnych Postanowień Umowy. 

 

24. Do zgłoszenia reklamacji z tytułu niewykonania usługi przez Wykonawcę ma zastosowanie 

Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej. 

 

25. Podane w Załączniku do Formularza ofertowego – „Zestawienie ilościowo – cenowe” ilości 

przesyłek danego rodzaju są wielkościami orientacyjnymi przyjętymi dla celu porównania ofert. 

Faktyczna ilość przesyłek danego rodzaju będzie wynikać z rzeczywistych potrzeb Zamawiającego 

w tym zakresie. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o 

realizację usługi we wskazanych ilościach. 

 

26. Wykonawca powinien określić cenę jednostkową brutto każdej przesyłki pocztowej i każdego 

zwrotu, wymienionych w zestawieniu ilościowo – cenowym stanowiącym załącznik do Formularza 

ofertowego. 

 

27. Cena podana w ofercie powinna uwzględniać wszystkie uwarunkowania zawarte w SWZ oraz 

obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z 

obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

 

28. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiście zrealizowaną usługę w okresie 

rozliczeniowym na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych zgodnie z cenami 

jednostkowymi określonymi przez Wykonawcę. 

 

29. Cena brutto oferty dla całego zakresu przedmiotu zamówienia podana przez Wykonawcę w złożonej 

ofercie nie będzie ulegała zmianom przez cały okres obowiązywania umowy z zastrzeżeniem 

ustawowej zmiany stawki VAT na usługi pocztowe oraz przypadków wymienionych w istotnych 

postanowieniach umownych stanowiących Załącznik nr 4 do SWZ. 

 

30. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wypłacane z dołu za faktycznie wykonaną usługę przelewem na 

rachunek bankowy Wykonawcy na podstawie prawidłowo wystawionej faktury w terminie do 14 
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dni od daty wystawienia faktury. Za termin dokonania płatności uważa się dzień wpływu na 

rachunek Wykonawcy. 

 

31. Wykonawca będzie posiadał umiejscowioną w promieniu 2 kilometrów od siedziby Zamawiającego 

(tj. Urząd Gminy Teresin, ul. Zielona 20, 96-515 Teresin) placówkę, przez co należy rozumieć 

jednostkę organizacyjną operatora pocztowego lub agenta pocztowego, w której można zawrzeć 

umowę o świadczenie usługi pocztowej lub, która doręcza adresatom przesyłki pocztowe, albo inne 

wyodrębnione i oznaczone przez operatora pocztowego miejsce, w którym można zawrzeć umowę o 

świadczenie usługi pocztowej lub odebrać przesyłkę pocztową (zwana dalej „Placówka") . Placówka 

winna być czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od 

pracy przez co najmniej 6 godzin w każdym z tych dni. W przypadku, gdy znajdują się w lokalu, 

gdzie prowadzona jest inna działalność, muszą posiadać wyodrębnione stanowisko do obsługi 

klientów w zakresie usług pocztowych, które będzie oznakowane w sposób widoczny nazwą 

Wykonawcy. Każde stanowisko winno posiadać widoczną informację o godzinach pracy w zakresie 

usług pocztowych oraz zapewniać przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami 

właściwymi w zakresie ochrony danych osobowych, w szczególności w postanowieniami ustawy 

Prawo Pocztowe. Pracownik placówki winien być wyposażony w pieczęć Wykonawcy.  

 

 

Kod CPV: ( kod wg Wspólnego Słownika Zamówień) 

Główny przedmiot 

Główny kod CPV:  64100000-7 Usługi pocztowe i kurierskie 

Dodatkowy kod CPV :  64110000-0 Usługi pocztowe  

        64120000-3 Usługi kurierskie 

        64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów 

        64113000-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek 

        64121100-1 Usługi dostarczania poczty 

        64121200-2 Usługi dostarczania paczek 
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ZP.271.22.2025 – Załącznik nr 3 do SWZ 

 

Wykonawca: 

 

……………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji) 

……………………………………………………………………………………………..  

(dane umożliwiające dostęp do dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy (takie jak np. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru)  

 

Oświadczenie Wykonawcy 

 

składane na podstawie art. 125 ustawy z dnia 11 września 2019 r.    

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

 

DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

ORAZ SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

W związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą: 

 

„ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM 

DLA GMINY TERESIN W 2026 ROKU ” 

  

oświadczam, co następuje: 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:  

 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 

109 ust. 1 pkt 8 i pkt 10 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
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2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na 

podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

 

3. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale  

…………………ust………… pkt. ……………… Specyfikacji Warunków Zamówienia.  

 

4. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. …………………………… ustawy Prawo zamówień publicznych (należy podać mającą 

zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 109 

ust.1 pkt 8 i pkt 10 ustawy).  

(W przypadku braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawca jest zobowiązany napisać "nie dotyczy") 

 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy 

Prawo zamówień publicznych podjąłem następujące środki naprawcze: 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

 

5. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na 

podstawie art.  7 ust. 1 pkt. …………………………… ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

(W przypadku braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawca jest zobowiązany napisać "nie dotyczy") 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:  

Oświadczam, że  wszystkie  informacje  podane  w  powyższych  oświadczeniach  są  aktualne  i  

zgodne  z  prawdą oraz  zostały  przedstawione  z  pełną świadomością  konsekwencji  wprowadzenia  

zamawiającego  w  błąd  przy przedstawianiu informacji.  

 

 

 

UWAGA 
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1. Wykonawca wypełnia jedynie to oświadczenie, które go dotyczy. 

2. Oświadczenia podpisują osoby (osób) upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

odpowiednio:  

a) wykonawcy;  

b) każdego ze wspólników konsorcjum;  

c) podmiotów, na zasoby których powołuje się wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu.  



45 

 

ZP.271.22.2025 Załącznik nr 4 do SWZ 

 

 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

I.  PRZEDMIOT UMOWY 

 

§1 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na rzecz Urzędu Gminy Teresin w 

obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek 

listowych i paczek oraz zwrot do Zamawiającego przesyłek po wyczerpaniu możliwości ich 

doręczenia lub wydania odbiorcy, przy czym zgodnie z art. 3 pkt. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 

r. Prawo pocztowe „przemieszczanie” – to przewóz przesyłek pocztowych, druków bezadresowych 

oraz przekazów pocztowych przy wykorzystaniu dowolnych środków transportu. 

2. Usługi pocztowe, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach określonych w 

powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w: 

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, 

2) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego,  

3) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej, 

4) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego,  

5) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, 

6) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego, 

7) innych aktach prawnych regulujących świadczenia objęte przedmiotem niniejszego zamówienia, 

wewnętrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowiązujących przepisów 

prawa, o ile regulaminy te nie pozostają w sprzeczności z postanowieniami niniejszej umowy i 

specyfikacji warunków zamówienia (SWZ). 

 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 2 do SWZ – Opis 

przedmiotu zamówienia. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania minimum 50 % szacowanej ilości przesyłek 

wskazanych w zestawieniu ilościowo – cenowym stanowiącym załącznik do Formularza ofertowego. 

5. Wykonawca oświadcza, iż jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej na podstawie 

wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawą Prawo pocztowe, na 

okres realizacji niniejszej umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych odbiorców korespondencji 

wychodzącej z Urzędu Gminy Teresin zgodnie z zasadami Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.2041/24 

 

§ 2 
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1. Zamawiający dostarczy przesyłki we własnym zakresie do placówki Wykonawcy. 

2. Nadanie przesyłek będzie następować w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego. 

3. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane 

pieczęcią, podpisem i datą w sporządzanym Rejestrze korespondencji wychodzącej stanowiącym 

pocztową książkę nadawczą (dla przesyłek rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilościowo-

wartościowym przesyłek nierejestrowanych dla każdego miejsca odbioru przesyłek. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu wszelkich wzorów oznaczeń 

przesyłek rejestrowanych i nierejestrowanych. W ramach przedmiotu zamówienia (przesyłek 

rejestrowanych) Zamawiający będzie również nadawał przesyłki rejestrowane, w tym za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru w trybie i na podstawie przepisów: art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 

sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 

postepowania administracyjnego, art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania 

karnego, art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego oraz 

innych tego rodzaju przepisów np. pisma w postępowaniach, w których Zamawiający będzie stroną i 

dla wywołania określonych w tych przepisach skutków prawnych zachowaniem terminu do 

wniesienia pisma w przypadku nadawania przesyłki w ostatnim dniu oznaczonego terminu 

niezbędne będzie pośrednictwo operatora wyznaczonego, o którym mowa w ustawie z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Zamawiający wymaga aby potwierdzenia nadawania przesyłek 

objętych przedmiotem zamówienia posiadały moc dokumentu urzędowego.   

5. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) prawidłowego adresowania nadawanych przesyłek zgodnie z powszechnie obowiązującymi 

normami w tym zakresie; 

2) sporządzania dla nadawanych przesyłek zestawień ilościowo-wartościowych w dwóch 

egzemplarzach, uwzględniając podział na przesyłki rejestrowane i nierejestrowane, kategorie i 

podziały wagowe; 

3) umieszczenia na przesyłce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany 

jednocześnie w pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj 

przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - ZPO), 

umieszczania nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie 

adresowej każdej nadawanej przesyłki oraz oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę 

zgodnie z wymogami Wykonawcy. 

4) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym tj. przekazaniu przesyłek ułożonych stroną 

adresową w tym samym kierunku: rejestrowanych wg kolejności wpisów w pocztowej książce 

nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikającym z zestawienia ilościowo - wartościowego. 

5) nadawania przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez 

ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

6. Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druków zwrotnego potwierdzenia odbioru 

przesyłek dla przesyłek krajowych i zagranicznych z tym, że Zamawiający zastrzega sobie prawo 

stosowania druków zwrotnego potwierdzenia odbioru własnego nakładu sporządzonych zgodnie ze 

standardami pocztowymi. 

7. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesyłek pocztowych za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru, Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu niezwłocznie po dokonaniu 

doręczenia przesyłki. 
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8. Placówki i punkty Wykonawcy, w których adresat będzie mógł odebrać niedoręczone (awizowane) 

przesyłki winny być oznakowane w widoczny sposób, szyldem z nazwą bądź logo Wykonawcy, 

umieszczonym w obrębie witryny, jednoznacznie wskazującym na jednostkę Wykonawcy. 

9. W przypadku, gdy placówka lub punkt Wykonawcy, w której adresat będzie mógł odebrać 

niedoręczone (awizowane) przesyłki znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna 

działalność gospodarcza, musi ona posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie 

usług pocztowych, oznakowane w widoczny sposób nazwą lub logo Wykonawcy. 

10. W przypadku zmiany danych lokalizacyjnych miejsc odbioru i doręczeń Zamawiającego oraz 

Wykonawcy każda ze stron winna niezwłocznie przekazać stosowne informacje. Nie wymaga to 

sporządzania aneksu do umowy. 

 

 

 

§ 3 

1. Łączna wysokość wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty  

………………………………………………….. brutto (słownie:  …………………...) 

2. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w złożonej ofercie 

z zastrzeżeniem ust. 4. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wypłacane z dołu za faktycznie wykonaną usługę przelewem na 

rachunek bankowy Wykonawcy na podstawie prawidłowo wystawionej faktury w terminie do 14 

dni od daty wystawienia faktury. Za termin dokonania płatności uważa się dzień wpływu na 

rachunek Wykonawcy. 

4. Podstawą obliczania należności będzie suma opłat za przesyłki i paczki faktycznie nadane oraz 

ewentualnie zwrócone do nadawcy z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie 

rozliczeniowym, potwierdzone co do ich ilości i wagi dokumentami nadawczymi lub oddawczymi, 

liczona według cen jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy – Zestawieniu ilościowo - 

cenowym, stanowiącym Załącznik do Formularza ofertowego. 

5. W przypadku wysyłki przez Zamawiającego korespondencji nieokreślonej w Zestawieniu ilościowo 

- cenowym, rozliczenie nastąpi zgodnie z obowiązującymi cennikami Wykonawcy. 

6. Określone w Zestawieniu ilościowo - cenowym rodzaje i liczba przesyłek oraz paczek pocztowych 

w ramach świadczonych usług mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w zależności od 

potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę. Wykonawca oświadcza, że nie będzie 

dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu 

zamówienia, w szczególności powodujących zmniejszenie ilości zamawianych usług. 

7. Strony umowy upoważniają się wzajemnie do wystawienia faktury VAT bez podpisu ze swej strony 

jako odbiorcy faktury. Wykonawca wystawi fakturę na: 

Gminę Teresin z siedzibą przy ul. Zielonej 20, 96 – 515 Teresin, NIP 837-16-95-437 

8. Płatność nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 

9. Cesje wierzytelności Wykonawcy wynikających z niniejszej umowy może być dokonana za 

uprzednią, pisemną zgodą Zamawiającego. 

 

§4 
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1. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do kontaktów, w ramach realizacji umowy będzie: 

………………………………………………………………………………….. 

2. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktów, w ramach realizacji umowy będzie: 

…………………………………………………………………………………..  

3. Zmiana osób upoważnionych przez Zamawiającego lub Wykonawcę do kontaktów, bądź zmiany 

danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych nie wymaga aneksu do umowy, a jedynie 

pisemnego powiadomienia. 

 

§5 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy (od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.). 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W 

takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia za wykonaną część umowy. 

3. Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy w formie pisemnej ze skutkiem natychmiastowym 

w szczególności w przypadku: 

1) gdy Wykonawca został wykreślony z rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ust. 

1 ustawy Prawo Pocztowe; 

2) gdy Wykonawca narusza przepisy o ochronie danych osobowych; 

3) gdy Wykonawca pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiającego wykonuje przedmiot 

umowy w sposób nienależyty, narusza postanowienia umowy i przepisy obowiązującego prawa. 

 

§6 

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź nienależytego wykonania przedmiotu 

umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdziału 8 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

2. Wykonawca zapłaci zamawiającemu kary umowne w przypadku:  

1)  nieprzystąpienia do wykonania umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy – w wysokości 5% wartości wynagrodzenia brutto kwoty niewykorzystanej z umowy 

wymienionego w §3 ust. 1 umowy.  

2)  Odstępstwo od umowy z tytułu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca – w wysokości 3% 

wartości wynagrodzenia brutto kwoty niewykorzystanej z umowy wymienionego w §3 ust. 1 

umowy. 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne w przypadku nieprzystąpienia do wykonania 

umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego - w wysokości 5% 

wartości wynagrodzenia brutto kwoty niewykorzystanej z umowy wymienionego w §3 ust. 1 

umowy. 

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony umowy nie może 

przekroczyć 10% maksymalnego wynagrodzenia. 

5. Zapłata kary umownej nie wyłącza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych za 

poniesioną szkodę. 

 

§7 
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1. Zamawiający dopuszcza zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany:  

1) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za 

pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w 

ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych, 

5) ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia tj. wzrostu lub obniżenia 

względem ceny lub kosztu dla wynagrodzenia ofertowego, w oparciu o wskaźnik wzrostu cen 

towarów i usług konsumpcyjnych określony przez GUS, dotyczący cen wpływających na realizację 

przedmiotu usługi 

  - jeżeli zmiany o których mowa w pkt.) 1 – 5, będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia 

przez Wykonawcę. 

6) Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień umowy w zakresie cen jednostkowych w przypadku 

zmiany związanej z wymogami wynikającymi z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub 

zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a także 

okoliczności powodujących, iż zmiana ww. cen leży w interesie publicznym.  

2. W przypadku wystąpienia zmiany, o której mowa w ust. 1  Wykonawca może złożyć do 

Zamawiającego wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia załączając w szczególności: 

1) stosowane oświadczenia, zaświadczenia lub zanonimizowane dokumenty pracowników 

świadczących usługi objęte przedmiotem umowy, otrzymujących minimalne wynagrodzenie za 

pracę – w przypadku wystąpienia zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2, 

2) stosowane oświadczenia, zaświadczenia lub zanonimizowane dokumenty pracowników 

świadczących usługi objęte przedmiotem umowy wraz z zestawieniem wszystkich składników 

składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne potrącanych z ich wynagrodzenia - w przypadku 

wystąpienia zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2, 

3) inne dokumenty lub informacje , które okażą się niezbędne dla oceny jaki wpływ na koszty 

wykonania zamówienia przez Wykonawcę mają zmiany wymienione w ust. 1. 

3. Po otrzymaniu wniosku wraz z kompletem dokumentów, Zamawiający ustali czy zmiany, o których 

mowa w ust. 1 mają wpływ na koszty wykonywania zamówienia przez Wykonawcę i ewentualnie w 

jakim rozmiarze. W przypadku gdyby zmiany te miały wpływ na wysokość kosztów wykonania 

zamówienia Zamawiający odpowiednio dokona podwyższenia wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy. 

 

§8 

1. Zgodnie z art. 439 Pzp wynagrodzenie należne Wykonawcy za wykonanie Umowy – na jego 

wniosek – może ulec zmianie (podwyższeniu lub obniżeniu) w przypadku zmiany ceny materiałów 

lub kosztów związanych z realizacją zamówienia przy zachowaniu poniższych zasad: 

1) jako podstawę zmiany wynagrodzenia przyjmuje się zmiany ceny materiałów lub kosztów 

określone Wskaźnikiem Cen towarów i usług konsumpcyjnych (CPI) – ogłaszanym w 

Komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w sprawie wskaźnika cen towarów i 

usług konsumpcyjnych ogółem w kwartale  na podstawie art. 25 ust.11 ustawy z dnia 17 grudnia 

1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych;   
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2) zmiana wynagrodzenia następować będzie pod warunkiem osiągnięcia przez Wskaźnik CPI 

poziomu równego lub większego niż 1,02 lub równego lub mniejszego niż 0,98 w stosunku do 

Wskaźnika ogłoszonego dla kwartału i roku, w którym zawarto Umowę; 

3) jeżeli Umowa została zawarta po upływie 180 dni od dnia upływu terminu składania ofert, 

początkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w pkt 2 jest dzień 

otwarcia ofert; 

4) wskaźnik ustala się raz na kwartał i nie przewiduje się aktualizacji raz ustalonego wskaźnika; 

5) w przypadku likwidacji Wskaźnika, o którym mowa w pkt 1 lub zmiany podmiotu, który 

urzędowo go ustala, zasady zmiany wynagrodzenia określone w Umowie stosuje się odpowiednio 

do wskaźnika i podmiotu, który zgodnie z odpowiednimi przepisami zastąpi dotychczasowy 

Wskaźnik lub podmiot; 

6) przewiduje się maksymalnie jedną waloryzację, która może nastąpić po upływie 6  miesięcy od 

dnia zawarcia Umowy. Kwota wynagrodzenia po zmianie  zostanie obliczona jako iloczyn 

należnego wynagrodzenia netto i zmiany Wskaźnika CPI o którym mowa w pkt 1 w stosunku do 

Wskaźnika ogłoszonego dla kwartału i roku, w którym zawarto Umowę. Do obliczenia zmiany 

wynagrodzenia zostanie przyjęty Wskaźnik CPI otrzymany w wyniku podzielenia wskaźnika 

opublikowanego przez 100; 

7) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie 

zastosowania postanowień o zasadach wprowadzenia zmian wysokości wynagrodzenia, nie może 

przekroczyć 5 % wartości łącznego wynagrodzenia brutto wykonawcy, o którym mowa w § 2 

ust.1 Umowy za wykonanie Przedmiotu Umowy; 

8) przez zmianę ceny materiałów lub kosztów, określoną Wskaźnikiem, o którym mowa w pkt 1 

rozumie się wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich obniżenie, względem ceny lub kosztu 

przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie; 

9) wynagrodzenie w wyniku zmiany zostanie ustalone z zastosowaniem stawki VAT obowiązującej 

w dniu, na którym dokonuje się zmiany; 

10) postanowień umownych w zakresie zmiany wynagrodzenia nie stosuje się od chwili osiągnięcia 

limitu, o którym mowa w ust. 1 pkt 7. 

2. Na użytek waloryzacji Strony sporządzą protokół uzgodnień, w którym określą: 

1) okres, za który dokonują waloryzacji; 

2) wartość wskaźnika składanego (W) waloryzacji; 

3) wartość wynagrodzenia podlegającego waloryzacji; 

4) wysokość wynagrodzenia przed i po waloryzacji; 

5) łączną wartość zmiany wynagrodzenia w wyniku waloryzacji. 

3. Protokół, o którym mowa w ust. 2, po zatwierdzeniu przez osoby uprawnione do reprezentacji 

Zamawiającego oraz Wykonawcy staje się załącznikiem do umowy. Zmiana cen następuje od dnia 

wskazanego w protokole. 

4. Waloryzacja wynagrodzenia, na podstawie ust. 1 nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga 

sporządzenia aneksu. 

5. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust.1, zobowiązany jest do 

zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę w zakresie 

odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania 

podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki:  

1) przedmiotem umowy o podwykonawstwo są usługi lub dostawy,  
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2) okres obowiązywania umowy o podwykonawstwo przekracza 6 miesięcy. 

 

§ 9 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy w szczególności 

przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych wraz z rozporządzeniami oraz przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Sądem do rozstrzygania sporów jest sąd właściwy zgodnie z powszechnie obowiązującymi 

przepisami prawa. 

§ 10 

Integralną częścią umowy jest Oferta Wykonawcy i SWZ. 

 

§ 11 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  

ZAMAWIAJĄCY:       WYKONAWCA: 

 

.........................................................     ......................................................... 

KONTRASYGNATA SKARBNIKA: 

 

......................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZP.271.22.2025 – Załącznik nr 5 do SWZ  
 

ZOBOWIĄZANIE 
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PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY  

 

składane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

Prawo zamówień publicznych  

 

Podmiot udostępniający zasoby (wpisać pełną nazwę/firmę i adres): 

 

............................................................................................................................... 

 

reprezentowanym przez: 

 

................................................................................................................................ 

 

 

Niniejszym zobowiązuję się do oddania Wykonawcy (należy wskazać nazwę i adres Wykonawcy 

 

 

................................................................................................................................ 

na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:  

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

dla gminy Teresin w 2026 roku ”, do dyspozycji niezbędne zasoby (należy wskazać rodzaj 

zasobów, które podlegają udostępnieniu): 

 

Jednocześnie wskazuję, iż: 

 

1. Zakres dostępnych Wykonawcy zasobów na potrzeby wykonania zamówienia, będzie następujący: 

 

2. Sposób udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego udostępnionych zasobów przy 

wykonywaniu zamówienia: 

 

3. Zakres i okres naszego udziału przy wykonywaniu przedmiotowego zamówienia będzie następujący 

(informacja - czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą): 
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ZP.271.22.2025 – Załącznik nr 6 do SWZ 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA, Z KTÓREGO WYNIKA, KTÓRE ROBOTY BUDOWLANE, DOSTAWY LUB 

USŁUGI WYKONAJĄ POSZCZEGÓLNI WYKONAWCY  

 

z art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

 

JA/MY: 

 

_________________________________________________________________________ 

(imię i nazwisko osoby/osób upoważnionej/-ych do reprezentowania Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia) 

 

w imieniu Wykonawcy: 

 

 

_______________________________________________________________ 

(wpisać nazwy (firmy) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) 

 

 

OŚWIADCZAM/-MY, iż następujące roboty budowlane/usługi/dostawy* wykonają poszczególni 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

 

Wykonawca (nazwa): _______________ wykona: __________________________** 

 

Wykonawca (nazwa): _______________ wykona: __________________________** 

 

 

* dostosować odpowiednio  

** należy powielić stosowanie do potrzeb Wykonawcy 
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